Załącznik  nr 11

ZAŁACZNIK POMOCNICZY 
OPIS DOKUMENTACJI FINANSOWO KSIĘGOWE 

Organizacje pozarządowe realizujące zadania publiczne są zobowiązane do:
- prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej i ewidencji księgowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.z 2016 r. poz. 1047), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych; 
- opisywania dokumentacji finansowo - księgowej związanej z realizacją zadania, dotyczącej zarówno dotacji, jak i innych środków finansowych, zgodnie z wymogami określonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości;
- opisywania dokumentacji finansowo - księgowej związanej z realizacją zadania, w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych wydatków, w następujący sposób:
1. Operacja dotyczy zadania publicznego pt. …… realizowanego w ramach zawartej  umowy 
nr PG.II… z dnia .. z gminą Polanów. 
2. Kategoria wydatku: … 
(wpisać należy dokładną pozycję z kosztorysu, np. „I.1.Obsługa księgowa”; „II.1.Opłaty pocztowe”, „II.2.Materiały biurowe”)
3. Źródło finansowania:
- z dotacji Gminy Polanów: …zł 
(wskazać należy kwotę jaka została pokryta w ramach kategorii wydatku ze środków dotacji gminy Polanów)
- ze środków finansowych innych: ….zł
(wskazać należy pozostałą część kwoty jaka została pokryta w ramach kategorii wydatku z innych środków finansowych)
4. Data zapłaty: … 
(należy wskazać datę zapłaty, jeśli zapłata nastąpiła w dwóch rożnych terminach należy je wskazać)
5. Forma zapłaty:…., Nr wyciągu bankowego:.. z dnia …
[bookmark: _GoBack]- wskazywania we wszystkich dokumentach wychodzących dotyczących realizowanego zadania publicznego, iż zadanie dofinansowane jest ze środków budżetowych gminy Polanów w ramach realizacji zadania publicznego pt. …. Umowa o dofinansowanie nr PG.II….. z dnia …. (taki opis musi znajdować się w korespondencji wychodzącej dot. zadania oraz we wszystkich zawieranych umowach w ramach realizacji zadania publicznego). 
Spotkanie finansowane ze środków budżetu Gminy Polanów 
umowa dotacji nr PG.II………………… z dnia ……………., 
na realizację zadania publicznego pt. …………………….

