UCHWALA NR XXXII/172/16
RADY MIEJSKIE) W POLANOWE

z dnia 29 listopada 2016 roku

w sprawie reorganizacji jednostki budietowej ,Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny
Oswiaty w Polanowie” oraz zmiany jej statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwigzku z art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 2015
r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1045)
oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 siefpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r.
poz. 885, poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z
2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269,
poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r. poz. 195),

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dokonuje sie reorganizacji jednostki budzetowej ,Zespét Ekonomiczno-Administracyjny
Oswiaty w Polanowie”, zwane] dalej ,,Zespotem”, dziatajacej na mocy uchwaty Nr XVI1I/138/95
Rady Miejskiej w Polanowie z dnia 05 grudnia 1995 r. w sprawie uiworzenia jednostki
budzetowej pod nazwa ,Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty” w Polanowie oraz
uchwaty Nr XII/81/07 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia 29 czerwca 2007r. w sprawie nadania
Statutu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu O$wiaty w Polanowie (zmienianej
uchwatami nr: XVII1/153/12 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia 17 maja 2012r. oraz nr
XL/315/14 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia 25 czerwca 2014r.) i ustalenia jego Statutu, w
celu organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy Polandw zaliczanych do
sektora finanséw publicznych tj.:

1) Przedszkole Gminne w Polanowie,

2) Zespot Szkot Publicznych w Polanowie,

3) Szkota Podstawowa im. Danuty Siedzikéwny ps. ,INKA” w Polanowie wraz ze Szkotg

Filialng w Nactawiu;
4} Szkota Podstawowa w Bukowie,
5} Szkofa Podstawowa im. Jana Pawta |l w Zydowie.

2. W ramach wspdlne] obstugi jednostek, o ktérych mowa w ust.1, jednostce obstugujace;j tj.
Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Odwiaty w Polanowie powierza sie obowigzki
okreslone w zalgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Zespot zachowuje swoja dotychczasowa nazwe tj. , Zespat Ekonorriiczno-Administracyjny
Oswiaty w Polanowie”.

§ 3. Zespdt otrzymuje statut okreslajgcy zakres dziatania, organizacje i zasady funkcjonowania
jednostki budzetowej stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Polanowa.



§ 5. Uchyla sie uchwate Nr X11/81/07 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia 29 czerwca 2007r.
w sprawie nadania Statutu Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu Os$wiaty w
Polanowie wraz z uchwatami zmieniajgcymi nr XVIl1/153/12 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia
17 maja 2012r. oraz nr XL/ 315/14 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia 25 czerwca 2014r.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2016 r.

PRZEW DNW

mbyr JazeL Wilk

-



Zatgcznik nrl
do Uchwaty Nr XXXi1/172/16
Rady Miejskiej w Polanowie
z dnia 29 listopada 2016 r.

OBOWIAZKI JEDNOSTKI OBSLUGUJACEI

Jednostce obstugujacej — Zespotowi Ekenomiczno-Administracyjnemu Oswiaty w Polanowie,
w ramach prowadzenia wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej na
rzecz jednostek obstugiwanych tj. jednostek organizacyjnych gminy Polanéw zaliczanych do
sektora finanséw publicznych:

1) Przedszkole Gminne w Polanowie,
2) Zespdt Szkot Publicznych w Polanowie,
3) Szkota Podstawowa im. Danuty Siedzikdwny ps. ,INKA” w Polanowie wraz ze Szkota

Filialng w Nactawiu;

4) Szkota Podstawowa w Bukowie,
5) Szkofa Podstawowa im. Jana Pawta Il w Zydowie.

powierza sie obowigzki w zakresie:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

zapewnienia jednostkom obstugiwanym obstugi finansowej, administracyjnej

i organizacyjnej odrebnie dla kazdej nich,

obstugi ptacowej,

prowadzenia rachunkowosci jednostek obstugiwanych w tym prowadzenie ksigg
rachunkowych, przeprowadzanie inwentaryzacji, wycena aktywow i pasywow, ustalanie
wyniku finansowego, sporzgdzanie sprawozdan finansowych, przechowywanie

dokumentacji finansowych jednostek obstugiwanych, prowadzenie w imieniu dyrektora
jednostki obstugiwanej windykacji naleznoéci przypadajgcych tym jednostkom,

obstugi finansowej funduszéw socjalnych jednostek ohstugiwanych,
prowadzenia spraw i udzielanie stypendiow o charakterze motywacyjnym,

organizowania bezptatnego transportu oraz opieki w czasie przewozu lub zwrot kosztow
przejazdu Srodkami komunikacji publicznej z miejscowosci odlegtych od siedziby
jednostek obstugiwanych (szkét) powyzej:

a) 3 km w przypadku ucznidw klas | - IV szkdt podstawowych,

b} 4 km w przypadku ucznidw klas V — VI szkét podstawowych oraz ucznidw
gimnazjum;

c) 3 km w przypadku dzieci piecioletnich przedszkola, oddziatéw przedszkolnych

w szkotach podstawowych lub innej formy wychowania przedszkolnego

zapewniania uczniom niepetnosprawnym, kidrych ksztatcenie i wychowanie odbywa
sie na podstawie art. 71b ustawy o systemie oswiaty, bezptatnego transportu i opieki



8)

9)

10)

11)

12)

w czasie przewozu do najblizszej szkoly podstawowej i gimnazjum, a uczniom z
niepetnosprawnoscia ruchowa, uposledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym
lub znacznym - takze do najblizszej szkoty ponadgimnazjalnej, nie diuzej jednak niz do
ukonczenia 21. roku zycia lub zwrot kosztéw przejazdu ucznia oraz jego opiekuna do
szkoty lub oérodka, na zasadach okreslonych w umowie zawartej miedzy Burmistrzem
i rodzicami, opiekunami lub opiekunami prawnymi ucznia, jezeli dowozenie i opieke
zapewniaja rodzice, opiekunowie lub opiekunowi prawni.

Zapewnienia dzieciom i mtodziezy, o ktdrych mowa w art. 16 ust. 7 ustawy o systemie
oswiaty, a takie dzieciom | mtodziezy z upoéledzeniem umystowym z
niepetnosprawnosciami sprzezonymi, bezptatnego transportu i opieki w czasie
przewozu do osrodka umozliwiajgcego tym dzieciom i miodziezy realizacjg obowigzku
szkolnego i obowigzku nauki, nie dtuzej jednak niz do ukoriczenia 25 roku Zycia lub
zwrot kosztdw przejazdu ucznia oraz jego opiekuna do szkoty lub osrodka, na zasadach
okreslonych w umowie zawartej miedzy Burmistrzem i rodzicami, opiekunami lub
opiekunami prawnymi ucznia, jezeli dowozenie i opieke zapewniajg rodzice,
opiekunowie lub opiekunowi prawni.

obstugi administracyjne] postepowan egzaminacyjnych na stopiefi nauczyciela
mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

obstugi finansowo-ksiegowej oraz prowadzenia i koordynowania dziatath w zakresie
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

obstugi finansowo-ksiegowej oraz prowadzenia i koordynowania dziatan w zakresie
dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

prowadzenie i koordynowanie dziatat w zakresie systemu informacji oswiatowej, w
tym prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla
organu prowadzacego,




Zatacznik nr 2

do UCHWALY nr XXXI/172/16
RADY MIEISKIEJ w Polanowie
z dnia 29 listopada 2016 r.

STATUT
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty w Polanowie

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. ,Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Polanowie”, zwany dalej ,,Zespotem”,
dziata w szczegélnosci na podstawie:
1} ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446);
2) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z
pdin. zm.);
3} ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdin.
zm.);
4} ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885z
pdin. zm.);
5} ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 902 z pdin. zm.);
6} niniejszego statutu.

§ 2. 1. Zespdt jest jednostka budzetowa gminy Polandw.

2. Siedzibg Zespotu jest miasto Polandw.

3. Zespdt dziata na obszarze miasta i gminy Polanow.

4. Zespot uzytkuje i zarzadza mieniem gminy Polandw niezbednym do wykonywania
powierzonych mu zadan.

5. Kontrole nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Rada Miejska w Polanowie oraz Burmistrz

Polanowa.
6. Zespdtuiywa pieczeci z nazwa i adresem oraz numerami NIP i REGON.

Rozdziat 2
Przedmiot dziatalnosci

§ 3. 1. Przedmiotem dziatalnos$ci Zespotu jest prowadzenie wspdlnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek obstugiwanych tj. jednostek organizacyjnych
gminy Polandw zaliczanych do sektora finansow publicznych:

1) Przedszkole Gminnego w Polanowie,

2) Zespot Szkét Publicznych w Polanowie,

3) Szkofa Podstawowa im. Danuty Siedzikéwny ps. ,,INKA” w Polanowie wraz ze Szkotg

Filialng w Nactawiu;
4) Szkotfa Podstawowa w Bukowie,
5) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Zydowie.

2. Zakres obowigzkow powierzonych Zespotowi w ramach wspélnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek obstugiwanych, o ktérej mowa w ust.1 okresla

3



zatacznik nr 1 do uchwaty w sprawie reorganizacji jednostki budietowej ,Zespét
Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty w Polanowie” oraz zmiany jej statutu.

3. Zespo6t moze zawiera¢ porozumienia, o ktérych mowa w art. 10b ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

3. Zakresem dziatania zespotu jest takze:
1) nadzdrizarzadzanie stadionem miejskim oraz boiskiem szkolnym ,,Orlik”,

2} prowadzenie obstugi technicznej hali widowiskowo-sportowej w Polanowie;

3} prowadzenia spraw z zakresu dofinansowania kosztéw ksztatcenia mtodocianych
pracownikow, o ktérych mowa w art. 70b ustawy o systemie oswiaty;

4} realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie Prawa zamoéwieh publicznych zaméwien
ustug i dostaw poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamdwien publicznych.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna

§ 4. 1. Dziatalnoécig Zespotu kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza
Polanowa.

2. Dyrektor jest pracownikiem Zespotu.

3. Dyrektor zarzadza Zespotem i reprezentuje go na zewnatrz na podstawie i w granicach
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Polanowa.

4. Do dokonywania czynnoséci przekraczajacych zakres udzielonego petnomocnictwa,
ktérym mowa w ust. 3, wymagana jest kazdorazowo indywidualna zgoda Burmistrza
Polanowa.

5. Dyrektor gospodaruje mieniem powierzonym Zespotowi.

6. W czasie nieobecnosci Dyrektora, jego zadania realizuje Gtéwny Ksiegowy.

§ 5. 1. Zespdt jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

2. Pracownicy Zespotu sa pracownikami samorzadowymi w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.
Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu wykonuje Dyrektor.

4. Czynnosciami, o ktorych mowa w ust. 3 sg w szczegdlnosci:

1} podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania;

2) ustalenie wewnetrznej organizacji Zespotu, a w szczegolnosci okreslenie
obowigzkow, uprawnieri i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na
poszczegdlnych stanowiskach;

3) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

5. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Burmistrz Polanowa.

w

§ 6. Zasady i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw wewnetrznych Zespotu ustala
Dyrektor.

§ 7. Strukture organizacyjng Zespotu okresla regulamin organizacyjny ustalany przez
Dyrektora i zatwierdzany przez Burmistrza Polanowa.



Rozdziaf 4

Gospodarka Zespotu
§ 8. Zespot prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreélonych dla jednostek
budzetowych, w szczegdlnosci:
1) posiada odrebny rachunek bankowy;
2) prowadzi gospodarke finansowa na podstawie rocznego planu dochoddw i wydatkow;
3) prowadzi ewidencje ksiegowa majatku przekazanego w zarzad lub do korzystania;
4) prowadzi rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Rozdziat 5

Przepisy koncowe

§ 9. Zmiana statutu dokonywana jest w trybie i na zasadach wtasciwym dla jego nadania.




