UCHWALA NR LXVIII/397/23
RADY MIEJSKIEJ W POLANOWIE
z dnia 30 maja 2023 r.
zmieniajgca uchwate w sprawie reorganizacji jednostki budzetowej "Zespo6t
Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty w Polanowie" oraz zmiany jej statutu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz
art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 12 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) Rada Miejska w Polanowie
uchwala co nastepuje:

§ 1. Zmienia sie uchwate Nr XXXI1/172/16 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia
29 listopada 2016 r. w sprawie reorganizacji jednostki budzetowej ,Zespdt Ekonomiczno-
Administracyjny Oswiaty w Polanowie" oraz zmiany jej statutu w ten sposéb, ze zatgcznik nr
2 do uchwaty otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Polanowa.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczagcy Rady

Jozef Wilk
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Zalgcznik

do UCHWALY nr LXVIII/397/23
RADY MIEJSKIEJ w Polanowie
z dnia 30 maja 2023r.

STATUT
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty w Polanowie

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Polanowie, zwany dalej ,Zespotem”,
dziata w szczegoélnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;

5) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe;

6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciel

7) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowe;j;

8) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan o$wiatowych

9) uchwaty Nr XXXII/172/16 Rady Miejskiej w Polanowie z dnia 29 listopada 2016

r. w sprawie reorganizacji jednostki budzetowej ,Zespdét Ekonomiczno-
Administracyjny Oswiaty w Polanowie" oraz zmiany jej statutu
10) niniejszego statutu.

§ 2. 1. Zespodt jest jednostkg organizacyjng gminy Polanéw, prowadzong w formie
jednostki budzetowej.
2. Siedzibg Zespotu jest miasto Polandw.
3. Zespot dziata na obszarze miasta i gminy Polanow.
4. Zespdt uzytkuje i zarzgdza mieniem gminy Polanéw niezbednym do
wykonywania powierzonych mu zadan.
5. Zespot uzywa pieczeci z nazwg i adresem oraz numerami NIP i REGON.

Rozdziat 2
Przedmiot i zakres dziatalnosci

§ 3. 1. Zespot realizuje wspding obstuge administracyjng, finansowo-ksiegowsq i

organizacyjng na rzecz jednostek obstugiwanych tj. jednostek organizacyjnych gminy

Polanéw zaliczanych do sektora finanséw publicznych, poprzez prowadzenie spraw

m.in. z zakresu spraw ptacowych, finansowych, rachunkowosci i sprawozdawczo$ci.

2. Zespét realizuje inne zadania powierzone mu do realizacji na podstawie
niniejszego Statutu w zakresie spraw oswiatowych.
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3. Zakres obowigzkéw powierzonych Zespotowi w ramach wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek obstugiwanych, o
ktérej mowa w ust.1 okresla zatgcznik nr 1 do uchwaty w sprawie reorganizaciji
jednostki budzetowej ,Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty w Polanowie”
oraz zmiany jej statutu.

4. ZespoOt moze zawiera¢ porozumienia, o ktérych mowa w art. 10b ust. 3 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym.

5. Zakres dziatania zespotu obejmujgcy realizacje powierzonych zadan oswiatowych
obejmuije:

1) inicjowanie, przedktadanie propozyciji, organizowanie i koordynacja realizacji zadan
i kompetencji nalezagcych do organu prowadzgcego szkoty, w tym realizacja zadan
dotyczacych warunkow dziatania szkot i ich finansowania, przygotowywanie dla
organu prowadzgcego projektow aktow prawnych i innych obowigzujgcych
dokumentow oraz zapewnienie realizacji wynikajgcych z nich postanowien,

2) realizacja dziatan nadzorczych nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw
publicznych oraz efektywnym i racjonalnym gospodarowaniem srodkami finansowymi
i sktadnikami majgtkowymi w szkotach, przedszkolu i ztobku;

3) realizacja dziatah nadzorczych nad dziatalnoscig szkdt, przedszkola w zakresie
spraw finansowych i administracyjnych,

4) prowadzenie dziatan nadzorczych w zakresie przestrzegania obowigzujgcych
przepisdw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw, ucznidw szkot i
przedszkola

5) zapewnienie warunkéw dziatania szkot, przedszkola i ztobka, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkow nauki, wychowania i opieki, w tym przygotowywanie rocznych
ocen stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostkach zgodnie z art. 2374
Kodeksu pracy,

6) wykonywanie remontéw i modernizacji obiektow szkot i placowek oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie;

7) wykonywanie zadan organizacyjnych, ze szczegolnym uwzglednieniem organizacji
roku szkolnego dotyczacych w szczegdlnosci sieci szkét i przedszkola,

8) weryfikacja projektéw arkuszy organizacyjnych oraz ich zmian pod kgtem zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa, analiza finansowa i  opiniowanie oraz
przedktadanie do zatwierdzenia,

9) nadzor nad prawidtowym zagospodarowaniem subwencji oswiatowej,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem ucznidw, w tym uczniow
niepetnosprawnych do szkot i placowek,
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11) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej oraz zarzgdzen burmistrza z
zakresu statutowych zadah ZEAO;

12) organizacja i przeprowadzenie egzamindw na stopien nauczyciela mianowanego
oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli,

13) wspotdziatanie z gminami w zakresie wynikajgcym z zadan organu prowadzgcego
szkot i przedszkoli, w tym obstuga rozliczen wynikajgcych z ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan oswiatowych,

14) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczosci i statystyki
przewidzianych prawem dla organu prowadzgcego szkoty oraz przedszkola, a takze
ztobka,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z monitorowaniem realizacji przez ucznidow
obowigzku szkolnego i nauki, w tym prowadzenie ich egzekucji,

16) pozyskiwanie i rozliczanie dotacji na realizacje rzgdowych programow
pomocowych w zakresie edukacji publicznej,

17) realizowanie wspdlnych i powierzonych w trybie prawa zamdwien publicznych
zamowien na ustugi, dostawy i roboty poprzez przygotowanie i przeprowadzenie
postepowan zamowien publicznych, a takze udzielanie zamdwien publicznych oraz
zawieranie i przygotowywanie umow na potrzeby obstugiwanych jednostek,

18) prowadzenia spraw z zakresu dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia
miodocianych pracownikéw,

19) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczgcych systemu informacji oSwiatowe;;
20) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych

21) prowadzenie ewidencji publicznych placéwek oswiatowych nie prowadzonych
przez gmine,

22) rozliczanie dotacji dla publicznych placowek oswiatowych prowadzonych przez
osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek
oswiatowych,

23) prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzgcych ztobki lub kluby dzieciece,
24) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek
o$wiatowych (szkét i przedszkola),

25) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajgcej
kandydata na dyrektora placowki oswiatowej,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej,
Kuratora Oswiaty oraz Burmistrza Polanowa,
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27) zapewnienie prowadzenia i aktualizacja bazy danych oswiatowych obejmujgca
zbiory danych oraz sprawdzanie kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem
faktycznym danych gromadzonych w bazach danych oswiatowych, o ktérych mowa w
ustawie o systemie informacji oswiatowej,

28) wykonywanie innych zadan ujetych w ustawie prawo oswiatowe, ustawie o
systemie oswiaty i Karta nauczyciela, w tym takze w zakresie wspétpracy i
wspotdziatania z organami nadzoru pedagogicznego oraz uzyskiwania odpowiednich
opinii i uzgodnien w sprawach okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa,

29) analizowanie potrzeb finansowych oraz sprawowanie nadzoru ekonomicznego, a
w szczegolnosci w zakresie:

a) przedstawiania propozycji zmian w budzecie Gminy w zakresie obejmujgcym
finansowanie szkot,

b) analizowania sredniego poziomu wynagrodzenia nauczycieli oraz przedstawiania
propozycji ewentualnego zwiekszania srodkéw na ten cel, w tym wysokosci stawek
dodatkow do wynagrodzenia uchwalonych w formie regulaminu,

c) nadzorowania prawidtowosci dysponowania przyznanymi szkole $rodkami
finansowymi oraz gospodarowania mieniem,

d) wspoétdziatania z dyrektorami jednostek oswiatowych w zakresie spraw socjalno-
bytowych nauczycieli, pracownikéw obstugi i administracii,

e) wykonywanie sprawozdan dla Ministerstwa Edukacji i Nauki,

f) wykonywanie innych zadan ujetych w ustawach prawo oswiatowe, ustawa o
systemie oswiaty i Karta Nauczyciela w zakresie prowadzonej obstugi finansowej,

30) wykonywanie zadan zwigzanych organizacjg publicznego transportu zbiorowego,
31) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Polanowa, w tym
przygotowywanie projektéw uchwat i zarzgdzen dotyczacych oswiaty i jednostek
obstugiwanych.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna

§ 4. 1. Dziatalnoscig Zespotu kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza
Polanowa.

2. Dyrektor jest pracownikiem Zespotu i podlega Burmistrzowi Polanowa.

3. Dyrektor zarzgdza Zespotem i reprezentuje go na zewngtrz na podstawie i w
granicach petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Polanowa

4. Do dokonywania czynnosci przekraczajgcych zakres udzielonego petnomocnictwa,
ktorym mowa w ust. 3, wymagana jest kazdorazowo indywidualna zgoda
Burmistrza Polanowa.

5. Dyrektor Zespotu wykonuje uprawnienia Burmistrza Polanowa jako organu
prowadzgcego placéwki oswiatowe na podstawie jednorazowych lub statych
upowaznien, a takze petnomocnictw szczegdlnych,

6. Dyrektor gospodaruje mieniem powierzonym Zespotowi.

7. W czasie nieobecnosci Dyrektora, jego zadania realizuje Gtéwny Ksiegowy.

§ 5. Do zakresu dziatania Dyrektora Zespotu nalezy w szczegdlnoSci:
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1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy oraz okreslenie obowigzkdéw, uprawnien

i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach,

2) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujgcych biezgcg dziatalnos¢ Zespotu,

4) zatwierdzanie planu finansowego Zespotu,

5) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Zespotu oraz prowadzenie gospodarki
mieniem i sSrodkami finansowymi,

6) sprawowanie ogolnego nadzoru nad kontrolg wewnetrzng,

7) zapewnienie pracownikom Zespotu bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
8) wspotpraca z dyrektorami jednostek,

9) nadzér nad organizacjg i prowadzeniem archiwum zaktadowego,

10) nadzor nad dziatalnoscig jednostek oswiatowych w zakresie oswiaty i wychowania,
11) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie stosowania prawa,
dziatalnosci biezgcej i polityki kadrowej,

12) realizacja innych obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw szczegdélnych.

§ 6. Strukture organizacyjng oraz szczegodtowe zasady funkcjonowania Zespotu
okredla regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora, zatwierdzony przez
Burmistrza Polanowa.

§7. Zasady i zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentow wewnetrznych Zespotu
ustala Dyrektor.

Rozdziat 4
Gospodarka Zespotu

§ 8. Zespdt prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych dla jednostek
budzetowych, w szczegdlnosci:

1) posiada odrebny rachunek bankowy;

2) prowadzi gospodarke finansowg na podstawie rocznego planu dochoddw i
wydatkow;

3) prowadzi ewidencje ksiegowg majgtku przekazanego w zarzad lub do korzystania,
4) prowadzi rachunkowos$c¢ i sprawozdawczos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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