
INFORMACJA DODATKOWA 

Treść Uwagi 
Dział I Worowadzenie do sorawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 
1. 
1.1. Nazwę jednostki Urząd Miejski w Polanowie 
1.2 Siedzibę jednostki Polanów 
1.3 Adres iednostki Ul. Wolności 4 76-010 Polanów 
1.4 Podstawowy przedmiot działalności 000529120 

jednostki 
2 Wskazanie okresu objętego 01.01.2018 - 31.12.2019 

sprawozdaniem 
3 Wskazanie, że sprawozdanie nie dotyczy 

finansowe zawiera dane łączne, 
jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub 
jednostki samorządu 
terytorialnego wchodzą jednostki 
sporzadzające samodzielne 
sprawozdania finansowe 

4 Omówienie przyjętych zasad (polityki) Zarządzenie nr 21/17 z dnia 29 grudnia 
rachunkowości, w tym metod 2017r. 
wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji) 

1. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg 
rachunkowych w Urzędzie Miejskim w 
Polanowie. 

Rachunkowość w jednostce prowadzona jest 
zgodnie z dokumentacją określającą przyjęte w 
jednostce zasady zwane polityką 
rachunkowości. 

Księgi rachunkowe jednostki prowadzone są 
techniką komputerową. Księgi rachunkowe 
jednostki obejmują zbiory zapisów księgowych, 
obrotów i sald, które tworzą: dziennik, księgę 
główną, księgi pomocnicze, zestawienia: 
obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont 
ksiąg pomocniczych, wykaz składników aktywów 
i pasywów. 
Dziennik prowadzony jest w sposób następujący 

- zdarzenia jakie nastąpiły w danym okresie 
sprawozdawczym, ujmowane są 
chronologicznie, 
- zapisy są kolejno numerowane w okresie 
miesiąca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne 
powiązanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi 
dowodami księgowymi, 
- sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób 
ciągły, 
- jego obroty są zgodne z obrotami zestawienia 
obrotów i sald kont księgi głównej. 
Księga główna ( konta syntetyczne) prowadzona 
jest w sposób spełniający następujące zasady: 
- podwójny zapis, 
- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie 
zdarzeń gospodarczych zgodnie z zasadą 
memoriałową. 
Księgi pomocnicze (konta analityczne) stanowią 
zapisy uszczegóławiające i uzupełniające dla 
wybranych kont księgi głównej . Zapisy na 
kontach analitycznych dokonywane sa zqodnie z 



Przy wycenie majątku likwidowanych jednostek 
lub postawionych w stan likwidacji stosuje się 
zasady wyceny ustalone w ustawie o 
rachunkowości dla jednostek kontynuujących 
działalność, chyba że przepisy dotyczące 
likwidacji stanowią inaczej. 
Środki trwałe stanowiące własność Skarbu 
Państwa lub jst otrzymane nieodpłatnie, na 
podstawie decyzji właściwego organu, mogą być 
wycenione w wartości określonej w tej decyzji. 
Środki trwałe oraz wartości niematerialne i 
prawne umarza się i amortyzuje oraz aktualizuje 
ich wartość, odnosząc różnice na fundusz 
jednostki. Opisy umorzeniowa-amortyzacyjne 
ustala się według zasad określonych w ustawie 
o rachunkowości metodą liniową przy 
zastosowaniu stawek określonych w Zał. Nr 1 do 
Ustawy o podatku dochodowym od osób 
prawnych. 
Kierując się zasadą istotności ( art.39 ust.1 
Ustawy o rachunkowości) odstępuje się od 
obowiązku dokonywania czynnych i biernych 
rozliczeń międzyokresowych kosztów. 
Koszty działalności ujmuje się tylko na kontach 
Zespołu 4 „ koszty wg rodzajów i ich 
rozliczenie". 
Ponadto dla potrzeb ujmowania w księgach 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
i prawnych jednostka przyjęła następujące 
ustalenia: 

a) Za środki trwałe uważa się składniki 
majątku, których wartość początkową 
określa ustawa o podatku dochodowym 
od osób prawnych. Bez względu na 
wartość na koncie środków trwałych 
ewidencjonuje się grunty, budowle i 
budynki. Wartość środka trwałego może 
być zwiększona lub zmniejszona w 
wyniku zarządzonej aktualizacji wyceny. 
Zwiększenie wartości początkowej 
środków trwałych może nastąpić o 
równowartość inwestycji kosztów 
inwestycji związanych z jej ulepszeniem. 

b) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w 
miesiącu przyjęcia do używania, umarza 
się również: 
1) Książki i inne zbiory biblioteczne; 
2) Odzież i umundurowanie; 
3) Meble i dywany; 
4) Inwentarz żywy 

3. Materiały objęte są ewidencją ilościowo 
- wartościową i wycenia się je według 
cen zakupu przy zastosowaniu metody 
FIFO do wvcenv zapasu. 

4. Zasada ujmowania w ewidencji księgowej 
zwrotów w danym roku budżetowym 
Zwroty nadpłat w dochodach budżetowych 
powstałych w bieżącym roku jak i w latach 
ubiegłych ujmuje się w tej podziałce klasyfikacji 
dochodów, na która zalicza sie bieżace dochodv 



wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie 
końcowvm 

1.9 Podział zobowiązań długoterminowych Tabela nr 11 
według pozycji bilansu o 
pozostałym od dnia bilansowego, 
przewidywanym umową lub 
wynikającym z innego tytułu prawnego, 
okresie spłaty: powyżej 1 
roku do 3 lat, powyżej 3 do 5 lat i 
oowvżei 5 lat 

1.10 Kwota zobowiązań w sytuacji gdy Tabela nr 12 
jednostka kwalifikuje umowy 
leasingu zgodnie z przepisami 
podatkowymi (leasing operacyjny), a 
według przepisów o rachunkowości 
byłby to leasing finansowy lub zwrotny 
z podziałem na kwotę zobowiązań z 
tytułu leasingu finansowego lub 
leasinQu zwrotneQo 

1.11 Łączna kwota zobowiązań Tabela nr 13 
zabezpieczonych na majątku jednostki Nie dotyczy 
ze wskazaniem charakteru i formy tych 
zabezpieczeń 

1.12 Łączna kwota zobowiązań Tabela nr 14 
warunkowych, w tym również Nie dotyczy 
udzielonych przez jednostkę gwarancji 
i poręczeń, także 
wekslowych, niewykazanych w 
bilansie, ze wskazaniem 
zobowiązań zabezpieczonych na 
majątku jednostki oraz 
charakteru i formv tvch zabezpieczeń 

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i Tabela nr 15 
biernych rozliczeń Nie dotyczy 
międzyokresowych, w tym kwotę 
czynnych rozliczeń 
międzyokresowych kosztów 
stanowiących różnicę miedzy 
wartością otrzymanych finansowych 
składników aktywów a 
zobowiazaniem zaPłatv za nie 

1.14 Łączna kwota otrzymanych przez Tabela nr 16 
jednostkę gwarancji i poręczeń Nie dotyczy 
niewykazanych w bilansie 

1.15 Kwota wypłaconych środków Tabela nr 16 
pieniężnych na świadczenia 
pracownicze 

1.16 Inne informacje Tabela nr 16 

2 
2.1 Wysokość odpisów aktualizujących Tabela 16 

wartość zapasów Nie dotvczv 
2.2. Koszt wytworzenia środków trwałych w Tabela 16 

budowie (inwestycji), w tym odsetki 
oraz różnice kursowe, które 
powiększyły koszt wytworzenia 
środków trwałych w budowie w roku 
obrotowym 

2.3 Kwotę i charakter poszczególnych Tabela 16 
pozvcii orzvchodów lub kosztów o 



TABELANR16 

Informacje dodatkowe mające wpływ na ocenę sytuacji majątkowej jednostki. 

Wyszczególnienie Wartość Uwagi 
1 2 3 

1. Łączna kwota otrzymanych przezjeduostkę gwarancji i poręczeń 
niewvkazanvch w bilansie 
2. Kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 
3. Inne informacje 
4. Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 
5. Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz 
różnice kursowe,które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w 
budowie w roku obrotowvm 
6. K wolę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o 
nadzwvczainei wartości lub które wvstaniłv incydentalnie 

Sporządził: ................................................. . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownikjeduostki 



TABELANR15 

Istotne pozycje rozliczeń międzyokresowych 

Lp. Wyszczególnienie (tytuły) Stan na 
początek koniec 

roku obrotoweuo roku obrotoweoo 
1 Ogółem czynne rozliczenia międzyokresowe kosztów (aktywa bilansu -B.IV). w tym: 

(należy wyszczególnić ważniejsze tytuły figurujące w księgach rachunkowych, np.: 
- opłacone z góry czynsze 
- prenumeraty 
- polisy ubeznieczenia osób i składników maiatku 

2 Ogółem rozliczenia międzyokresowe przychodów (pasywa bilansu - poz. E, w tym: 
(należy wyszczególnić ważniejsze tytuły figurujące w księgach rachunkowych, np.: 
- ujemna wartość fmny 
- wielkość dotacji na budowę środków trwałych, na prace rozwojowe 
- wartość nieodnłatnie otrzvmanych środków trwałych 

Sporządził: .................................... „ 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR14 

Wykaz zobowiązań warunkowych 

Wyszczególnienie Stan na początek roku Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 
obrotowego obrotowego 

(2+3-4) 
I 2 3 4 5 

I. Zobowiązania warunkowe wobec 
iednostek oowb,anvch 
- udzielone gwarancje i poręczenia 
- kaucje i wadia 
- indos weksli 
- inne 
2. Zobowiązania warunkowe wobec 
i ednostek oozostałvch 
- udzielone gwarancje i poręczenia 
- kaucje i wadia 
- indos weksli 
-inne 
3. Zobowiązania warunkowe w zakresie 
emervn1r i oodobnvch świadczeń 
Razem 

Sporządziła: ..................................................... . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR13 

Wykaz zobowiązań zabezpieczonych na majątku 

Wyszczególnienie Kwota zobowiazania Kwota zabezoieczenia Na aktvwach trwałvch Na aktvwach obrotowych 
na początek na koniec roku na początek na koniec na początek na koniec roku na początek na koniec roku 

roku obrotowego roku roku roku obrotowego roku obrotowego 
obrotowe!!o obrotowe!!o obrotowe!!o obrotoweg:o obrotowe<>o 

I 2 3 4 5 6 7 8 9 
Weksel 
Hipoteka 
Zastaw 
Inne 
Razem 

Sporządziła: ............................................... . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR12 

Zobowiązania z tytułu leasingu 

Ln. Wvszczee:ólnienie Kwota zobowiązania 
1. Zobowiązania z tytułu leasingu operacyjnego wg przepisów ustawy 

podatkowej , kwalifikowauejjako leasing finansowy wg ustawy o 
rachunkowości 

Sporządziła: ............................................ . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANRll 

Zobowiązania długoterminowe według okresów wymagalności 

Lp. Zobowiązania wobec 
powyżej powyżej powyżej Razem 
1 roku do 3 lat 3 lat do S lat S lat 

BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ 
1 Jednostek powiązanych: 
2 Pozostałych jednostek: 
3 Razem 

Sporządził: ...... „ „ „ „ „ „ „ . „ . „ „ „ „ „. 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELA NR IO 

Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia 

Lp. Wyszczególnienie Stan na Zwiększenie w ciągu Wykorzystanie w Rozwiązanie w ciągu Rozwiązanie w ciągu 
początek roku roku ciągu roku roku(3+4-5-6) 

obrotowe20 roku 
I 2 3 4 5 6 7 

I. Rezerwy długoterminowe ogółem: 
- na świadczenia emerytalne i 
podobne 
- na pozostałe kosztv 

2. Rezerwy krótkoterminowe ogółem: 
- na świadczenia emerytalne i 
podobne 
- na pozostałe kosztv 

3. Ogółem rezerwy 

Sporządził: ... „. „ ....... „ .... „ . „ .......... „. 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR9 

Stan odpisów aktualizujących wartość należności 

Lp. Grupa należności Stan na Zmianv stanu odnisów w ci•"u roku obrotowe1!0 Stan nakoniec roku 
początek roku obrotowego zwiększenia wykorzystanie rozwiązania obrotowego 

(3+4-5-6) 
I 2 3 4 5 6 7 

Sporządził: ............................................................... . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownikjedoostki 



TABELANR9 

Stan odpisów aktualizujących wartość należności 

Lp. Grupa należności Stan na Zmiany stanu odpisów w cia"u roku obrotowego Stan nakoniec roku 
początek roku obrotowego zwiększenia wykorzystanie rozwiązania obrotowego 

(3+4-5-6) 
I 2 3 4 5 6 7 

1 podatki 771769,69 272298,04 

Sporządził: ... „. „ .... „. „. „. „. „ .......... „ •.....•... „. „. „. „ ... „ 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR8 

Liczba i wartość posiadanych papierów wartościowych 

Lp. Wyszczególnienie Ilość Stan na Zwiększenia Zmniejszenia Stan na 
początek roku koniec roku 

obrotoweeo obrotoweeo 
I Akcie 
2 Udziały I 7000,00 7000,00 
3 Dłużne papierv wartościowe 

Sporządził: ...... „. „ ................ „ ............. „ „ 

Główoy księgowy Data sporządzenia Kierowoikjednostki 



TABELA NR 7 

Środki trwałe nieamortyzowane lub nieumarzane 

Lp. Grupa według KŚT Stan na początek roku Zmianv w trakcie roku obrotowe!!O Stan na koniec roku 
obrotowego zwiększenia zmniejszenia obrotowego 

(3+4-5) 
I 2 3 4 5 6 

1 grunty 16.155.463,00 29.227,00 12.791,00 16.171.899,00 

Sporządził: „. „ ....... „ .. „ „. „ .... „ . „. „ .. „ ...... „ . „. „ .... „ „ 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR6 

Grunty w wieczystym użytkowaniu 

Lp. Treść Wyszczególnienie Stan na Zmianv stanu w trakcieroku obrotowe1w Stan nakoniec roku 
(nr działki, początek roku obrotowego zwiększenia zmniejszenia obrotowego( 4 + 5 - 6) 
nazwa 

I 2 3 4 5 6 7 
1 Grunty orne Powierzchnia (ha) 2,5264 

Wartość (zł) 6.684,85 

2 Łąki Powierzchnia (ha) 0,2833 
Wartość (zł) 803,16 

3 Wody stojące Powierzchnia (ha) 0,0659 
Wartość (zł) 22,74 

4 Tereny Powierzchnia (ha) 24,1244 
mieszkalne Wartość (zł) 2.533.062,00 

Sporządził: ....................................................... . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR6 

Grunty w wieczystym użytlrnwaniu 

Lp. Treść Wyszczególnienie Stan na Zmianv stanu w trakcieroku obrotowe1!0 Stan nakoniec roku 
(nr działki, początek roku obrotowego zwiększenia zmniejszenia obrotowego( 4 + 5 - 6) 
nazwa 

I 2 3 4 5 6 7 
1 Grunty orne Powierzchnia (ba) 2,5264 

Wartość (zł) 6.684,85 
2 Łąki Powierzchnia (ba) 0,2833 

Wartość (zł) 803,16 
3 Wody stojące Powierzchnia (ba) 0,0659 

Wartość (zł) 22,74 
4 Tereny Powierzchnia (ba) 24,1244 

mieszkalne Wartość (zł) 2.533.062,00 

Sporządził: ....................................................... . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANRS 
Odpisy aktualizujące wartość długoterminowych aktywów finansowych 

Wyszczególnienie Stan na początek Zmiany stanu odpisów w ciągu roku Stan na koniec rokuobrotowego 
roku obrotowego obrotowe!!o (2+3-4) 

zwiek.szenia zmnieiszenia 
I 2 3 4 5 

Razem 

Sporządził: ...................................................... . 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 



TABELANR4 

Odpisy aktualizujące wartość długoterminowych aktywów niefinansowych 

Wyszczególnienie Stan na początekroku Zmiany stanu odpisów w ciągu Stan na koniec roku obrotowego 
obrotowego rokuobrotowe20 (2 +3-4) 

zwiekszenia zmnieiszenia 
1 2 3 4 5 

Razem 

Sporządził: ... „ .. „ ...... „. „. „ .. „ .......... „ . „ . „ 

Główny księgowy Data sporządzenia Kierownik jednostki 


