INFORMACIA DODATKOWA

Tresé | Uwagi
Dziat | | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1. Nazwe jednostki Urzad Miejski w Polanowie
1.2 Siedzibe jednostki Polanéw
1.3 Adres jednostki Ul. Wolnosci 4 76-010 Polanow
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 000529120
jednostki
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2018 - 31.12.2019
sprawozdaniem
3 Wskazanie, ze sprawczdanie nie dotyczy

finansowe zawiera dane lgczne,

jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

Zarzgdzenie nr 21/17 z dnia 29 grudnia
2017r.

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych w Urzedzie Miejskim w
Polanowie.

Rachunkowosé w jednosice prowadzona jest
zgodnie z dokumentacia okreélajaca przyjete w
jednostce zasady zwane politykg
rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg
technikg komputerowa. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmujg zbiory zapisdw ksiegowych,
obrotow i sald, ktdre tworza: dziennik, ksiege
gléwng, ksiegi pemocnicze, zestawienia;
obrotdw i sald kont ksiegi gidwnej oraz sald kont
ksigg pomocniczych, wykaz skiadnilkkow aktywow
i pasywdaw.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujgcy

- zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane $g
chronologicznie,

- zapisy s3 kolgjno numerowane w ckresie
miesigcalroku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob
ciagty,

- jego obroty sag zgodne z chrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.

Ksiega gtdéwna ( konta syntetyczne) prowadzona
iest w sposéh spelniajacy nastepujace zasady:

- podwdjny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzeri gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowiag
zapisy uszczegotawiajgce i uzupetniajgce dia
wybranych kont ksiegi gtdéwnej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z




Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowos$ci dla jednostek kontynuujgcych
dzialalnosé, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wlasnosé Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okreslonegj w tej decyzji.
Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i
prawne umarza sie i amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartos€, odnoszac réznice na fundusz
jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metada liniowg przy
zastosowaniu stawek ckreslonych w Zal. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Kierujge sie zasadg istotnosci ( art.39 ust. 1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach
Zespolu 4, koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”.

Ponadto dia potrzeb ujmowania w ksiegach
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
[ prawnych jednostka przyjela nastepujace
ustalenia:

a) Za srodki trwate uwaza sie skladniki
majatku, ktdrych wartos¢ poczatkowa
okresla ustawa o podatku dochodowym
od oséb prawnych. Bez wzgledu na
wartos¢ na koncie srodkéw trwatych
ewidencjonuje sie grunty, budowle i
budynki. Wartos¢ srodka trwatego moze
by¢ zwigkszona lub zmniejszona w
wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny.
Zwiekszenie wartosci poczgtkowe]
srodkdw trwatych moze nastgpic o
réwnowartosé inwestycji kosztow
inwestycji zwiazanych z jej ulepszeniem.

b} Jednorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
sie réwniez:

1} Ksigzkii inne zbiory biblioteczne;
2) Odziez i umundurowanie;

3) Meble i dywany;

4) Inwentarz zywy

3. Materiaty objete sg ewidencja iloSciowo
- wartosciows i wycenia sie je wedtug
cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFO do wyceny zapasu.

4, Zasada ujmowania w ewidencji ksiegowej
zwrotéw w danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstatych w biezacym roku jak i w latach
ubieglych ujmuje sie w tej podziatce klasyfikaciji
dochodoéw, na kiérg zalicza sie biezgce dochody




wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

1.9

Podziat zobowigzari dlugoterminowych
wedtug pozycji bilansu o

pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowsg lub
wynikajgcym z innego tytuiu prawnego,
okresie sptaty: powyzej 1

roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lati
powyzgj 5 lat

Tabela nr 11

1.10

Kwota zobowigzan w sytuacji gdy
jednostka kwalifikuje umowy

leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi {leasing operacyjny), a
wedlug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podzialem na kwote zobowigzan z
fytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Tabela nr 12

1.1

tgczna kwota zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki
Ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabelanr 13
Nie dotyczy

1.12

taczna kwota zobowigzan
warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwaranciji
i poreczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

zohowiazan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14
Nie dotyczy

Wykaz istotnych pozycji czynnych i
biarnych rozliczen
migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow
stanowiacych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych
sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie

Tabela nr 15
Nie dotyczy

taczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

Tabela nr 16
Nie dotyczy

Kwota wyptaconych srodkéw
pienieznych na swiadczenia
pracownicze

Tabela nr 16

inne informacje

Tabela nr 16

Wysokosé odpisdw akiualizujacych
wartosé zapasow

Tabela 16
Nie dotyczy

Koszt wytworzenia srodkow trwatych w
budowie {inwestycji), w tym odsetki
oraz roznice kursowe, kidre
powiekszyly koszt wytworzenia
srodkow trwalych w budowie w roku
obrotowym

Tabela 16

23

Kwote i charakter poszczegélnych
pozycji przychoddw lub kosztow o

Tabela 16




TABELA NR 16

Informacje dodatkowe majace wplyw na oceng sytuacji majatkowej jednostki.

Wyszczegdlnienie

Warto§é

Uwagi

1

2

1. Laczna kwota otrzymanych przez jednostkg gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

2. Kwotg wyplaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

3. Inne informacje

4. Wysokosé odpisdéw aktualizujgcych wartosc zapasow

5. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz
rézmice kursowe, ktdre powigkszyly koszt wytworzenia érodkéw trwatych w
budowie w roku obrotowym

6. Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o
nadzwyczajnej wartodci lub ktore wystapily incydentalnie

Sporzadzil: . ... e

Glovwny ksiegowy Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELA NR 15

Istotne pozycje rozliczen miedzyokresowych

Lp. Wyszezegolnienie (tytuly) Stan na
poczatek koniec
roku obrotowego roku obrotowego

1 Ogélem czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw (aktywa bilansu — B.IV), w tym:
(nalezy wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiggach rachunkowych, np.:

— oplacone z géry czynsze

— prenumeraty

— polisy ubezpieczenia 0sodb i skladnikéw majatku

2 Ogdlem rozliczenia miedzyokresowe przychoddw (pasywa bilansu — poz. E, w tym:
(nalezy wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiggach rachunkowych, np.:
— ujemna wartos¢ firmy

— wielkos$¢ dotacji na budowe srodkow trwatych, na prace rozwojowe

— wartos$¢ nieodplatnie otrzymanych srodkéw trwalych

Sporzadzit: ...,

Glowny ksiggowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 14

Wykaz zobowigzan warunkowych

WyszcezegdInienie

Stan na poezatek roku
obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego
2+3-4

1

2

5

1. Zobowigzania warumkowe wobec
jednostek powiazanych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- inne

2. Zobowigzania warunkowe wobec
jednostek pozostatych

- udzielone gwarancje i porgczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- inne

3. Zobowigzania warunkowe w zakresie

emerytur i podobnych §wiadczeh

Razem

Sporzadzita: ...

Gldwny ksiegowy

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELA NR 13

Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatkn

Wyszezegdlnienie Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwalvch Na aktywach obrotowych

na poczatek na koniec roku na poczatek na koniec na poczatek na koniec roku na poczatek na koniec rokun
roku obrotowego roku roku roku ohrotowego roku obrotowego
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 )

Weksel

Hipoteka

Zastaw

Inne

Razem

Sporzadzita: ..o

Giowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 12

Zobowigzania z tytuiu leasingu

Lp. Wyszczegolnienie Kwota zehowigzania
1. Zobowigzania z tytutu leasingu operacyjnego wg przepisow ustawy
podatkowej , kwalifikowanejjako leasing finansowy wg ustawy o
rachunkowosci
Sporzadzita: .......cocooiiiiii
Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 11

Zobhowiazania dlugoterminowe wedlug okreséw wymagalnosci

Lp. | Zobowiazania wobec

powyzej ‘ powyzej powyiZej Razem
1 roku do 3 lat 31at do 5 lat 5lat
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1 Jednostek powigzanych:
2 Pozostatych jednostek:
3 Razem
Sporzadzil: ... ..o

Gléwny ksiggowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 10

Dane o stanie rezerw wedlug celn ich utworzenia

Stan na
poczatek rokn
obrotowego

Lp. Wyszezegdlnienie

Zwickszenie w ciagu
roku

Wykorzystanie w

ciagu
rekn

Rozwiazanie w ciagu
roku

Rozwigzanie w ciggu
roku(3+4-5-6)

1 2 3

4

5

6

7

1. Rezerwy dlugoterminowe ogélem:
— na §wiadczenia emerytalne i
podobne

— na pozostate koszty

2. Rezerwy krétkoterminowe ogdlem:
— na $wiadczenia emerytalne i
podobne

— na pozostale koszty

3. Ogolem rezerwy

Sporzadzil: ...

Glowny ksiegowy

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELANR 9

Stan odpisow aktualizujacych warto$é naleznosei

Lp. Grupa naleznosci Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku cbrotowego Stan nakoniec roku
poczatek rokn obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwigzania obrotowego
(3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
Sporzadzil: ...

Glowny ksiegowy Data sporzagdzenia Kierownik jednostki




TABELA NR ¢

Stan odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci

Lp. Grupa naleznosci Stan na Zmiany stanu odpis6w w ciggu roku obrotowego Stan nakoniec roku
poczatek roku obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwiazania obrotowego
(3+4-5-6)
1 2 3 4 3 6 7
1 podatki 771769,69 272298,04
SporzZadziks v e

Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 8

Liczba i warto$¢ posiadanych papieréw wartoSciowych

Lp. Wyszezegélnienie INosé Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na
poczatek roku koniec rokun
obrotowego obrotowego
1 Akgje
2 Udziaty 1 7000,00 7000,00
3 Dhuzne papiery warto§ciowe
Sporzadzil: .....eeere

Glowny ksiggowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 7

Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp. Grupa wedlug KST Stan na poczatek roku Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
obrotowego zwiekszenia Zmniejszenia obrotowego
G3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 grunty 16.155.463,00 29.227,00 12.791,00 16.171.899,00
SPorzadzit: ..o
Gléwny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 6

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp. Tresé Wyszczegdlnienie | Stan na Zmiany stanu w trakcieroku obrotowego Stan nakoniec roku
(nr dzialki, poczatek roku obrotowego | zwigkszenia zmniejszenia obrotowego(4 + 5 — 6)
nazwa

2 3 4 5 6 7

1 Grunty orne Powierzchnia (ha) 2,5264

Wartosé (zh) 6.684,85
2 taki Powierzchnia (ha) 0,2833

Wartosé (zl) 803,16
3 Wody stojace | Powierzchnia (ha) 0,0659

Wartos¢ (zh) 22,74

4 Tereny Powierzchnia (ha) 24,1244
mieszkalne Wartos¢ (z) 2.533.062,00

Sporzadzit: ........oooiiii

Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostlki




TABELA NR 6

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp. Tresé Wyszczegdlnienie | Stan na Zmiany stanu w trakcieroku obrotowego Stan nakoniec roku
(nr dzialki, poczatek roku obrotowego | zwigkszenia Zmniejszenia obrotowego(4 +5-6)
nazwa

2 3 4 5 6 7

1 Grunty orne | Powierzchnia (ha) 2,5264

Wartosé (z1) 6.684,85
2 taki Powierzchnia (ha) 0,2833

Wartos¢ (1) 803,16
3 Wody stojace | Powierzchnia (ha) 0,0659

Warto$é (z1) 22,74

4 Tereny Powierzchnia (ha) 24,1244
mieszkalne Wartosc¢ (zI) 2.533.062,00

Sporzadzik: .. ..o

Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 5
Odpisy aktualizajace wartosé diugoterminowych aktywdw finansowych

Wyszczegdlnienie Stan na poczatek Zmiany stanu odpiséw w cigzu roku Stan na koniec rokuobrotowego
roku cbrotowego obrotowego 2+3-4)
zwickszenia Zmnicjszenia
1 2 3 4 5
Razem
Sporzadzil: (...

Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELA NR 4

Odpisy aktualizujace wartoé¢ dhugoterminowych aktywow niefinansowych

Wyszezegolnienie Stan na poczatekroku Zmiany stanu odpiséw w ciagu Stan na koniec roku obrotowego
obrotowego rokuobrotowego 2+3-4)
zwiekszenia Zmniejszenia
1 2 3 4 5
Razem
Sporzadzil: ...,
Giowny ksiggowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




