Informacja Dodatkowa

Tre$é | Uwagi
Dziat | | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegéInosci:
1.
1.1. Nazwe jednostki Urzad Miejski w Polanowie
1.2 Siedzibe jednostki Polanéw
1.3 Adres jednostki Ul. Wolno$ci 4 76-010 Polandw
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 000529120
jednostki
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2021r. -031.12.2021 r.
sprawozdaniem
3 Wskazanie, ze sprawozdanie Nie dotyczy

finansowe zawiera dane igczne,

jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omébwienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

Zarzgdzenie Nr 21/17 z dnia 29 grudnia 2017 r.

1. Ogblne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane polityka
rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomoca komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotéw i sald, ktére tworzg: dziennik, ksiege
gléwnag, ksiegi pomocnicze, zestawienia:
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz skiadnikéw aktywdw
i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujgcy

- zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie
miesigcal/roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob
ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi gtdwne;.

Ksiega gtowna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce zasady:

- podwojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig
zapisy uszczegotawiajgce i uzupetniajgce dla
wybranych kont ksiegi giéwnej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadg zapisu powtorzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do




przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Zachodzi petna zgodnos$¢ zapisdéw sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gtéwne;.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sie odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania
skladnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji
oraz sposoéb jej dokumentowania i rozliczania
réznic wynikajace z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okre$lone w
Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzadzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskoéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. poz.395 z
pézn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. z 2018 r. poz. 800 z
pbézn.zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywdw i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowo$ci.

Jedli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowigzana jest je wyceni¢ po
obowigzujgcym na ten dzien srednim kursie
ogtoszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkf 1 ustawy o rachunkowo$ci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie




zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczgce
likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwate stanowigce wtasnosé Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodpfatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sie i amortyzuje oraz aktualizuje
ich warto$¢, odnoszgc réznice na fundusz
jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wediug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metoda liniowg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Kierujgc sie zasadg istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach
Zespotu 4 , koszty wg rodzajéw i ich
rozliczenie”.

Whynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych jednostka przyjeta nastepujace
ustalenia:

a) Srodki trwate o wartosci poczatkowe;
ponizej ..... zt zalicza sie bezposrednio
w koszty. Jezeli cena nabycia
przekracza ..... , jednoczesnie
wprowadza sktadnik do ewidencji
pozabilansowej,

b) Sktadniki majatku o wartosci
poczgtkowej od .... zf, do .... zt zalicza
sie do Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych i wprowadza
do ewidenciji bilansowej tych aktywow.
Od tego rodzaju sktadnikéw majatku
jednostka dokonuje jednorazowych
odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych w miesigcu przyjecia do
uzywania,

¢) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
sie réwniez;

1) Ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) Srodki dydaktyczne stuzgce
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placéwkach o$wiatowych;

3) Odziez i umundurowanie;

4) Meble i dywany;

5) Inwentarz zywy

d) Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci




poczatkowej powyzej ... zl jednostka
wprowadza do ewidencji bilansowej tych
aktywow i dokonuje od nich odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za
wyjatkiem gruntéw). Odpiséw
umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje sie wediug stawek
okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b
prawnych. Wartosci niematerialne i :
prawne umarza sie wg stawki .... Prawo
wieczystego uzytkowania gruntéw wg
stawki ...

Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych
rozpoczyna sie poczgwszy od miesigca
nastepujacego po miesigcu oddania
sktadnika do uzytkowania,

e) Wszystkie naktady na ulepszenie
Srodkéw trwalych przekraczajgce
wartos¢ ... zt podwyzszajg wartos¢
poczatkowa tych srodkéw trwalych, a
nieprzekraczajgce ... zt odnoszone sg w
koszty biezgcego okresu jako koszty
remontu.

3. Materialy objete sg ewidencjg ilosciowo
— wartosciowg i wycenia sie je wedtug
cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFO do wyceny zapasu.

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiegowej
zwrotéw w danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstatych w biezgcym roku jak i w latach
ubiegtych ujmuje sie w tej podziatce klasyfikacji
dochodéw, na ktdrg zalicza sie biezgce dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zmniejszajg wykonanie
planowanych wydatkéw w tym roku
budzetowym.

Inne informacje

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpisdw umorzeniowych
lub amortyzacji Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Polandw

Dziat I}

Dodatkowe informacje i objasnienia o

bejmuja w szczegdlnosci:

1.1

Szczegodtowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych srodkow

trwatych, wartoéci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan

tych aktywow na poczagtek roku
obrotowego, zwiekszenia i
zmnigjszenia z tytutu: aktualizaciji
wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie stanéw i tytutéw zmian
dotychczasowej amortyzaciji lub
umorzenia

Tabelanr1, 2

1.2

Aktualng wartos¢ rynkowg srodkow

Tabelanr 3

trwatych, w tym débr kultury — o ile




jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku Tabelanr4,5
obrotowego odpiséw aktualizujgcych
wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow
finansowych
1.4 Wartos¢ gruntdw uzytkowanych Tabela nr 6
wieczyscie ‘
1.5 Wartos$¢ nieamortyzowanych lub Tabela nr 7
nieumarzanych przez jednostke
srodkdw trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z
tytutu umow leasingu
1.6 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych Tabelanr 8
papieréw wartosciowych, w tym akg;ji i
udzialow oraz dtuznych papierow
wartoéciowych
1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych Tabela nr 9 »
warto$¢ naleznosci, ze Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczace
wskazaniem stanu na poczatek roku niesciggalnych naleznosci spisanych w ciezar
obrotowego, zwiekszeniach, uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych.
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na | Z rozwigzaniem odpisow aktualizujgcych mamy
koniec roku obrotowego, z natomiast do czynienia wowczas, gdy ich
uwzglednieniem naleznosci wartosé, w zaleznosci od rodzaju naleznoéci,
finansowych jednostek samorzadu zostanie odniesiona na pozostate przychody
terytorialnego (stan pozyczek operacyjne lub przychody finansowe wskutek
zagrozonych) dokonania zaptaty przez dtuznika bgdz
ustgpienia przestanek, dla ktérych uprzednio
utworzono odpis aktualizujgcy
1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich | Tabela nr 10
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym
1.9 Podziat zobowigzan diugoterminowych | Tabela nr 11
wedtug pozyciji bilansu o Zobowigzania diugoterminowe to catos¢ lub
pozostatym od dnia bilansowego, czes¢ zobowigzan, ktdre stajg sie wymagalne w
przewidywanym umowa lub okresie diuzszym niz 12 miesiecy od dnia
wynikajgcym z innego tytutu prawnego, | bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu
okresie sptaty: powyzej 1 dostaw towardw i ustug.
roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lati
powyzej 5 lat
1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy Tabela nr 12
jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedtug przepisdw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
1.11 taczna kwota zobowigzan Tabela nr 13

zabezpieczonych na majgtku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Zabezpieczenie na majatku wigze sie z
ograniczeniami dla jednostki w zakresie
dysponowania skladnikami majgtkowymi
stanowigcymi to zabezpieczenie.




Zabezpieczenie moze wystepowaé m.in. w
postaci hipoteki, przewtaszczenia, zastawu
rejestrowego, weksla, w tym weksla "in blanco

1.12 taczna kwota zobowiagzan Tabela nr 14
warunkowych, w tym rowniez Zobowigzania warunkowe to obowigzek
udzielonych przez jednostke gwarancji | wykonania $wiadczen, ktérych powstanie jest
i poreczen, takze uzaleznionie od zaistnienia okreslonych
wekslowych, niewykazanych w zdarzen. Jak diugo zobowigzania majg
bilansie, ze wskazaniem charakter warunkowy, nie sg ujmowane w
zobowigzan zabezpieczonych na bilansie oraz w rachunku zyskéw i strat.
majatku jednostki oraz
charakteru.i formy tych zabezpieczen
1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i Tabela nr 15
biernych rozliczen Czynne rozliczenia miedzyokresowe moga
miedzyokresowych, w tym kwote wystapi¢ m.in. z tyt. optaconych z géry i
czynnych rozliczen dotyczacych przysziych okreséw
miedzyokresowych kosztow sprawozdawczych czynszéw, ubezpieczen,
stanowigcych roéznice miedzy kosztéw prenumeraty.
wartos$cig otrzymanych finansowych Bierne rozliczenia miedzyokresowe moga
skiadnikéw aktywow a wystgpié m.in. z tytutu naliczonego odbiorcom w
zobowigzaniem zapiaty za nie fakturach podatku od towarow i ustug w
odniesieniu do ktorego nie powstat jeszcze
obowigzek podatkowy.
1.14 taczna kwota otrzymanych przez Tabela nr 16
jednostke gwaranciji i poreczen
niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyptaconych $srodkow Tabela nr 16
pienieznych na $wiadczenia Nalezy uzupetni¢ jezeli wystepujg dane
pracownicze
1.16 Inne informacje Tabela nr 16
Inne informacje majgce wplyw na wynik
finansowy
2
21 Wysokoé¢ odpisdw aktualizujgcych Tabela 16
wartos¢ zapaséw
2.2. Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w | Tabela 16
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz réznice kursowe, ktdre W tabeli nalezy przedstawié¢ dane za rok biezgcy
powiekszyly koszt wytworzenia i ubiegly, co ufatwi ocene tych naktadow i ich
Srodkow trwalych w budowie w roku wplyw na stan majgtkowo-finansowy jednostki
obrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczegolnych Tabela 16
pozycji przychodow lub kosztow o W pozycji ujmuje sie m.in. przyznane lub
nadzwyczajnej wartosci lub kidre otrzymane odszkodowania z tytutu wystgpienia
wystapily incydentalnie zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
gradobicia itp.), niedobory i szkody powstate w
majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych
i koszty poniesione przy usuwaniu skutkow
zdarzen losowych
2.4 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu | Nalezy uzupeini¢ jezeli wystepujg dane
podatkdw realizowanych
przez organy podatkowe podiegte
ministrowi wlasciwemu do spraw
finansow publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéw budzetowych
25 Inne informacje Nalezy ujg¢ inne istotne informacje i objasnienia
niewykazane powyzej (jezeli wystepujg
3 Inne informacje niz wymienione

powyzej, jezeli moglyby w istotny




sposbdb wpiyngé na ocene sytuacji
majatkowe;j i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 25/2019
Burmistrza Polanowa

z dnia 15.03.2019 r.
Tresé | Uwagi
Dzial| | Wprowacdzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje W szczegbinosci:
1.
1.1, Nazwe jednostki Zakiad Ustug Komunalnych w Polanowie
1.2 Siedzibe jednostki Ul Stawna 2 76-010 Polanow
1.3 Adres jednostki jow.
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 003828679
jednostki 6832 Z Zarzadzanie nieruchomosciami
; wykonywane na zlecenie
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 ~ 31.12.2020
sprawozdaniem
3 Wskazanie, ze sprawozdanie
finansowe zawlera dane laczne,
jezeli w sklad jednostki nadrzedne) lub
jednostki samorzgdu
terytoriainego wehodza jednostki
sporzadzajgce samodzieine
sprawozdania finansowe

7 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

1. Ogoblne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

Rachunkowoét w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacja okreslajacy przyjete w
jednostce zasady zwane polityka
rachunkowosci.
Ksiegl rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomoca komputera. Kslegi rachunkowe
jednostki obejmujq zbiory zapisdw ksiegowych,
obrotéw i sald, ktore tworzg: dziennik, ksigge
glowna, ksiggl pomocnicze, zestawienia:
obrotow | sald kont kslegi gtownej oraz sald kont
ksigg pomocniczych, wykaz skiadnikow aktywow
i pasywow.
Dzlennik prowadzony jest w sposob nastepujacy

- zdarzenia jakie nastapily w danym okresie
gprawozdawczym, ujmowane sa
chronologicznie,

- zaplsy sg kolejno numerowane w okresie
miesigcafroku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob
ciagly,

- jego obroty sq zgodne Z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej.

Ksigga glowna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposob speiniajgcy nastepujace zasady.

- podwajny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzenh gospodarczych zgodnie z zasadq
memorialowa.

Kslegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia
zapisy uszczegtlawiajace i uzupelniajgce dla
wybranych kont kslggi glownej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane 83 zaodnie Z




zasada zapisu powtérzonego. ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta giownego.

Zachodzi paina zgodno$é zapisow sald kent
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiggi glownej.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie
informacyjno-kentrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach
aktywow | pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nle podlega uzgodnieniu 2
dziennikiem ani innym urzgdzeniem
awldencyjnym.

Na podstawle prowadzonych ksigg
rachunkowych sporzadza si¢ odrgbnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody | terminy Inwentaryzowania

skiadnik6w majatkowych
Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji
oraz spostb jej dokumentowania i rozliczania
réznic wynikajace z art, 26 | 27 ustawy o
rachunkowoséci jednostka ma okreslone w
Instrukcji inwentaryzacyjne wprowadzonegj
zarzadzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowago, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywOw | pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdzial 4 ustawy z dnia 29 wrzeénla 1984 r.
rachunkowosci ( Dz.U. 22018 r. poz.385 2
poZn.zm.},

- ustawy z dnla 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa { Dz.U. 2 2018 r. poz. 800z
pdEn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju | Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
paristwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadzigj niz na
dzien bilansowy dokonuje sig w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy 0
rachunkowosci,

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
aklywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowigzana jest je wyceni¢ po
obowlgzujgcym na ten dzief $rednim kursie
ogloszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowoscly.,




Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidaciji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowoécl dia jednostek kontynuujgcych
dziatalnosé, chyba e przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wiasnosé Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawle decyzjl wiasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okresionej w te] decyzji.
Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sig¢ i amortyzuje oraz aktualizuje
ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz
jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sig wedlug zasad ckreslonych w ustawie
o rachunkowo$ci metodg liniowg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat, Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych,

Kierujgc sig zasada istotnoéci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowoséci) odstepuje sig od
obowigzku dokonywania czynnych | biernych
rozliczer miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnoscl uimuje sig tylke na kontach
Zespolu 4 , koszty wg rodzajow | ich
rozliczenie".

Wynik finansowy jednostki budzetowe] ustalony
Jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskdw i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiggach $rodkow
trwalych oraz wartosci nlematerialnych i
prawnych jednostka przyjela nastgpujace
ustalenia:

a) Srodki trwale o wartoscl poczatkowe]
ponize| 10 000,00 zt zalicza sig
bezposrednio w koszty.

b) Skiadniki majatku o wartosci
poczatkowej od 3 500,00 24, do
10 000,00 2t zalicza sie do $rodkow
trwalych lub wartosci niemateriainych |
prawnych | wprowadza do ewidencji
bitansowe] tych aktywoéw. Od tego
rodzaju skladnikbw majatku jednostka
dokonuje jednorazowych odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych w
miesigcu przyjecia do uzywania,

¢) Jednorazowo, przez spisanie w koszly
w miesigcu przyjecla do uzywania,
umarza sie rowniez:

1) KsigZki i inne zbiory biblioteczne;

2} Srodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno —
wychowawezemu realizowanemu w
szkolach i placowkach oswiatowych,

3) Odziez | umundurowanie;

4) Meble i dywany,;

5) Inwentarz 2ywy

d) Srodki trwale oraz wartosci
niemateriaine i prawne o wartosci
poczatkowe] powyze| 10 000,00 zi




P

jednostka wprowadza do ewidencji
bilansowej tych aktywow i dokonuje od
nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzenlowych (za wyjatkiem gruntéw).
Odpisdw umorzeniowych lub
amortyzacyjnych dokanuje sig wedlug
stawek okresionych w ustawie 2 dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dachodowym
od 0s6b prawnych.

Dokonywanie odpisow amortyzacyjnych
rozpoczyna sie poczawszy od miesigea
nastepujacego po miesiacu oddania
sktadnika do uzytkowania,

g) Wszystkie nakiady na ulepszenie
srodkow trwalych przekraczajace
warto&¢10 000,00 2t podwy2szajg
wartos¢ poczatkowa tych srodkéw
trwalych, a nieprzekraczajace 10 000,00
2t odnoszone sa w koszty biezacego
okresu jako koszty remontu.

3. Materialy objete sg ewidencja ilosclowo
— wartoSciowa i wycenia sig je wediug
cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFQ do wyceny zapasy.

inne Informacje

Obowligzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odplsow urnorzeniowych
b amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Polanow

Dziat Il

Dodatkowe informacje | objaénienia o

nejmuja w szczegdlnosci:

1.1

Szczegdlowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych srodkow

{rwatych, wartosci niemateriainych i
prawnych, zawierajacy stan

tych aklywOw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia |
zmniejszenia z tytulu: aktualizac]|
wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnglrznego oraz
stan koricowy, a dia majgtku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie stanow i tytutow zmian
dotychczasowe] amortyzaci ub
umorzenia

Tabelanr 1,2

1.2 -

Aktualng wartos¢ rynkowq $rodkow
trwalych, w tym dobr kultury - 0 ile
jednostka dysponuje takimi
informacjami

Tabelanr 3

1.3

Kwote dokonanych w trakcie roku
obrotowego odpisow aktualizujgcych
warlos¢ aktywow trwalych odrebnie diz
dlugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow
finansowych

Tabelanr 4,5

1.4

Wartos¢ gruntow uzytkowanych
wieczyscie

Tabelanr 6

1.5

Warto§é nieamortyzowanych [ub
nieumarzanych przez jednostke

Tabela nr 7




// —

srodkow trwalych, uzywanych na
podstawie umow najmu,
dzierzawy i innych umow, w tym z
tytutlu umoéw leasingu

186 Liczbe oraz wartosé posiadanych Tabelanr 8
papierow wartosciowych, w tym akcji i
udziatow oraz diuznych papierow
wartosciowych
1.7 Dane o odpisach aktualizujacych Tabela nr @
wartosé naleznoici, ze Qdpisy wykorzystane to kwoty dotyczgce
wskazaniem stanu na poczgtek roku niesciggalnych naleznosci spisanych w cigzar
obrotowego, zwigkszeniach, uprzednio dokonanych odplsow aktualizujacych.
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanlena | 2 rozwigzanlem adpiséw aktualizujgcych mamy
koniec roku obrotowego, z natomiast do czynienia wéwczas, gdy ich
uwzglednieniem naleznoéci warto&¢, w zaleznosci od rodzaju naleznosci,
finansowych jednostek samorzgdu zostanie odniesiona na pozostate przychody
terytorialnego (stan pozyczek operacyjne lub przychody finansowe wskutek
zagrozonych) dokonania zaplaty przez dtuznika badz
ustapienia przesianek, dla ktorych uprzednio
, utworzono odpis akiualizujgcy
18 Dane o stanie rezerw wedlug celuich | Tabela nr 10
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koricowym
1.9 Podzial zobowigzan diugoterminowych | Tabela nr 11
wediug pozycji bilansu o Zobowlgzania dlugoterminowe to calosé lub
pozostatym od dnia bilansowego, czesé zobowigzan, kidre stajg sig wymagalne w
przewidywanym umowa lub okresie diuzszym niz 12 miesiecy od dnia
wynikajacym z innego tytulu prawnego, | bilansowego, z wyjgtkism zobowigzan z tytutu
okresie splaty: powyzej 1 dostaw towardw i ustug.
roku do 3 lat, powyze] 3 do 5 lati
powyzej 5 lat
1.10 Kwota zobowigzanh w sytuacji gdy Tabela nr 12
jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi {leasing operacyjny), a
wedlug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy tub zwrotny
Z podzialem na kwote zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
1.1 taczna kwota zobowigzan Tatelanr 13
zabezpieczonych na majatku jednostki | Zabezpieczenie na majatku wigZe sig z
ze wskazaniem charakieru | formy tych | ograniczeniami dia jednostki w zakresie
zabezpieczen dysponowania skiadnikami majatkowymi
stanowigcymi to zabezpieczenie,
Zabezpieczenie moze wystgpowat m.in. w
postaci hipoteki, przewtaszczenia, zastawu
rejestrowego, weksla, w tym weksla “in blanco
1.12 t.gczna kwota zobowigzan Tabela pr 14

warunkowych, w tym rowniez
udzielonych przez Jednostke gwarancji
i porgczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazanlem

zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczed

Zobowigzania warunkowe to obowigzek
wykonania Swiadczen, ktérych powstanie jest
uzaleznlonie od zaistnienia okreslonych
zdarzen, Jak dlugo zobowlgzania majq
charakter warunkowy, nie 3 ujmowane w
bilansie oraz w rachunku zyskoéw i strat.




113 Wykaz istotnych pozycji czynnych | Tabela nr 15
biernych rozliczen Czynne rozliczenia migdzyokresowe mogg
miedzyokresowych, w tym kwotg wystapi¢ m.in. z tyt. oplaconych z gory i
czynnych rozliczen dotyczgeych przysziych okreséw
miedzyokresowych kosztow sprawozdawczych czynszow, ubezpieczen,
stanowigcych réznice miedzy kosztow prenumeraty.
wartoscia otrzymanych finansowych Bierne rozliczenia migdzyokresowe moga
skiadnikow aktywow a wystapi¢ m.in. z tytutu naliczonego odbiorcom w
zobowigzaniem zaplaty 2a nie fakturach podatku od towarow i uslug w
odniesieniu do ktdrego nie powstat jeszcze
obowiazek podatkowy. -
1.14 tgczna kwota otrzymanych przez Tabela nr 16
jednostke gwaranc]l | porgczen
niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyptaconych srodkow Tabela nr 16
pienigznych na $wiadczenia Nalezy uzupelni¢ jezeli wystepuja dane
pracownicze
1.16 inne informacje Tabela nr 16
2
2.1 Wysoko$é odpisow aktualizujgcych Tabela 16
warto$¢ zapasow
2.2, Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w | Tabela 16
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz roznice kursowe, ktore W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok blezacy
powigkszyly koszt wytworzenia i ublegly, co ulatwi oceng tych nakladow ifch
srodkow trwalych w budowie w roku wplyw na stan majatkowo-finansowy jednostkl
obrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczegoinych Tabela 16
pozycji przychoddw lub kosztow o W pozycjl ujmuje sig m.in, przyznane lub
nadzwyczajnej wartosci lub ktore otrzymane odszkodowania z tytulu wystapienia
wystaplly incydentainie zdarzen losowych (powodzi, pozary, huraganu,
gradobicia itp.), niedobory i szkody powstate w
majatku obrotowym w wyniku zdarzet losowych
i koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw
zdarzen losowych
24 Informacjg o kwocie naleznosci z tytutu Nalezy uzupelni¢ jezeli wystgpujg dane
podatkéw realizowanych
przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw
finansow publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéw budzetowych
2.6 Inne informacje Nalezy ujaé inne istotne informace i objasnienia
niewykazane powyze] (jezeli wystepuja
3 Inne informacje niz wymienione
powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposob wplyngt na oceng sytuacjl
majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotyczq jednostki lub zdarzenie
nie wystapilo nalezy wpisywat “nle dotyczy".

Wszystkie zalgczniki do zarzadzenia muszg by¢ wypelnione, podpisane i ziozone z informacjg w
przypadku nie wystapienia zapisow nalezy zamiesci¢ zapis ,nie dotyczy".
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 25/2019
Burmistrza Polanowa

z dnila 15.03.2019 r,

Tresé | Uwagi
Dziat! | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnoscl:
1.
1.1. Nazwe jednostki Miejsko-Cminny Qsrociek Pomocy Spoleczng]
1.2 Siedzibe jednostki 76-010 Polanow
1.3 Adres jednostki ul.Wolnosci 7
1.4 Podstawowy przedmiot dziafalnosci REGON 00381717 PKD 8810Z
jednostki
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 -31.12.2020
sprawozdaniem .
3 Wskazanie, ze sprawozdanie Pozycja dotyczy wylacznie Gminy (Qrgan) —-

finansowe zawiera dane tgczne,

jezeli w skiad Jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania flnansowe

jednostka samorzgdu terytorialnego

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywoéw (takze amortyzaci)

Rachunkowosé¢ w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajgca przyjgte w.
jednostce zasady zwane polityka rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomoca komputera. Ksiegi rachunkowe jednostki
obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i
sald, ktére tworza: dziennik, ksiege gléwng,
ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald
kont ksiegi gtéwnej orez sald kont ksiag
pomochiczych, wykaz skiadnikow aktywow i
pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob

nastepujacy :

- zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdaweozym, ujmowane s3
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno nurnerowane w okresie roku,
co pozwala ha ich jedroznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w spostb
ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia
cbrotow i sald kont ksiegi giodwnel.

Kslega glowna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposob spelniajacy nastepujgce zasady.

- podwojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzefi gospodarczych zgodnie z zasadg
memorialowa,

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig
zapisy uszczegdlawiajace | uzupeiniajgce dla
wybranych kont ksiegi glownej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadg zapisu powtdrzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do




przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Zachodzi pelha zgodnosé zapisow sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gtownej.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylgcznie
informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny,
ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem swidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych kslag
rachunkowych sporzadza sig odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

1. Metody i terminy inwentaryzowania
sktadnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji
oraz sposéb jej dokumentowania i rozliczania
roznic wynikajace z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreslone w
Instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowigzujace metody wyceny aktywow I
pasywoéw oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenis
wyniku finansowego jednostka dokonuje zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach:

- rozdzial 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 1. poz.395 z
péZn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. z 2018 r. poz. 800 z
poZn.zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywéw i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposob
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jesl jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w wallicie obcej, to
zobowigzana jest je wycenié po obowigzujacym
na ten dzien srednim kursie ogloszonym dla
dane] waluty przez NBP ( art. 30 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o




rachunkowoéci dla jednostek kontynuujacych
dzialalno§¢, chyba 2e przepisy dotyczgce
likwidacji stanowig inacze].
Srodki trwale stanowigce wiasno$é Skarbu
Paristwa lub jst otrzymane hieodplatnie, na
podstawie decyzji wladciwego organu, moga byc¢
wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwale oraz warioscl niematerialne i
prawne umarza sie | amortyzuje oraz aktualizuje
ich warto$é, odnoszge réznice na fundusz
jednostki. Odpisy umoizeniowo -amortyzacyjne
ustala sie wedtug zased okresionych w ustawie o
rachunkowosci metodz liniowa przy
Zastosowaniu stawek okreslonych w Zat, Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych.
Kierujgc sie zasadg istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sig od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczer miedzyokresowych kosztow.
Koszty dziatalnosct ujmuje sig tytko na kontach
Zespotu 4, koszty wg rodzajow | ich rozliczenie”.
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgadnie z wariantem pordwnawczym
rachunku zyskoéw i stret. Ponadto
dla potrzeb ujmowania w ksiggach $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostka przyjgta nastepujace
ustalenia
a) Skiadniki majatku o wartosci
poczatkowej od 1,00zi, do 9.999,00zt
zalicza si¢ do srodkéw trwalych lub
wartoéci nlemateriainych i prawnych i
wprowadza do ewidencji bilansowej tych
aktywéw. Od tago rodzaju skladnikéw
majatku jednostka dokonuje
jednorazowych odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych w
miesigcu przyjscia do uzywania,

b) Srodkl trwate oraz wartosci niemateriaine
i prawne o wartosci poczgtkowej powyzej
10.000,00z1 jednostka wprowadza do
ewidenciji bilar sowej tych aklywow |
dokonuje od n ch odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za
wyjatkiem gruntéw). Odpiséw
umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje sig wediug stawek okreslonych
w ustawie z dria 15 lutego 1992 r. 0
podatku dochadowym od oséb
prawnych,

Dokonywanie adpiséw amortyzacyjnych
rozpoczyna sie poczawszy od miesigca
nastepujacege po miesigcu oddania
skdadnika do uzytikowania,

2. Materiaty objete s ewidencjg iloSciowo
- warto$ciows i wycenia sig je wediug
cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFO do wyceny zapasu.




4. Zasada ujmowanla w ewidencji ksiggowe]j
zwrotéw w danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstalych w biezgcym roku jak i w latach
ubleglych ujmuje sie w tej podziaice klasyfikacji
dochodéw, na ktdra zalicza sig bie2gce dochody
Z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwiekszajg wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku
budzetowym.

inne informacje

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpisow umorzeniowych lub
amortyzacji Srodkow trwalych oraz wartogci
niemateriainych [ prawnych Gminy Polandw.

Dziat I

Dodatkowe informicje i objagnlenla o

bejmuja w szczeqdlnosci:

1

Szczegolowy zakres: zmian wartosci
grup rodzajowych $1odkdw

trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych, zawierajz,cy stan

tych aktywdw na poizatek roku
obrotowego, zwickszenia i
zimniejszenia z tytul: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan koticowy, a dla majgtku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie standw i tytuldéw zmian
dotychczasowej amortyzacii lub
umorzenia

Tabelanr1, 2

1.2

Aktualng wartos¢ rynkowa srodkow
trwatych, w tym dob: kultury — o ile
jednostka dysponuje takimi
informacjami

Tabelanr 3

1.3

Kwote dokonanych w trakcie roku
obrotowego odpisévr aktuaiizujgcych
wartos¢ aktywow trvralych odrebnie dia
dtugoterminowych aktywdéw
niefinansowych oraz
divgoterminowych aktywow
finansowych

Tabelanr4, 5

14

Wartosé gruntéw uzytkowanych
wieczyscie

Tabela nr 6

1.5

Warto&¢ nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke
grodkdw trwalych, urywanych na
podstawie uméw najmu,
dzlerzawy i innych uméw, w tym z
tytuty umow leasingi

Tabelanr?

1.6

Liczbe oraz warto$é posiadanych
papierow wartosciowych, w tym akji i
udzialéw oraz diuznych papieréw
wartosciowych

Tabelanr 8

1.7

Dane o odpisach aktualizujgcych
wartosé naleznosci, ze

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
kaniec roku obrotowego, z

Tabela nr 9

Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczace
niesciggalnych naleznosci spisanych w cigzar
Uprzednio dokonanych odpis6w aktualizujacych.
Z rozwigzaniem odpiséw aktualizujgcych mamy
natomiast do czynienia wowczas, gdy ich

uwzglednieniem nalaznosgi

wartosé, w zaleznosci od rodzaju naleznosoei,




finansowych jednostek samorzgdu
terytorialinego (stan pozyczek
zagrozonych)

zostanie odniesiona na pozostale przychody
operacyjne lub przychody finansowe wskutek
dokonania zaplaty przez dluznika bgdz
ustgpienia przestanek, dla ktorych uprzednio
utworzono odpis aktualizujacy

1.8 Dane o stanie rezerw wediug celuich | Tabela nr 10
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koticowym
1.8 Podzial zobowigzan diugoterminowych | Tabela nr 11 A
wedlug pozycji bilansu o Zobowigzania diugotetminowe to calo$¢ lub
pozostalym od dnia bilansowego, cze§é zobowigzan, kiére stajg sie wymagalne w
przewidywanym umowg lub okresie dluzszym niz 12 miesiecy od dnia
wynikajacym z innego tytulu prawnego, | bilansowego, z wyjatkiam zobowigzan z tytulu
okresle splaty: powyzej 1 dostaw towaréw | ustuy.
roku do 3 lat, powy2ej 3do 5 lat i
powyzej b |at
1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy Tabela nr 12
jednostka kwalifikuje umowy '
leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi {leasing operacyjny), a
wedlug przepiséw o rachunkowoéci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowigzan z
tytulu leasingu finansowego lub
teasingu zwrothego
1.1 Laczna kwota zobowigzat Tabelanr 13
zabezpieczonych na majatku jednostki Zabezpteczeme na mejatku wigze sig z
za wskazaniem charakteru i formy tych | ograniczeniami dia jednostki w zakresie
zabezpieczeh dysponowania sktadniizami majatkowymi
stanowlgcymi to zabezpieczenie.
Zabezpieczenie moze wystepowaé m.in. w
postaci hipoteki, przewlaszczenia, zastawu
rejestrowego, weksla, # tym weksla "in blanco
1.12 kaczna kwota zobowigzar Tabela nr 14
warunkowych, w tym réwniez Zobowiazania wafunkowe to obowigzek
udzielonych przez jednostke gwarancji | wykonania $wiadczen, kiérych powstanie jest
i poreczen, takze uzaleznionle od zaistnienia okreslonych zdarzen.
weksiowych, nhiewykazanych w Jak diugo zobowligzanla majg charakter
bilansie, ze wskazaniem warunkowy, nie sg ujr owane w bilansie oraz w
zohowigzan zabezpieczonych na rachunku zyskéw i stret.
majatku jednostki oraz S
charakteru i formy tych zabezpieczefi
1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i Tabela nr 15 ,
biernych rozliczen Czynne rozliczenia migdzyokresowe mogg
miedzyokresowych, w tym kwote, wystapic m.n. z tyt. ogtaconych z gory i
czynnych rozliczen dotyczgcych przysziyc okresow
miedzyokresowych kosztéw sprawozdawczych czy 1szow, ubezpieczen,
stanowlgcych réznice miedzy kosztow prenumeraty.
wartoécig otrzymanych finansowych Bierne rozliczenia miguzyokresowe moga
skladnikéw aktywow a wystgpié m.in. z tytulu naliczonego odblorcom w
zobowigzaniem zaplaty za nie fakturach podatku od towardw i ustug w
odniesieniu do Ktorege nie powstat jeszcze
. chowigzelk podatikowy,
1.14 Lgczna kwota otrzymanych przez Tabela nr 16
jednostke gwarangji i poreczen
niewykazanych w bilansie : :
1.15 Kwota wyplaconych srodkéw Tabela nr 16

pienieznych na $wiadczenia

Nalezy uzupetnié jezel wystepujg dane




pracownicze

1.16 Inne informacje Tabela nr 16
Inne informacje majace wplyw na wynik
finansowy
2
2.1 Wysokosé odpiséw aktualizujgeych Tabela 16
warloé¢ zapasdw
2.2, Koszt wytworzenia &rodkow trwalych w | Tabela 16
budowie (inwestycji}, w tym odsetki
oraz roznice kursows, ktdre W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok biezacy
powiekszyly koszt wytworzenia i ubiegly, co ulatwi ocene tych nakladéw i ich
Srodkaw trwalych w budowie w roku wplyw na stan majatikowo-finansowy jednostki
obrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczegéinych Tabela 16
pozycii przychoddw lub kosztéw o W pozycji ujmuje sie m.in. przyznane lub
nadzwyczajnej wartosci lub ktére otrzymane odszkodowania z tytutu wystgpienia
wystgpily incydentaliie zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
gradobicia itp.), niedobory i szkody powstale w
majgtku obrotowym w wyniku zdarzeri losowych |
koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw
: zdarzeni losowych
24 Informacie o kwocie naleznosci z tytulu | Nalezy uzupetnié jezeli wystepujg dane
podatkdw realizowaych :
przez organy podath.owe podiegle
ministrowi wiasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych
W sprawozdaniu z wykonania planu
dochodow budzetowych
2.5 Inne informacje Nalezy ujg¢ inne istotne informacje i objasnienia
nlewykazane powyzej (jezeli wystepuia
3 Inne informacje niz \wwymienione

powyZej, jezeli moglyby w istotny
sposob wplynaé na aceng sytuacji
majatkowej | finanscwej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotycza jednostki lub zdarzenie
nie wystapilo nalezy wpisywas "nie dotyczy".

Wszystkie zalgezniki do zarziydzenia musza by¢ wypehione, podpisane i ziozone z informacja w
przypadku nie wystgpienia zzpiséw nalezy zamieéci¢ zapis ,nie dotyczy”.




Informacja dodatkowa do rachunku zyskow i strat za 2020r. MGOPS Polanéw
1. B-lII- 1- UM Polanéw 367,89 - ubezpicczenie mienia
3. B-IX -1 -Przedszkole Gminne  4.312,00 - dozywianie dzieci w przedszkolu
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Zafacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 25/2019
Burmistrza Polanowa

z dnia 15.03.2019 1.
Tresé [ Uwagi
Dziat1 | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegbInosci:
1.
1.1 Nazwe jednostki Srodowiskowy Dom Samopomocy "OAZA"
1.2 Siedzibe jednostki Krag 5/3 76-010 Polanéw
1.3 Adres jednostki i..W.
14 Podstawowy przedmiot dziatalnosci REGON 360358760 PKD 8810Z
jednostki
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 -31.12.2020
sprawozdaniem
3 Weskazanie, ze sprawozdanie Pozycja dotyczy wytacznie Gminy (Organ) -

finansowe zawiera dane tgczne,

jezeli w skiad jednostki nadrzgdnej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wehodzg jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

jednostka samorzadu terytorialnego

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze arortyzacii)

Rachunkowosé w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane politykg rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomocg komputera oraz recznie. Ksiegi
rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow
ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza;
dziennik, ksiege gtéwna, Ksiegi pomocnicze,
zestawienia: obrotow | said kont ksiegi glownej
oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz
skladnikéw aktywow | pasywow,

Dziennik prowadzony jest w sposdb
nastepujacy :

- zdarzenia jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym, Ujmowane 53
chronologicznie,

- zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku,
co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi, -

- sumy zapiséw {obroty} liczone sg w sposob
ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiggi giéwnej.

Ksiega gldwna { konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposéb spelniajgey nastgpujace zasady:

- podwaéiny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig
zapisy uszczegdlawiajace i uzupelniajace dia
wybranych kont ksiggi gléwnej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadg zapisu powtérzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do




o~

przedmiotu ewidencji konta giéwnego.

Zachodzi petna zgodno$é¢ zapiséw sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gtdwne).

Konta pozabilansowe peinig funkeje wylgcznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sidadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny,
ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksigg
rachunkowych sporzgdza sig odrebnie bilans,
rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

1. Metody i terminy inwentaryzowania
skiadnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji
oraz sposéb jej dokumentowania i rozliczania
roznic wynikajgce z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreglone w
Instrukefi Inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3, Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywoéw oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienla zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow | pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje zgodnie
z zasadami okre$lonymi w przepisach:

- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
rachunkowo$ci ( Dz.U. z 2018 r. poz.395 z
pozn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1897 r.- ordynacja
podatkowa ( D2.U. z 2018 1. poz. 800 z
poZn.zm.),

~ rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
parstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Poiskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911),

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci,

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie oheej, to
zobowigzana jest je wyceni¢ po obowigzujacym
na ten dzieh $rednim kursie ogtoszonym dia
danej waluty przez NBP ( art. 30 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowos$ci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidaciji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawle o




rachunkowoéc dla jednostek kontynuujacych
dzialalnosé, chyba ze przepisy dotyczgce
likwidacii stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wiasnosé Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartoéci niemateriaine i
prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartos¢, odnoszage réznice na fundusz
jednostki, Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie ¢
rachunkowosci metoda liniowa przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zal. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od 0s0b
prawnych.

Kierujac sie zasadg istotnosei ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
abowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Koszty dzialalnosci ujmuije sie tylko na kontach
Zespolu 4 , koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”.
Whynik finansowy jednostki budzetowsj ustalony
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat. Ponadto

dia potrzeb ujmowania w ksiegach srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawhych jednostka przyjeia nastepujgce
ustalenia:

a) Sktadniki majatku o wartosci poczatkowej
od 1,00zi, do 9.999,00zt zalicza sie do
srodkow trwalych [ub wartosci
niematerialnych i prawnych i wprowadza
do ewidencii bilansowej tych aktywow.
Od tego rodzaju skiadnikéw majatku
jednostka dokonuje Jednorazowych
odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych w miesigcu przyjecia do
uzywania,

b) Srodki trwate oraz wartosci niemateriaine
i prawne o wartosci poczatkowe] powyZzej
10.000,002} jednostka wprowadza do
ewidencil bitansowe] tych aktywow i
dokonuje od nich odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za
wyjatkiem gruntow), Odpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje sie wedltug stawek okreslonych
w ustawie z dnia 15 lutego 1982 1. 0
podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych
rozpoczyna sig poczawszy od miesigca
nastepujacego po miesigeu oddania
skladnika do uzytkowania,

2. Materlaly objete sg ewidencig ilosciowo —
warlosciowa i wycenia si¢ je wedtug cen
zakupu przy zastosowaniu metody FIFO
do wyceny zapasu.




4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej
zwrotéw w danym roku budzetowym
Zwroty nadplat w dochodach budzetowych
powstalych w biezacym roku jak i w latach
ubieglych ujmuije sie w tej podziatce kiasyfikacji
dochodéw, ha kibra zalicza sie biezace dochody
z tego samego rodzaju,
Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwiekszajg wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku budzetowym.
5 Inne informacje Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpiséw umorzeniowych lub
amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerlainych i prawnych Gminy Polanow,
Dziat Il | Dodatkowe Informacje i objasnienia ohejmuja w szczego6lnosci:
1.1 Szczeg6lowy zakres zmian wartosci Tabelanr 1, 2
grup rodzajowych $rodkow
trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan
tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia |
zmnigjszenia z tytutu: aktualizacii
warto$ci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan koricowy, a dla majgtku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie stanéw i tytuléw zmian
dotychczasowej amortyzacji fub
umorzenia
1.2 Aktualng warto&é rynkows Srodkéw Tabela nr 3
trwatych, w tym débr kultury - o ile
Jjednostka dysponuje takimi
informacjami
1.3 Kwote dokonanych w trakcie roky Tabelanr4, 5
obrofowego odpiséw aktualizujacych
wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dia
diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow
finansowych
1.4 Wartos¢ gruntow uzytkowanych Tabela nré
wieczyscie
1.5 Wartosé nieamortyzowanych lub Tabelanr 7
nieumarzanych przez jednostke
Srodkow trwalych, uzywanych na
podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z
tytuty umow leasingu
1.6 Liczbe oraz wartosé posiadanych Tabela nr 8
papieréw wartosciowych, w tym akeji i
udziatdéw oraz diuznych papierow
wartoSciowych
1.7 Dane o odpisach aktualizujacych Tabelanr9
wartos¢ naleznosci, ze Odpisy wykarzystane to kwoty dotyczgce
wskazaniem stanu na poczatek roku niesciggalnych naleznosci spisanych w cigzar
obrotowego, zwiekszeniach, uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych.
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na | 7 rozwigzaniem odpisow aktualizujgcych mamy
koniec roku obrotowego, z natomiast do czynienia wéwczas, ady ich
uwzglgdnieniem naleznoéci wartosc, w zaleznoscl od rodzaju naleznosci,
finansowych jednostek samorzgdu zostanie odniesiona na pozostale przychody




terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

operacyjne [ub przychody finansowe wskutek
dokonania zaplaty przez diuznika badz
ustapienia przestanek, dia ktorych uprzednio
utworzono odpis aktualizujacy

1.8 Dane o stanie rezerw wediug celu ich | Tabela nr 10
utworzenia na poczgtek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koticowym
1.9 Podzial zobowigzal! diugoterminowych | Tabela nr 11
wediug pozycji bilansu Zobowigzania diugoterminowe to calosc lub
pozostalym od dnia bilansowego, czesé zobowigzan, kidre stajg sig wymagaline w
przewidywanym umows lub okresie diuzszym niz 12 miesiecy od dnia
wynikajgcym z innego tytulu prawnego, | bilansowego, Z wyjatkiem zobowigzan z tytuiu
okresie splaty. powyze;j 1 dostaw towarow i ustug.
roku do 3 lat, powyZej 3 do 5 lati
powyzej 5 Iat
1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy Tabela nr 12
jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wediug przepisow o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podzialem na kwote zobowigzanh z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnege
1.1 Laczna kwota zobowigzan Tabela nr 13
zabezpieczonych na majgtku jednostki Zabezpieczenie na majatku wigze sig z
26 wekazaniem charakteru i formy tyeh | ograniczeniami dla jednostki w zakresie
zabezpieczefi dysponowania sktadnikami majatkowymi
stanowigcymi to zabezpleczenie.
Zabezpieczenie moze wystepowaé m.in. w
postaci hipoteki, przewlaszczenia, zastawu
rejestrowego, weksla, w tym weksla "In blanco
1.12 ¥aczna kwota zobowigzan Tabela nr 14
warunkowych, w tym réwniez Zobowigzania warunkowe to obowigzek
udzielonych przez jednostkg gwarancji wykonania $wiadczef, ktérych powstanie jest
i poreczen, takze , uzaleznionie od zaistnienia okresionych zdarzen.
wekslowych, niewykazanych w Jak dlugo zobowigzania majg charakter
bilansie, ze wskazaniem warunkowy, nie $3 ujmowane w bilansie oraz w
zobowigzan zabezpieczonych na rachunku zyskow i strat.
majgtku jednostki oraz
charakteru | formy tych zabezpieczen
1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych | Tabela nr 15
biernych rozliczen Czynne rozliczenia migdzyokresowe moga
migdzyokresowych, w tym kwote wystapic m.in. z tyt. oplaconych z gory i
czynhnhych rozliczen dotyczgeych przyszlych okresow )
migdzyokresowych kosztéw sprawozdawczych czynszow, ubezpieczen,
stanowigcych roéznicg miedzy kosztow prenumeraty.
warto$cia otrzymanych finansowych Bierne rozliczenta miedzyokresowe mogg
skiadnikéw aktywow a wystgpié m.in. z tytutu naliczonego odbiorcom w
zobowigzaniem zaptaty za nie fakturach podatku od towaréw i ustug w
odniesieniu do ktdrego nie powstat jeszcze
ocbowiazek podatkowy.
1.14 taczna kwota otrzymanych przez Tabela nr 16
jednostke gwarancii i porgezefi
niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyplaconych srodkéw Tabela nr 16

pienigznych na éwiadczenia
pracownicze

Nalezy uzupehié jezeli wystgpuja dane




N

1.16 Inne informagje Tabela nr 16
Inne informacje majace wplyw na wynik
finansowy
2
2.1 Wysokos¢ odpisow aktualizujacych Tabela 16
wartosé zapasow
2.2, Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w | Tabela 16
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz roznice kursowe, kiére W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok biszacy
powigkszyly koszt wytworzenia i ubiegly, co ulatwi oceng tych nakladow i ich
$rodkow trwalych w budowie w roku wplyw na stan majgtkowo-finansowy jednostki
obrotowym
2.3 Kwotg i charakter poszczegoinych Tabela 18
pozycji przychodow lub kosztow o W pozycji ujmuje sig m.in. przyznane lub
nadzwyczajnej wartosci lub ktére otrzymane odszkodowania z tytulu wystapienia
wystapity Incydentalnie zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
gradobicia itp.), niedobory i szkody powstate w
majgtku obrotowym w wyniku zdarzen losowych |
koszty poniesione przy usuwaniu skutkow
Zdarzen losowych .
24 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu | Nalezy uzupeinié jezeli wystepujg dane
podatkéw realizowanych
przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykohania planu
dochodow budZetowych
25 Inne informacje Nalezy ujgé inne istotne informacje i objagnienia
niewykazane powyze] (jezeli wystepuja
3 Inne informacje niz wymienione

powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposob wplyngC na ocene sytuacii
majatkowe] i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacii dodatkowej nie dotyczg jednostki lub zdarzenie
nie wystapito nalezy wpisywaé "nie dotyczy".

Wszystkie zalgczniki do zarzadzenia musza byé wypelnione, podpisane i zlozone z informacjg w
przypadku nie wystapienia zaplséw nalezy zamiescié zapis ,hie dotyczy”.
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Dziat1 | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegéinosci:

1

1 :1 . Nazwe jednostki

ZESPOL EKONONOMICZNO-
ADMINISTRACYJNY OSWIATY W
POLANOWIE

1.2 Siedzibe jednostki

UL. GRADOWE WZGORZE 7 76-010
POLANOW

1.3 Adres jednostki joW.

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 330391143
jednostki _

2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 - 31.12.2020
sprawozdaniem

3 Wskazanie, Ze sprawozdanie

finansowe zawiera dane fgczne,
jezeli-w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wehodza jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosai, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

Rachunkowo$é w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjq okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane polityka,
rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomoca komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmuja zbiory zapiséw Ksiggowych,
obrotow i sald, ktore tworza: dziennik, ksigge
gtowna, ksiegi pomocnicze, zestawienia:
obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont
ksigg pomocniczych, wykaz skiadnikow aktywow
i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy

; zdarzenia jakie nastapity w danym okresie

| sprawozdawczym, ujmowane §g

chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie
miesigca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposdb
ciggly,

- jego obroty s zgodne z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi giowne;j.

Ksiega gtéwna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest wsposoéb spelniajacy nastepujace zasady:

- podwaojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa,

Ksiggi pemocnicze {konta analityczne) stanowig,
zapisy uszczegotawiajace | uzupetniajace dla
wybranych kont ksiegi giownej . Zapisy ha
kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z




N

zasadg zapisu powtdrzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta glbwnego.

Zachodzi pelna zgodnosé zapiséw sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gtownej.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie
informacyjno-kantrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane hie powodujg zmian w skiadnikach
aktywow i pasywédw. Na kontach
pozahilansowych obowigzuje zapis
jedriostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym,

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sig odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania
sktadnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzaciji
oraz sposdb jej dokumernitowania i rozliczania
roznic wynikajace z art. 26 | 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreslone w
Instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzone)
zarzadzeniem kierownika jednostki.

3. Obowigzujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdzial 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
rachunkowosci { Dz.U. z 2018 r. poz.395 z
pozn.zm.),

~ustawy z dnia 29 sferpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. 22018 r. poz. 800 z
pdzn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktaddw budzetowych,
patistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r, poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jedli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowigzana jest je wycenié po
obowigzujacym na ten dzien srednim kursie
ogloszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowo$ci).




Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
jub postawionych w stan likwidagciji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowosci dia jednostek kontynuujacych
dziatalno$é, chyba Ze przepisy dotyczace
likwidacii stanowig inaczej.
Srodki trwate stanowiace wiasno$¢ Skarbu
Panstwa lub jst ofrzymane nieodptatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i
prawne Umarza sie i amortyzuje oraz aktualizuje
ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz
jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metoda liniowg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku-dochodowym od 0s6b
prawnych.
Kierujac sle zasada istotnoéei ( art.39 ust.1
Ustawy © rachunkowos$ci) odstgpuje sig od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczeh migdzyokresowych kosztow.
Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach
Zespolu 4 , koszty wg rodzajow.iich
rozliczenie”,
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
_jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat. Ponadto
dia potrzeb ujmowania w ksiggach srodkow
trwatych oraz wartosci hiematerialnych i
prawnych jednostka przyjela nastepujace
ustalenia:

a) Zasérodki trwate uwaza sig sktadniki
majatku, ktérych wartasé poaczatkows,
okresla ustawa o podatku dochodowym
od os6b prawnych, Bez wzgledu na
wartosé na koncie srodkdw trwalych
ewidencjonuje sie grunty, budowle |
budynki. Wartosé srodka trwatego moze
by¢ zwigkszona lub zmniejszona w
wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny.
Zwiekszenie wartosci poczatkowej
$rodkow trwalych mozZe nastapié o
rownowartos¢ kosztow inwestycji
zwigzanych z-jej ulepszeniem.

b) Jedriorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
sig rownie2:

1)} Ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) Srodki dydaktyczne stuzgce
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placdwkach odwiatowych;

3) Meble i dywany;

Pozostate $rodki trwale, o wartosci
nieprzekraczajacej wieltkosci stanowiacej doing
granice $rodka trwatego, umarza sig w peinej
wartosci poprzez spisanie w koszty w miesiacu
przyjecia do uzywania.




¢) Woycenia sig je wedlug cen zakupu.

4, Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej
zwrotéw w danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstatych w biezacym roku jak | w latach
ubieglych ujmuje sle w tej podzialce klasyfikacji
dochoddw, na ktdrg zalicza sig biezace dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwigkszajg wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku
budzetowym.

Inne informacje

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpiséw umorzeniowych
lub amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Polanéw.

Dziat li

Dodatkowe informacje i objasnienia o

bejmuja w szczegoinosci: :

1.1

Szczegblowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych srodkow

trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan

tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i
zmnigjszenia z tytulu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchadu,
przemieszczehia wewnetrznego oraz
stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie standw i tytutéw zmian
dotychczasowsj amortyzaci iub
umorzenia

Tabelanr 1, 2

1.2

Aktualng wartos$¢ rynkowa srodkow
trwalych, w tym débr kultury — o-ile
jednostka dysponuje takimi
informacjami

Tabelanr 3
NIE DOTYCZY

1.3

Kwote dokonanych w trakcie roku
obrotowego odpiséw aktualizujgcych
wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych. aktywow
finansowych

Tabelanr4,5

NIE DOTYCZY

1.4

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych
wieczyscie

Tabelanr 6
NIE DOTYCZY

1.5

Wartoéé nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke
srodkow trwalyeh, uzywanych na
podstawie umow najmu,
dzierzawy i innych umow, w tym z
tytulu umow leasingu

Tabselanr7
NIE DOTYCZY

1.6

Liczbe oraz warto$é posiadanych
papieréw wartodciowych, w tym akeji |
udziatow oraz dtuznych papieréw
wartosciowych

Tabelanr 8
NIE DOTYCZY

1.7

Dane o odpisach aktualizujgcych
wartos¢ naleznosci, ze

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na

Tabelanr 9
NIE DOTYCZY

koniec roku obrotowego, z




s

uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.8

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

Tabela nr 10
NIE DOTYCZY

1.9

Podziat zobowigzan diugoterminowych
wediug pozycji bilansu o

pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa:lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty: powyzej 1

roku do 3 lat, powyze] 3do 5lat i
powyzej 5 lat

Tabela nr 11
NIE DOTYCZY

1.10

Kwota zobowiazan w sytuacji gdy
jednostka kwalifikuje umowy

leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wediug przepisdw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowiazan z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Tabela nr 12
NIE DOTYCZY

1.1

taczna kwota zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabela nr 13
NIE DOTYCZY

‘taczna kwota zobowigzar

warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwarancji
i porgczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabelanr 14
NIE DOTYCZY

Wykaz istotnych pozycji czynnych i
biernych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow
stanowiacych roznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych
skiadnikow aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za hie

Tabela nr 18
NIE DOTYCZY

1.14

taczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji | poreczen
niewykazanych w bilansie

Tabeta nr 16
NIE DOTYGCZY

Kwota wyptaconych $rodkow
pienieznych na Swiadczenia
pracownicze

Tabelanr 16

Inne informacje

Tabela nr 16
NIE DOTYCZY

Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych
wartosé zapasow

Tabela 16
NIE DOTYCZY

Koszt wytworzenia $rodkow trwalych w

Tabela 16




S

i

budowie {inwestycji), w tym odsetki
oraz roznice kursowe, ktore NIE DOTYCZY
powiekszyly koszt wytworzenia

$rodkéw trwalych w budowie w roku

obrotowym ‘
2.3 Kwote | charakter poszczegolnych Tabela 16
pozycji przychodow lub kosztéw o NIE DOTYCZY

nadzwyczajne] wartodci lub ktdre
wystapity incydentainie

24 Informacje o kwocie naleznoéci z tytutu | NIE DOTCZY
podatkéw realizowanych

przez organy podatkowe podieglte
ministrowi wlasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodbw budzetowych

25 Inne informacje NIE DOTYCZY

3 Inne informacje niz wymienione NIE DOTYCZY
powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposé6b wptynaé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informaciji dodatkowej nie dotyczg jednostki lub zdarzenie
nie wystapito nalezy wpisywaé "nie dotyczy".

Wszystkie zatgczniki do zarzadzenia musza by¢ wypelnione, podpisane i ztozone z informacjg w
przypadku nie wystaplenia zapisow nalezy zamiescié zapis ,nie dotyczy”.
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TABELANR A4 ZESPOL EKONOMICZNO - ADMINISTARCYJNY OSWIATY W POLANOWIE

Odpisy aktualizujgce wartosc¢ diugoterminowych aktywow niefinansowych

Wyszczegblnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu odpisow w ciagu roku
ohrotowego

zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego \
(2+3-4) -

2

3

4

5

Razem

Sporzadzil: ALICJA MCRAWSKA

Gtoéwny ksiggowy

29.01.2021r.

Data sporzadzenia

.........................................................

Kierownik jednostki

-
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Tresé | Uwagi
Dziat| | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdinosci:
1.
1.1, Nazwe jednostki SZKOLA PODSTAWOWA IM. JANA PAWEA 1
W ZYDOWIE ’
1.2 Siedzibe jednostki _ZYDOWO 91 76-010 ZYDOWO
1.3 Adres jednostki jW.
1.4 Podstawowy przedmiot dziatatnosci 001175084
jednostki
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 - 31.08.2020
sprawozdaniem
3 Wskazanie, Ze sprawozdanie

finansowe zawiera dane {gczne,

jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci; w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

1. Ogélne zasady prowadzenia ksigg
rachiinkowych

Rachunkowos¢ w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane polityks
rachunkowosci.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za
pomocyg komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki abejmujg zbiory zapisow ksiggowych,
obrotéw i sald, ktdre tworza: dziennik, ksiege
gidéwna, ksiegi pomogcnicze, zestawienia:
obrotéw i sald kont ksiggi gidéwnej oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow
i pasywow. '
Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujacy

- zdarzenia jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawezym, ujmowane sg
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie
miesigcalroku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwigrdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisoéw (obroty) liczone sa w sposob

ciagty,

| « jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia

obrotow i sald kont ksiggi gtownej.

Ksiega gibwna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposéb spelniajacy nastgpujace zasady:

- podwajny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasads
memoriatowa,

Ksiggi pomacnicze (konta analityczne) stanowig.
zapisy uszczegotawiajgce i uzupelniajgce dla
wybranych kont ksiegi gldwnej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane.sg zgodnie z
zasadg zapisu powtdrzonego. lch forma
dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gléwnego.




Zachodzi petna zgodnosé zapisdw sald kont
pomochiczych -z zapisami i saldami na kontach
ksiegi giéwnsj.

Konta pozabilansowe petnia funkcje wylacznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nie podiega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sle odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania
skladnikow majgtkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacii
oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania
roznic wynikajace z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowos$ci jednostka ma okreslone w
instrukeji iInwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r,
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 1. poz.395 z
pozn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. 22018 . poz. 800 z
pozn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
pansiwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladdw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jetinostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sig w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy 0
rachunkowosci.

Jedli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowiazana jest je wycenic po
obowigzujacym na ten dzien §rednim kursie
ogtoszonym dia danej waluty przez NBP (art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w.stan likwidacji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie o




rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalnos¢, chyba Ze przepisy dotyczace
likwidaci stanowig inaczej,

Sradki trwale stanowiace wlasnosé Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, moga byé
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sig i amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartos¢, odnoszac réznice na fundusz
jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sig wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowos$ci metoda liniowsg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych.

Kierujgc sig zasadg istotnosci { art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowoéci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztow.,

Koszty dziatalnosci ujmuje sig tylko na: kontach
Zespolu 4, koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat. Ponadto

dia potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostka przyjeta nastepujace
ustalenia:

a) Za $rodki trwale uwaza sig sktadniki
majatku, ktorych wartosé poczatkows,
okrela ustawa o podatku dochodowym
od os6b prawnych. Bez wzgledu na
wartosé na koncie sradkéw trwatych
ewidencjonuje sie grunty, budowle. i
budynki. Wartos$¢ srodka trwatego moze
byé zwiekszona lub zmniejszona w
wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny.
Zwigkszenie wartosci poczatkowe)
sradkow trwatych moze nastapic o
rownowartosé kosztéw inwestycji
zwigzanych z jej ulepszeniem,

b) Jednorazowo, przez spisanie w koszty
w miesigou przyjecia do uzywania,
umarza sie rowniez:

1) Ksiazki i inne zbiory biblioteczne;

2) Srodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach oswiatowych;

3) Meble i dywany;

Pozostate srodki trwate, o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci stanowigcej dolng
granice $rodka trwalego, umarza sig w pelnegj
wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania.

¢) Wycenia sie je wediug cen zakupu.

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej
zwrotow w danym roku budzetowym




Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstalych w biezacym roku jak i w latach
ubiegtych ujmuje sig w tej podziatce klasyfikacji
dochodow, na ktorg zalicza sie biezace dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkow dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwiekszajg wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku
budzetowym.

5 Inne informacje Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpisow umorzeniowych
lub amortyzacji sSrodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Polanow.
Dziat || | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdinosci:
141 Szczegdtowy zakres zmian wartosci Tabelanr 1, 2
grup rodzajowych $rodkow
trwatych; wartosci niematerialnych i
-prawnych, zawierajacy stan
tych aktywdw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i
zmnigjszenia z tytuty: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnefrznego oraz
stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie stanow | tytuléw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia
1.2 Aktualng warto$¢ rynkowa srodkow Tabelanr 3
trwatych, w tym dobr kultury — o ile NIE DOTYCZY
jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku Tabelanr4, 5
obrotowego odpiséw aktualizujgecych
wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla | NIE DOTYCZY
diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow
finansowych

1.4 Wartosé gruntéw uzytkowanych Tabelanr6

wieczyscie NIE DOTYCZY

1.5 Warto$é nieamortyzowanych lib Tabela nr 7

nieumarzanych przez jednostke NIE DOTYCZY
srodkow trwatych, uzywanych na

podstawie umaow najmu,

dzierzawy i innych umow, w tym z

tytutu uméw leasingu

1.6 Liczbe oraz wartos¢ posiadanych Tabelanr 8

papieréw warto§ciowych, w tym akcjii | NIE DOTYCZY
udziatdéw oraz diuznych papieréw
wartosciowych

1.7 Dane o-odpisach aktualizujgeych Tabelanr 9

warto$¢ naleznosci, ze NIE DOTYCZY

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci

finansowych jednostek samorzadu




terytoriainego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.8

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

Tabela nr 10
NIE DOTYCZY

1.9

Podziat zobowigzar dlugoterminowych
wedtug pozycji bilansu o

pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub
wynikajgcym. z innego tytulu prawnego,
okresie splaty: powyzej 1

roku do 3 lat;, powyzej 3 do 5lati
powyzej 5 lat

Tabela nr 11
NIE DOTYCZY

1.10

Kwota zobowigzan w sytuacji gdy
jednostka kwalifikuje umowy

jeasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wediug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowigzan z
tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Tabela nr 12
NIE BOTYCZY

taczna kwota zobowigzan
zabezpisczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabela nr 13
NIE DOTYCZY

tgczna kwota zobowigzan
warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwarancii
i poreczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

Zobowigzai zabszpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14
NIE DOTYCZY

1.13

Wykaz istotnych pozycji czynnych i
biernych rozliczeh
miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow
stanowigcych roznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych
skladnikéw aktywow a
zobowigzaniem zaptaly za nie

Tabelanr 15
NIE DOTYCZY

1.14

taczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji i porgczen
niewykazanych w bilansie

Tabelanr 16
NIE DOTYCZY

1.15

Kwota wyplaconych grodkow
pienigznych na Swiadczenia
pracownicze

Tabela nr 16

1.16

Inne informacje

‘Tabela nr 16

NIE DOTYCZY

21

Wysoko$é odpisdw aktualizujacych
wartosé zapaséw

Tabela 16
NIE DOTYCZY

2.2

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz roznice kursowe, ktére

Tabela 16

NIE DOTYCZY




P

powigkszyly koszt wytworzenia
$rodkow trwatych w budowie w roku

obrotowym
2.3 Kwote i charakter paszczegbinych Tabela 16
pozycji przychodow iub kosztéw o NIE DOTYCZY

nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie

2.4 Informacje o kwocie naleznosci z tytulu | NIE DOTCZY
podatkow realizowanych

przez organy podatkowe podieglte
ministrowi wiasciwemu do spraw
finansow publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu

dochoddw budzetowych
2.5 Inne informacje NIE DOTYCZY
3 Inne informacje niz wymienione NIE DOTYCZY

powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposob wplynacé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowe| oraz

wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jeZeli dane pozycje informaciji dodatkowej nie dotycza jednostki lub zdarzenie
nie wystapito nalezy wpisywacd "nie dotyczy”,

Wszystkie zataczniki do zarzgdzenia musza byé wypelnione, podpisane i ziozone z informacjg w
przypadku nie wystapienia zapisow nalezy zamiedcié -zapis ,nie dotyczy”.
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Tresé

| Uwagi

Dziat| | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1

1 :1 . Nazwe jednostki

ZLOBEK GMINNY W POLANOWIE

1,2 Siedzibe jednostki

UL. STAWNA 3 76-010 POLANOW

1.3 Adres jednostki

j. w.

1.4 Padstawowy przedmiot dziatalnosci 367945822
jednostki

2. Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 - 31.12.2020
sprawozdaniem

3. Wskazanie, Ze sprawozdanie

finansowe zawiera dane {gczne,

Jjezeli w skiad jednostkl nadrzednej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

1. Ogoline zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

Rachunkowos¢ w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane politykg
rachunkowosc.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomocg komputera. Ksiggi rachunkowe
jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotow i sald, ktore tworza: dziennik, ksiege
gtéwng, ksiegi pomochnicze, zestawienia:
obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz skiadnikow aktywoéw
i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujgcy

~ zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane sg,
chronologicznie,

- zapisy sg kolelno numerowane w okresie
miesigcalroku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

= sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob
ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi glownej. ‘
Ksiega glowna { konta syntstyczne) prowadzona
jest w sposob spelniajacy nastepujace zasady:

~ podwojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memorialowa,

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia
zapisy uszczegotawiajace i uzupetniajace dla
wybranych kont ksiggi gtownej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadag zapisu powtdrzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gléwnego.




Zachodzi peina zgodno$¢ zapiséw sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi glowne;.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie
informacyjno-kontrolng, Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nie podiega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sie odregbnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania

skiadnikow majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji

oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania

réznic wynikajace z art. 26 | 27 ustawy o

rachunkowoéci jednostka ma okresione w

Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej

zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. p0z.395.z
poZn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. 2 2018 r. poz. 800 z
pézn.zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sig w spos6b
okresiony w-art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyraZone w walucie obcej,
to zobowigzana jest je wycenic po
obowiazujgcym na ten dzien $rednim Kursie
ogloszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
jub postawionych w stan likwidacji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie 0




rachunkowoéci dla jednostek kontynuujacych
dziatalno$é, chyba Ze przepisy dotyczace
likwidagji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowiace wlasnoéé Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wtasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sig i amortyzuje oraz aktualizuje
ich-wartos¢, odnoszac réznice na fundusz
jednostki. Odpisy umarzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedhug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowo$cl metody linlows przy
zastosowaniu stawek okresdlonych w Zal. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Kierujac sie zasadg istotnosci ( art.39 ust1
Ustawy o rachunkowo$ci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Koszly dziatalno$ci ujmuje sig tylko na kontach
Zespolu 4 , koszty wg rodzajow.iich
rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkow
trwalych oraz wartoéei niematerialnych i
prawnych jednostka przyjela nastepujace
ustalenia:

a) Za$rodki trwate uwaza sie skiadniki
majatku, ktorych warto$é poczatkows,
okresla ustawa o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych. Bez wzgledu na
wartos¢ na kongie srodkow trwalych
ewidencjonuje sie grunty, budowle i
budynki. Wartoéé srodka trwatego moze
byt zwigkszonha lub zmnlejszona w
wyniku zarzgdzanej aktualizacji wyceny.

" Zwigkszenie wartosci poczatkowe;

srodkéw trwalych moze nastapié o

rownowartos¢ kosztow inwestycji

zwigzanych z jej ulepszeniem.

b) Jednorazowo, przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania,
umarza sig rowniez:

1)} Ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) Srodki dydaktyczne stuzgce
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placéwkach oswiatowych;

3) Meble i dywany;

Pozostale srodki trwate, o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkodci stanowigcej dolng
granice srodka trwalego, umarza sie w peinej
warto$ci poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania.

c) Wycenia sig je wedlug cen zakupu,

4. Zasada ujmowania w ewldencji ksiggowej
zwrotow w danym roku bhudZetowym




Zwroty nadplat w dochodach budZetowych
powstatych w biezgcym roku jak | w latach
ubiegtych uimuje sie w tej podzialce klasyfikacji
dochoddw, na ktéra zalicza sie biezgce dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkow dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwiekszajq wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku
budzetowym.

5. Inne informacje Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania-odpisdw umorzeniowych
lub amortyzacji $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Polandw.
Dziat Ii | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélno$ci:
11 Szczegdlowy zakres zmian wartosci Tabelanr1, 2
grup rodzajowych srodkow
trwatych, wartoscl nlematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan
tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i
zmnigjszenia z tytutu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie standw. i tytuldw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia
1.2 Aktualng warto$é rynkows $rodkéw Tabelanr 3
trwalych, w tym dobr kultury — o ile NIE DOTYCZY
jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku Tabelanr4, 5
obrotowego odpisdw aktualizujacych ,
wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla | NIE DOTYCZY
dhugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminawych aktywow
finansowych ;

1.4 Warto&é gruntow uzytkowanych Tabela nr 6

wieczyscie NIE DOTYCZY

1.5 Warto$é nieamortyzowanych lub Tabela nr 7

nieumarzanych przez jednostke NIE DOTYCZY
srodkéw trwalych, uzywanych na

podstawie umow najmu,

dzierzawy i innych umoéw, wtym z

tytutu umow leasingu

1.6 Liczbg oraz wartos$é posiadanych Tabelanr 8

papieréw wartoSciowych, w tym akcjii | NIE DOTYCZY
udzialdéw oraz diuznych papieréw
wartosciowych

1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych Tabelanr 9

warto$¢ naleznosci, ze NIE DOTYCZY

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu | stanie na
koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem nalaznoéci
finansowych jednostek samorzadu




terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.8

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

Tabela nr 10
NIE DOTYCZY

19

Podziat zobowigzan diugoterminowych
wedtug pozycji bilansu o

pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub
wynikajgcym z innego tytulu prawnego,
okresie spiaty: powyzej 1

roku do 3 lat, powyzei 3 do 5 lati
powyzej &5 lat

Tabela nr 11
NIE DOTYCZY

1.10

Kwota zobowigzan w sytuacji gdy
jednostka kwalifikuje umowy

leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedtug przepisow o rachunkowosci
byiby to leasing finansowy lub zwrotny
2 podziatem na kwote zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Tabela nr 12
NIE DOTYCZY

‘taczha kwota zobowigzan

zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy tych
Zabezpieczen

Tabelanr 13
NIE DOTYCZY

1.12

tgcezna kwota zobowigzan
warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednastke gwarancji
i porgczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

zobowiazan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14
NIE DOTYCZY

Wykaz istotnych pozycji czynnych i
biernych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztdw
stanowiacych réznice misdzy
wartoscig otrzymanych finansowych
sktadnikow aklywow a
zobowigzaniem zaptaty za nie

Tabela nr 15
NIE DOTYCZY

1.14

taczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

Tabelanr 16
NIE DOTYCZY

Kwota wyptaconych srodkow
pienigznych na $wiadczenia
pracownicze

Tabela nr16

inne informacje

Tabela nr 16
NIE DOTYCZY

Wysokosé odpisow aktualizujacych
wartos¢ zapasow

Tabela 16
NIE DOTYCZY

Koszt wytworzenia srodkdw trwatych w
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz roznice kursowe, kidre

Tabela 16

NIE DOTYCZY




powiekszyly koszt wytworzenia
srodkow trwalych w budowie w roku

cbrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczegoinych Tabela 16
pozycji przychodow lub kosziéw o NIE DOTYCZY

nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie

24 Informacjg o kwocie naleznosci z tytulu | NIE DOTCZY
podatkdw realizowanych

przez organy podatkowe podiegle
ministrowi wtasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu

dochoddéw budzetowych
2.5 Inneinformacje NIE DOTYCZY
3 inne informacje niz wymienione NIE DOTYCZY

powyzej, jezeli mogiyby w istotny
sposab wplyngé na ocene sytuacii
majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotyczajednoétki lub zdarzenie
nie wystapito nalezy wpisywad "nie dotyczy".

Wszystkie zataczniki do zarzadzenia muszg by¢ wypelnione, podpisane i zlozone z informacjg w
przypadku nie wystapienia zapisow nalezy zamiescié zapis ,nie dotyczy”.
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Tresé

| Uwagi

Dziat! | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegéinosci:

1

1.1. Nazwe jednostki ZESPOL SZKOL PUBLICZNYCH
1.2 Siedzibe jednaostki UL. GRADOWE WZGORZE 5
76-010 POLANOW

1.3 Adres jednostki jow.

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 321289819
jednostki

2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 - 31.12.2020
sprawozdaniem

3 Wskazanie, e sprawozdanie

finansowe zawiera dane laczne,

jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
| jednostki samorzadu

terytorialnego wehodza jednostki
sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

1. Ogélne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

Rachunkowo$é w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane politykg
rachunkowosci.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone s za
pomaca komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmujg zbiory zapisoéw ksiegowych,
obrotow i sald, ktdre tworzg; dziennik, ksiege
gléwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia:
obrotow i 'sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont
ksigg pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow
i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy

- zdarzenia jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie
miesigcalroku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb
ciagty, '

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiggi glownsj.

Ksigga gtowna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposdb spetniajacy nastepujace zasady:

- podwaéjny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzerh gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa,

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig
zapisy uszczegotawiajace i uzupetniajace dla
wybranych kont ksiegi gtownej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasada zaplsu powtdrzonego. ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidenciji konta gldwnego.




Zachodzi peina zgodnosé zapisow sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gtownej.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skiadnikach
akiywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sie odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania

skladnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji

oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania

réznic wynikajace z art. 26 i 27 ustawy o

rachunkowo$ci jednostka ma okreslone w

Instrukciji inwentaryzacyjnej wprowadzonej

zarzadzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywoéw oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. 22018 r. poz.395 z
pézn.zm.},

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. z 2018 r. poz. 800 z
pdzn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiaddw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywdw nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposéb
okresloriy w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowiazana jest je wycenié po
obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie
ogtoszonym dia danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidaciji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o




rachunkowosci dia jednostek kontynuujacych
dziatalno$é, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwate stanowiace wiasnosé Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieadptatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg byé
wycenione w wartosci okreslongj w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sig i-amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartos$¢, odnoszac réZniceé na fundusz
jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sig wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metodg liniowg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Kierujac sig zasada istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczer miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalno$ci ujmuje sie tylko na kontach
Zespolu 4 ,, koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”,

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
tachunku zyskow i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostka przyjeta nastepujace
ustalenia: ’

a) Za $rodki trwate uwaza sie skiadniki
majatku, ktorych warto$é poczatkowa,
okresla ustawa o podatku dochodowym
od os6b prawnych. Bez wzgledu na
wartosé na koncie $rodkéw trwalych
ewidencjonuje sie grunty, budowle i
budynki. Wartos¢ Srodka trwatego moze
by¢ zwigkszona lub zmniejszona w
wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny.
Zwigkszenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych moze nastapié o
rownowarto$é kosztow inwestycji
Zwigzanych z je] ulepszeniem.

b) Jednorazowo, przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania,
umarza sie rowniez:

1) Ksigzki i inne zbiory biblioteczne:

2) Srodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placéwkach oswiatowych;

3) Meble.i dywany;

Pozostate srodki trwate, o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci stanowigcej dolng
granice $rodka trwatego, umarza sig w pelnej
wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania.

¢) Wycenia sig je wedlug cen zakupu.

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej
zwrotow w danym roku budzetowym




Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstatych w bieZzgcym roku jak i w latach
ubiegtych ujmuje sig w tej podzialce klasyfikacii
dochodow, na ktérg zalicza sie biezgce dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkdéw dokonywanyeh w tym samym
roku budzetowym zwiekszajg wykonanie
planowanych dochoddéw w tym roku
budzetowym.

Inneinformacje

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpiséw umorzeniowych
lub amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartogei
niematerialnych i prawnych Gminy Polantw.

Dziat 1l

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegéinosci:

Szczegdtowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych $rodkow

trwatych, wartoscl niemateriainych i
prawnych, zawierajacy stan

tych aktywoéw ria poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i
zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartoci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan konicowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie standw i tytutdw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

Tabelanr 1,2

1.2

Aktualng wartosé rynkowa $rodkow
trwatych, w tym dobr kultury—o ile
jednostka dysponuije takimi
informacjami

Tabela nr 3
NIE DOTYCZY

1.3

Kwotg dokonanych w trakcie roku
obrotowego odpiséw aktualizujgcych
warto$é aktywéw trwalych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych - aktywdw
finansowych

Tabelanr4,5
NIE DOTYCZY

1.4

Wartos¢ gruntow uzytkowanych
wieczyscie

Tabela nr 6
NIE DOTYCZY

1.6

Warto§é nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke
Srodkow trwalych, uzywanych na
podstawie umow najmu,
dzierzawy | innych umow, wtym z
tytulu uméw leasingu

Tabelanr 7
NIE DOTYCZY

1.6

Liczbe oraz warto$¢ posiadanych
papieréw wartosciowych, w tym akgji i
udziatdw oraz diuznych papierow
wartosciowych

Tabela nr 8
NIE DOTYCZY

1.7

Dane o odpisach aktualizujacych
wartos$¢ naleznosci, ze

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznoscl
finansowych jednostek samorzadu

Tabelanr 9
NIE DOTYCZY




terytoriainego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.8

Dane o stanie rezerw wediug celu ich
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach,
wykarzystaniu, rozwiazaniu i stanie
koncowym

Tabela nr 10
NIE DOTYCZY

1.9

Podziat zobowigzan diugoterminowych
wedtug pozygji bilansu o

pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty: powyzej 1

roku do 3 lat, powyZej 3 do 5 lat i
powyzej 5 lat

Tabelanr 11
NIE DOTYCZY

1.10

Kwota zobowigzan w sytuacji gdy
iednostka kwalifikuje umowy

leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedlug przepisow o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Tabelanr 12
NIE DOTYCZY

kaczna kwota zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabelanr 13
NIE DOTYCZY

kaczna kwota zobowigzar
warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwarancji
i porgczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

zobowidzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14
NIE DOTYCZY

1.13

Wykaz istotnych pozycji czynnych i
biernych rozliczen
migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw
stanowiacych roznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych
skiadnikow aktywdw a
zobowigzaniem zaplaly za nie

Tabela nr 15
NIE DOTYCZY

114

taczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji | poreczen
niewykazanych w bilansie

Tabelanr 16
NIE DOTYCZY

Kwota wyptaconych srodkow
pienieznych na $wiadczenia
pracownicze

Tabela nr 16

Inne informacje

Tabelanr 16
NIE DOTYCZY

| Wysokoéé odpisow aktualizujgeych

wartos¢ zapasoéw

Tabela 16
NIE DOTYCZY

Koszt wytworzenia $rodkaw trwatych w
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz réznice kursows, ktdre

Tabela 16

NIE DOTYCZY




powigkszyly koszt wytworzenia
$rodkdw trwatych w budowie w roku

obrotowym
2.3 Kwote I charakter poszczegoinych Tabela 16
pozycji przychodow lub kosztow o NIE DOTYCZY

nadzwyczajnej wartosci lub ktdre
wystapily incydentalnie

2.4 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu | NIE DOTCZY
podatkéw realizowanych

przez organy podatkowe podiegte
ministrowi wlasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu

dochodow budzetowych
25 Inne informacje NIE DOTYCZY
3 Inne informacje niz wymienione NIE DOTYCZY

powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposab wplynad na ocene sytuacii
majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotycza jednostki lub zdarzenie
nie wystapito nalezy wpisywaé "nie dotyczy".

Wszystkie zatgczniki do zarzadzenia muszg byé wypelnione, podpisane i ztoZzone z informacjg w
przypadku nie wystapienia zapisow nalezy zamiescié zapis ,hie dotyczy”,
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| Uwagi

Dziat| Whprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegéinosci:

1.

1.1, Nazwe jednostki SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

1.2 Siedzibe jednostki BUKOWO 19 76-010 POLANOW

1.3 Adres jednostki jow.

14 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 001175109
jednostki

2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 - 31.12.2020
sprawozdaniem

3 Wskazanie, ze sprawozdanie

finansowe zawiera dane faczne,

jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki'samorzadu

terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omdwienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takZe amortyzacji)

1. Ogblne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacja okreslajaca przyjete w
jednostee zasady zwane politykg
rachunkowosci.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomoca komputera. Ksiggi rachunkowe
jednostki obejmuijg zbiory zapiséw ksiggowych,
obrotow i sald, ktore tworzg: dziennik, ksiege
glowna, ksiegi pomochicze, zestawienia:
obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikéw aktywdw:
| pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy

- zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologiczhie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie
miesiacafroku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwigrdzonymi
dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow {obroty) liczone sa W sposob
ciagty,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi glownej.

Ksigga gléwna ( konta syntetyczne) prowadzona
_jest w-sposob spetniajgey nastepujgce zasady:

- podwajny zapis,

- systematyczne i chronologiczrie rejestrowanie
zdarzeh gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia
Zapisy uszczegdlawiajgee | uzupeiajgce dla
wybranych kont ksiegi gléwnej . Zapisy ha
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasada zapisu powtdrzonego. ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do

przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.




Zachodzi peina zgodno$é zapisdw sald kont
pomochniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi giownej.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wytacznie
informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jedhostronny, kiory nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sie odrgbnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowanla
sktadnikow majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji
oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania
réznic wynikajace z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowasci jednostka ma okresione w
Instrukgji inwentaryzacyjrej wprowadzonej
zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywbw i pasywdw oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdzial 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
rachunkowosci { Dz.U. z 2018 r. p0z.395 z
pézn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1897 r.- ordynacja
podatkowa { Dz.U, z 2018 r. poz. 800 z
pozn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesdnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
patistwa, budZzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
pahstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposob
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jesli jednostka posiada na dziefi bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowigzana jest je wycenié po
cbowigzujacym na ten dzien Srednim kursie
ogtoszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkt-1 ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o




o~

rachunkowosci dia jednostek kontynuujgcych
dzialalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace
likwidaciji staniowig inaczej.

Srodki trwate stanowigce wlasnosé Skarbu
Pafistwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga byé
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sig i amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartosé, odnoszac roznice na fundusz
jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metods liniowg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Kierujge sig zasadg istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych Kosztow.

Koszty dziatalnosei ujmuje sie tylko na kontach
Zespotu 4 , koszty wg rodzajéw iich
rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantem: poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiggach $rodkow
trwalych oraz wartosci niemateriainych i
prawnych jednostka przyjela nastepujace
ustalenia;

a) Zasrodki trwate uwaza sie skiadniki
majatku, ktdrych wartosé poczatkows;
okresla ustawa o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych. Bez wzgledu na
warto$¢ na koncie $rodkow trwalych
ewidencjonuje sie grunty, budowle i
budynki. Wartodé érodka trwatego moze
byé zwigkszona lub zmniejszona w
wyniku zarzgdzanej aktualizacji wyceny.
Zwigkszenie wartosci poczatkowej
$rodkow trwatych moze nastgpié o
rownowartosé kosztow inwestycji
zwigzanych z jej ulepszeniem.

b) Jednorazowo, przez spisanie w koszty
w miesigeu przyjecia do uzywania,
umarza sie rowniez:

1) Ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) Srodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu redlizowanemu w
szkolach i placowkach c$wiatowych;

3} Meble i dywany;

Pozostate srodki trwate, o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci stanowiacej dolng
granice sradka trwalego, umarza sie w peingj
wartoscl poprzez spisanie w koszty w miesigeu
przyjecia do uzywania.

¢)  Wycenia sie je wedtug cen zakupu,

4, Zasada ujmowania w ewidencji ksiegowej
zwrotéw w danym roku budzefowym




Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstatych w biezacym roku jak i w latach
ubiegtych uimuije sie w tej podzialce klasyfikacji
dochodow, na ktorg zalicza sie biezgce dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwigkszajg wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku
budZetowym.

Inne informacje

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpiséw umorzeniowych
lub amortyzacji srodkow trwaiych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych Gminy Polanéw.

Dziat Il

_Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.1

Szezegdtowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych srodkow

trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan

tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i
zmnigjszenia z tytutu; aktualizacii
wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan konhcowy, a-dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie stanow i tytutow zmian
dotychczasowe] amortyzagji lub
umorzenia '

Tabelanr 1, 2

1.2

Aktuaing wartodé rynkowg, Srodkow
trwaitych, wtym débr kultury — o ile
jednostka dysponuje takimi
informacjami

Tabelanr3
NIE DOTYCZY

13

Kwote dokonanych w trakcie roku
obrotowego odpisdw aktualizujacych
wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dia
diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow
finansowych

Tabelanr 4,5

NIE DOTYCZY

1.4

Warto$¢ gruntow uzytkowanych
wiaczyscie

Tabelanr 6
NIE DOTYCZY

1.5

Warto$¢ nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke
$rodkdw trwalych, uzywanych na
podstawie umow najmu,
dzierzawy i innych umdw, w tym z
tytutu umow leasingu

Tabelanr7
NIE DOTYCZY

1.6

Liczbe oraz warto$¢ posiadanych
papieréw wartosciowych, w tym akcji i
udzialdéw oraz diuznych papierow
wartoéciowych

Tabelanr8
NIE DOTYCZY

1.7

Dane o-odpisach aktualizujgcych
wartos$é naleznosci, ze

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznoscl
finansowych Jednostek samorzadu

Tabelanr 9
NIE DOTYCZY




terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.8

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich
utwerzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
Kohcowym

Tabela nr 10
NIE DOTYCZY

1.9

Podziat zobowigzan diugoterminowych
wedlug pozycji bilansu o

pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowsg lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego,
okresie splaty: powyzej 1

Tokudo 3 lat, powyzej 3do 5lati
‘powyzej 5 lat

Tabela nr 11
NIE DOTYCZY

1.10

Kwota zobiowigzan w sytuacii gdy
jednostka kwalifikuje umowy

leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wediug przepisow o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

‘| Tabelanr 12

NIE DOTYCZY

1.1

kaczna kwota zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem chatrakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabela nr 13
NIE DOTYCZY

tgczna kwota zobowigzan
warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jedniostke gwarancji
i poreczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

zobowiazan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabelanr 14
NIE DOTYCZY

1.13

Wykaz istotnych pozyciji czynnych'i
biernych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczent
migdzyokresowych kosztow
stanowigcych rdznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych
skiadnikéw aktywow a
zobowiazaniem zaplaty za hie

Tabela nr 15
NIE DOTYCZY

1.14

tgczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarangji i poreczen
niewykazanych w bilansie

Tabela nr 18
NiE DOTYCZY

1.15

Kwota wyptaconych srodkow
pienigznych na §wiadczenia
pracownicze

Tabela nr 16

1.16

Inne informacje

Tabela nr 16
NIE DOTYCZY

2.1

Wysokoéé odpiséw aktualizujgcych
warto$¢ zapasow

Tabela 16
NIE DOTYCZY

2.2

Koszt wytworzenia srodkow trwatych w
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz réznice kursowe, kitdre

Tabela 16

NIE DOTYCZY




.

powiekszyty koszt wytworzenia
$rodkow trwatych w budowie w roku

obrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczegodinych Tabela 16
pozycji przychodow lub kosztow o NIE DOTYCZY

nadzwyczajnej wartosci lub kiére
wystapity incydentalnie

2.4 Informacie o kwocie naleznoéci z tytuiu { NIE DOTCZY
podatkéw realizowanych

przez organy podatkowe podlegte
ministrow! wlasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu

dochodéw budzetowych
25 Inne:informacje NIE DOTYCZY
3 Inhe informacje niz wymienione NIE DOTYCZY

powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposob wplynaé na ocene sytuacii
majatkowej | finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informagiji dodatkows] nie dotycza jednostki lub zdarzenie
nie wystapito nalezy wpisywadé "nie dotyczy".

Wszystkie zalgezniki do-zarzgdzenia muszg by¢ wypetnione, podpisane i zloZzone z informacjg w
przypadku nie wystapienia zapisow nalezy zamiesci¢ zapis ,nie dotyczy”,




TABELANR 1

SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajqcy stan tych aktywow na poczqtek roku obrotowego, zwigkszenia i
zmriiefssenia z tviulu: aktualizacii wartosci, nabycia, rozchodu. przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy na dziefi 31 grudnia 2020 roku.

Nazwa grupy
rodzajowej
skiadnika
aktywow
wedlug ukiadu w
bilansie

Wartosé
poczgtkowa
(brutto)
—stan na
poczatek
roku
obrotowego

Zwickszenie wartosci poczatkowej

aktualizacja

przychody

przemieszczenia

Ogdltem
zwiekszenie
wartosci
poczatkowej
(3+44+5)

Zmniejszenie wartosci

poczatkowej

zbycie

likwidacja

inne

Ogélem
zmniejszenie
wartosci
poczatkowej
(7+8+9)

Wartosc
poczatkowa
- stan na
koniec roku
obrofowego
{2+6-10)

1

2

10

11

1. Wartosci
niematerialne i
prawne

2. Razem srodki
trwate

1.506.407,97

1.506.407,97

2.1.Grunty

2.1.1. Grunty
stanowigce
wiasnosé
jednostki
samorzadu
terytorialpego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

2.2 Budynki i
lokale

1.435.749,57

1.435.749,57

2.3. Obiekty
inzynierii ladowej i
wodnej

60.813,00

60.813,00

2.4. Kotly i
maszyny
energetyczne

2.5: Maszyny,
urzgdzenia i
aparaty ogéinego
zastosowania




TABELANR1 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwalych, wariosci niematerialnych i prawnych, zawierajgey stan tych akiywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i
zmniefjszenia z tytutit: aktualizacii warto$ei, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan korcowy na dzieft 31 grudnia 2020 roku.

2.6. Maszyny,
urzadzenia i
aparaty
specjalistyczne

5.697,40

5.697,40

2.7. Urzadzenia
techniczne

2.8. Srodki
fransportu

4.148,00

4.148,00

2.9. Narzedzia,
przyrzady,
tuchomosci i
wyposazenie,
gdzie indziej
niesklasyfikowane

Razem
wyszczegdinione
skiadniki
aktywow

(1+2):

1.506.407,97

1.506.407,97

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

Giowny Ksiegowy

20.01.2021r.

Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELANR 2 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - stan na dzieri 31 grudnia 2020 roku.

Nazwa grupy rodzajowej
skiadnika aktywow
wedlug ukladu

w bilansie

-stan

na poczatek
roku
obrotowego

Zwickszenia w ciggu roku

obrotowego

aktualizacja.

amortyzacja
za
rok obrotowy

inne

Ogotem
2wieckszenie
umorzenia

( 3+4+5)

Zmniejszenie
umorzenia

Umorzenie
—stan na
koniec roku
obrotowego
{2+6-7)

aktywow

Wartosé netto sidadnikow

{zgodne z bilansem)

Stan na
poczatek
roku
obrotowego

Stan na koniec
roku
obrotowego

1

4

g

10

1.Wartosci niematerialne i
prawne

2. Razem srodki trwale

904.004,01

38.630,33

38.630,33

942.634,34

602.403,96

563.773,63

2.1.Grunty

2.1.1. Grunty stanowiace
wilasnose jednostki
samorzgduterytorialnego,
przekazane w uzytkowanie
wieczysteinnym podmiotom

2.2.Budynki i lokale

836.183,14

35.893,74

35.893,74

872.076,88

599.566,43

563.672,69

2.3.0biekty inzynierii
ladowej | wodnej

57.975.47 |

2.736,59

2.736,59

60.712,06

2.837,53

100,94

2.4 Kotly i maszyny
energetyczne

2.5.Maszyny, urzadzenia i
aparaty ogolnego
zastosowania

2.6. Maszyny, urzadzenia i
aparaty specjalistyczne

5.697,40

0,00

0,00

5.697,40

0,00

6,00

2.7. Urzagdzenia techniczne

2.8. Srodki fransportu

4.148,00

0,00

0,00

4.148,00

0,00

0,00

2.9. Narzedzia, przyrzady,
ruchomosci | wyposazenie,
gdzie indziej
niesklasyfikowane

Razem wyszczegodinione.
skiadniki aktywow (1+2):

904.004,01

38.630,33

38.630,33

942.634,34

602.403,96

563.773,63

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

Glowny Ksiegowy

29.01.2021 r.

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELANR3 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Aktualna warlosc rynkowa Srodkow frwafych, w tym débr kultury { o ile Jjednostka dysponuje takimi informacjami)- stan na dziert 31 grudnia 2020 roku.

Grupa $rodkow trwatych (wg KST) Wartos¢ rynkowa (brutto)~ stan na koniec roku Uwagi
obrotowego
1 2 3

Razem

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA
29.01.2021r.

Giowny ksiggowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki



TABELANR 4 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Odpisy aktualizujgce warto$c¢ diugoterminowych aktywow niefinansowych

Wyszczegdlnienie Stan na woﬂwﬁmr. roku Zmiany stanu odpisdéw w ciagu roku $Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego
zwiekszenia Zzmniejszenia (2+3-—4)
1 2 3 4 5
Razem
Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA
29.01.2021 .
Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki



TABELANR S5 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Odpisy aktualizujgce wartosé dfugoterminowych aktywow finansowych

Wyszczegdlinienie

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zmiany stanu odpisow w ciagu roku

obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na Koniec roku
obrotowego
(2+3-4)

2

3

4

5

Razem

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

.................................

Gtowny ksiegowy

29.01.2021r.

...............................................................

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELANR 6 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp.

Tresé
{nr dziatki,
nazwa

Wyszczegolnienie

Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku
obrotowego

Stan na koniec roku
obrotowego(4 + 5 ~6)

zwiekszenia

zmniejszenia

2

3

4

5

6

7

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zh)

Powierzchnia (m?)

Wartosé (2h)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (2h)

Powierzchnia (m?)

Wartos$é (21)

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zh

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ {zh)

Powierzchnia {m?)

Wartosc¢ (z})

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

Glowny ksiegowy

29.01.2021r.

L P

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki



TABELANR 7 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp. Grupa weditug KST Stan na poczatek roku Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
-obrotowego .2wigkszenia zmniejszenia obrotowego
(3 +4-5)
1 2 3 4 5 6

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA
29.01.2021r.

Gtowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednosiki



TABELANR & SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Liczba i wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych

Lp. Wyszczegoinienie llos¢ Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na
poczatek roku koniec roku
-obrotowego obrotowego
1 Akcje ‘
2 Udzialy
3 Diuzne papiery warto$ciowe

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

20.01.2021 r.

Glowny ksiegowy Data sporzgdzenia Kierownik jednostki



TABELANR 9  SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Star odpiséw aktualizujgeych wartos$é naleznosci

Lp. Grupa naleznosci Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego Stanh na koniec roku
poczatek roku obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwigzania obrotowego
{3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA
29.01.2021r.

Gtéwny ksiegowy

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELA NR 10 SZKOLA PODSTAWQOWA W BUKOWIE

Dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia

Lp. Wyszczegdinienie

Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zwickszenie w
ciagu
roku

Wykorzystanie w
ciggu

Rozwiazanie w
ciggu roku

Rozwigzanie w
ciagu roku(3+4-5-8)

1 2

3

4

roku
s

6

7

1. Rezerwy diugoterminowe ogétem:
- na Swiadczenia emeryiaine i
podobne

— na pozostate koszty

~na $wiadczenia emerytalne i
podobne
-~ na pozostate koszty

2. Rezerwy krotkoterminowe ogodtem:

3. Ogéiem rezerwy

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

Gtowny ksiegowy

28.01.2021 r.

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELANR 11 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Zobowigzania dfugoterminowe wedlug okreséw wymagalnosci

Lp. | Zobowiazania wobec

powyzej powyzej powyzej Razem
. 1 roku do 3 lat 3latdo 5 lat 5 lat
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1 Jednostek
powigzanych:
2 Pozostatych
jednostek:
3 Razem

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

20.01.2021r.

Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki




TABELANR 12 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Zobowigzania z tytutu leasingu

Lp. Wyszczegolnienie Kwota zobowigzania

1. Zohowigzania z-tytulu leasingu operacyjnege wg przepisow ustawy
podatkowej , kwalifikowanej jako leasing finansowy wg ustawy o
rachunkowosci

Sporzgdzita; ALICJA MORAWSKA

29.01.2021r.

Glowny ksiegowy Data sporzadzenia v Kierownik jednostki



TABELANR 13

SZKOLA PCOSTAWOWA W BUKOWIE

Wykaz zobowigzarn zabezpieczonych na majatku

Wyszczegdlnienie

Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
na poczgtek na koniec roku na poczatek na koniec na poczatek na koniec na poczatek na koniec
roku obrotowego roku roku Toku roku roku roku
- obrotowego obrotowego | obrotowego | obrotowego | obrotowego | obrotowego obrotowego |
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Weksel .
Hipoteka
Zastaw
inne
Razem
Sporzadzita: ALICJA MORAWSKA
29.01.2021r.

Glowny ksiggowy

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELANR 14 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Wykaz zobowigzar warunkowych

Wyszczegdinienie

Stan na poczgtek roku
obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego
{(2+3~4)

1

2

5

1. Zobowigzania warunkowe wobec
jednostek powigzanych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaugcie i wadia

- indos weksli

- inne

2. Zobowigzania warunkowe wobec
jednostek pozostatvch

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucie 1 wadia

- indos weksli

- inne

3. Zobowigzania warunkowe w zakresie
emerytur i podobnych $wiadczen

Razem

Sporzadzita: ALICJA MORAWSKA

Glowny ksiegowy

29.01.2021 r.

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki




TABELANR 15 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Istotne pozycje rozliczer miedzyokresowych

Lp. Wyszczegolnienie (tytuly) ‘ Stan na

poczatek koniec
roku obrotowego roku obrotowego

1 Ogdtem czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow (aktywa bilansu — B.1V),
wtym: .

(nalezy wyszczegoini¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiggach rachunkowych,
np.:

- optacone z gory czynsze

—prenumeraty

— polisy ubezpieczenia osdb i skladnikéw maijatku

2 Qgétem rozliczenia migdzyokresowe przychodow (pasywa bilansu — poz. E, w
tym:

(nalezy wyszczegdlnic wazniejsze tytuty figurujace w ksiegach rachunkowych,
np.:

- ujemna wartos¢ firmy

~wielkos¢ dotacji na budowe Srodkéw trwatych, na prace rozwojowe

— warto$¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA
29.01.2021r.

Gloéwny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki



TABELA NR 16 SZKOLA PODSTAWOWA W BUKOWIE

Informacje dodatkowe majgce wptyw na ocene sytuacji majatkowej jednostki.

Wyszczegdlnienie Wartos¢ Uwagi

i 2 3

1. Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

2. Kwote wyptaconych Srodkow pienieznych na $wiadczenia 15.185,82 | Ryczalt jazdy lokaine, delegacje,
pracownicze ekwiwalent za uzywanie wlasnej
odziezy | pranie, nagrody
jubileuszowe, ekwiwalent za urlop,
badania lekarskie pracownikow

3. Inne informacie

4. Wysokos$¢ odpisdw aktualizujgcych wartodé zapasow

5. Koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki
oraz réznice kursowe, ktére powigkszyty koszt wytworzenia srodkow
trwalych w budowie w roku obrotowym

6. Kwote i charakter poszczegoinych pozygiji przychodow lub kosztéow
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

Sporzadzit: ALICJA MORAWSKA

28.01.2021 r.

Glowny ksiegowy Data sporzadzenia Kierownik jednostki



P

Tresé | Uwagi
Dziat | | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdinosci:
1.
1.1, Nazwe jednostki PRZEDSZKOLE GMINNE
1.2 Siedzibe jednostki UL. DWORCOWA 12 76-010 POLANOW
1.3 Adres jednostki iw.
1.4 Podstawowy przedmiot dzistalnosci 330407186
jednostki
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2020 - 31.12:2020
sprawozdaniem
3 Wskazanie, ze sprawozdanie

finansowe zawiera dane tgczne,

jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki'sameorzadu

terytoriainego wichodzg jednostki
$porzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

1. Ogolne zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych

Rachunkowos$é w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjyg okreslajacy przyjete w
jednostce zasady zwane polityka
rachunkowosci.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomoca komputera, Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiggowych,
obrotow i sald, ktore tworza: dziennik, ksiege
gltdwnag, ksiegi pomocnicze, zestawienia:
obrotow i sald Kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont
Kksiag pomochiczych, wyKaz skladnikow aktywow
i pasywow.
Dzennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy

- zdarzenia jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

- zapisy $g kolejno numerowane w okrasie
miesigca/roku; co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

~ sumy zapisdw (obroty) liczone sg w sposéb
ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiggi gtownej.

Ksiega gldwna ( konta syntetyczne) prowadzona
jestw sposob spelniajacy nastepujgce zasady:

- podwdiny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig
zapisy uszczegotawiajace i uzupetiajace dla
wybranych kont ksiegi giéwnej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadg zapisu powtdrzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gléwnego.




Zachodzi petha zgodnoséé zapisdw sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gtdwnej,

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych ohowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzgdza sig odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody'i terminy inwentaryzowania
skiadnikdw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji
oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania
réznic wynikajgce z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreslone w
Instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowigzujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. poz.395 z
pozn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. z 2018 r. poz. 800 z
pézn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju | Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowo$ci oraz planéw kont dia budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy-dokonuje sie w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci, '

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie abcej,
to zobowiazana jest je wycenié po
obowigzujgeym na ten dzien $rednim kursie
ogtoszonym dla danej waluty przez NBP ( art, 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
luby postawionych w stan likwidacji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie o




o~

rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wlasnoéé Skarbu
Parstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, mogg byé
wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwale oraz wartoscl niematerialne i
prawne umarza sig i amortyzuje oraz akiualizuje
ich wartodé, odnoszagc roznice na fundusz
jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metoda liniowa przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Kierujac sig zasadg, istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczert migdzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach
Zespotu 4 , koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”.

Whynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest.zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku.zyskow i strat, Ponadto

dia potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkdéw
trwalych oraz wartosci niemateriainych i
prawnych jednostka przyjeta nastepujace
ustalenia:

a) Za-érodki trwate uwaza sie sktadniki
majatku, ktorych wartosé poczatkows,
okresta ustawa o.podatkii dochodowym
od oséb prawnych. Bez wzgledu na
wartos¢ na koncie $rodkéw trwatych
ewidencjonuje sie grunty, budowle i
budynki. Warto$¢ $rodka trwatego moze
by¢ zwigkszona lub zmnigjszona w
wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny.
Zwigkszenie wartosci poczatkowej
$rodkow trwatych moze nastapié o
rownowartos¢ kosztow inwestycii
zwigzanych z jej ulepszeniem.

b) Jednorazowo, przez spisanie w koszty
w miesiacu przyjecia do uzywania,
umarza sig rowniez:

1) Ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) Srodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placéwkach oéwiatowych;

3} Meble i dywariy;

Pozostate §rodki trwale, o wartosci
nieprzekraczajgce] wielkosci stanowigcej doing
granice Srodka trwatego, umarza sie w peinej
wartodci poprzez spisanie w koszty w miesiacu
przyjecia do uzywania.

¢} Wycenia sie je wedlug cen zakupu.

4, Zasada ujmowania w ewidencji ksiegowej
zwrotow w danym roku budzetowym




Zwroty nadplat w dochodach budzetowych
powstalych w biezgcym roku jak i w latach
ubiegtych ujmuje sig w tej podzialce klasyfikacji
dochodoéw, na kiorg zalicza sie biezace dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwiekszajg wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku
budzetowym.

5 Inne informacje Ohowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpiséw umorzeniowych
lub amortyzacji srodkow trwatych oraz wartogci
niematerialnych | prawnyech Gminy Polandw.
Dziat Il | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczego6inosci:
1.1 Szczegdlowy zakres zmian wartosci Tabelanr1, 2
grup rodzajowych srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan
tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia |
zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnelrznego oraz
stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie standw.i tytulow zmian
dotychczasowsj amortyzacji lub
‘umorzenia
1.2 Aktualng wartosé rynkowg éradkow Tabelanr 3
trwatych, wtym débr kultury — o ile NIE DOTYCZY
jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku Tabelanr4,5
-obrotowego odpisow akiualizujgeych
wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dla | NIE DOTYCZY
diugoterminowych aktywow
piefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywéw
finansowych

1.4 Wartosé gruntéw uzytkowanych Tabelanr 6

wieczy$cie NIE DOTYCZY

15 Wartos$é nieamartyzowanych lub Tabelanr 7

nieumarzanych przez jednostke NIE DOTYCZY
srodkow trwatych, uzywanych na

podstawie umow najmu,

dzierzawy i innych uméw, wtym z

fytutu umow leasingu

1.6 Liczbe oraz warto$é posiadanych Tabelanr 8

papieréw wartosciowych, wtym akcjii | NIE DOTYCZY
udzialdéw oraz dluznych papieréw
wartoSciowych

1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych Tabelanr 9

wartosé naleznosci, ze NIE DOTYCZY

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z
uwzglgdnieniem naleznoscl
finansowych jednostek samorzadu




terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.8

Dane o stariie rezerw wedtug celu ich
utworzenia-na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koficowym

Tabela nr 10
NIE DOTYCZY

1.9

Podziat zobowigzan diugoterminowych
wediug pozycji bilansu o

pozostatym od dnia hilansowego,
przewidywanym umowa lub
wynikajgcym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty: powyzej 1
-roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i
powyze| 5 lat

Tabela nr 11
NIE DOTYCZY

1.10

Kwodta zobowigzan w sytuaciji gdy
jednostka kwalifikuje umowy

leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyiny), a
wedlug przepisdw o rachunkowosci
byiby to leasing finansowy lub zwrotny
z padziatem na kwote zobowigzan z
tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Tabelanr 12
NIE DOTYCZY

1.1

Laczna kwota zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki
‘ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabelanr 13
NIE DOTYCZY

1.12

taczna kwota zobowigzan
warunkowych, w tym rowniez
udzielonych przez jednostke gwarancji
i poreczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14
NIE DOTYCZY

Wykaz istotnych pozycji czynnych i
biernych rozliczen
migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen
migdzyokresowych kesztow
stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych
skladnikow aktywéw.a
Zobowiazaniem zaptaty za nie

Tabela nr 15
NIE DOTYCZY

1.14

taczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

Tabelanr 16
NIE DOTYCZY

1.15

Kwota wyptaconych srodkéw
pienieznych na swiadczenia
pracownicze

Tabela nr 16

1.16

Inne informacje

Tabelanr 16
NIE DOTYCZY

21

Wysokos¢ odpisow aktualizujgecych
wartodé zapasow

Tabela 16
NIE DOTYCZY

2.2.

Koszt wytworzenia srodkow trwatych w
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz réznice kursowe, ktdre

Tabela 16

NIE DOTYCZY




powigkszyly koszt wylworzenia
Srodkow trwatych w budowie w roku

obrotowym
23 Kwote i charakter poszczegbinych Tabela 16
pozycjl przychoddw lub kosztéw o NIE DOTYCZY

nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie

24 Informacije o kwocie naleznosci z tytulu | NIE DOTCZY
podatkow realizowanych

przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw
finans6w publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu

dochodow budzetowych
2.5 Inne informacje NIE DOTYCZY
'3 Inne informagje niz wymienione NIE DOTYCZY

powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposob wplynaé na aceng sytuacii
majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycie informacji dodatkowej nie dotycza jednostki fub zdarzenie
nie wystapito nalezy wpisywa¢ "nie dotyczy".

Wszystkie zatgczniki do zarzadzenia muszg by¢ wypetnione, podpisane i ztoZzone z informacjg w
przypadku nie wystgpienia zapiséw nalezy zamiesci¢ zapis ,nie dotyczy".
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