Zatagcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Burmistrza Polanowa
numer 5/25 z dnia 7 stycznia 2025 roku

Regulamin otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych gminy Polanéw na rok 2025.

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.2024.1491 t.j.)

2. Konkursie nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w
art. 11, ust. 2 ustawy;,

3. Oferencie nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w ramach
konkursu;

Gminie nalezy przez to rozumie¢ Gmine Polandéw;
Urzedzie nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Polanowie, ul. Wolnosci 4;
Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Polanowa,;
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Organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowe w
rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

§ 2. Regulamin okresla:

=

. rodzaj zadania oraz wysokos$c¢ srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje zadania;

. termin i warunki realizacji zadania;

. zasady przeprowadzania konkursow;

. zasady przygotowania i sktadania ofert w konkursach;

. procedury oceny i wyboru ofert;

. zasady funkcjonowania komisji konkursowych oceniajgcych oferty w konkursach.
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§ 3. Konkursy organizowane sg na realizacje zadanh publicznych dotyczgcych zadan
wiasnych Gminy.

§ 4. Srodki finansowe i zadania do realizaciji:

1. Zadanie 1. Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej.
Dotacja na rok 2025 wynosi 218 000,00 zt.
Dotacja udzielone w roku 2024 wyniosta 191 000,00 zt.

Zadanie realizowane bedzie w oparciu o dyscypliny sportu:

a. pitka nozna - zadanie realizowane poprzez organizowanie zajec¢,
zawodow, turniejow, wspotzawodnictwa sportowego o zasiegu lokalnym
i ponadregionalnym z udziatem dzieci mtodziezy z terenu gminy; w tym
promocja osiggnie¢ sportowych oraz propagowanie zdrowego stylu
zycia.

Wymaga sie prowadzenia ewidencji uczestnikow zadania publicznego,
ewidencji/ harmonogramu zajeé, turniejéw, zawoddw itp. Realizator
zadania publicznego realizuje obowigzek wskazany w § 6 ust. 2 pkt 4
Regulaminu. W ofercie nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci liczbe
odbiorcéw bezposrednich oraz miejsca realizacji z opisem wtasnosci
lokalu.

Dotacja na rok 2025 wynosi 200 000 zt.



b. strzelectwo, szachy, zapasy - zadanie realizowane poprzez
organizowanie zajeé, zawodow, turniejow, wspotzawodnictwa
sportowego o zasiegu lokalnym i ponad regionalnym z udziatem dzieci
miodziezy z terenu gminy; w tym promocja osiggnie¢ sportowych oraz
propagowanie zdrowego stylu zycia. Wymaga sie prowadzenia ewidenc;ji
uczestnikow zadania publicznego, ewidencji/ harmonogramu zajeg¢,
turniejow, zawodow itp. Realizator zadania publicznego realizuje
obowigzek wskazany w § 6 ust. 2 pkt 4 Regulaminu. W ofercie nalezy
wskazac¢ w szczegolnosci liczbe odbiorcéw bezposrednich oraz miejsca
realizacji z opisem wiasnosci lokalu.

Dotacja na rok 2025 wynosi 18 000,00 zt.

2. Zadanie 2. Pomoc spoteczna, pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuac;ji
zyciowej oraz wyrownywanie szans tych rodzin.
Dotacja na 2025 wynosi 13 000,00 zt.
Dotacja udzielone w roku 2024 wyniosta 13 000,00 zi.

Zadanie realizowane poprzez:

a. Pozyskiwanie nieodptatne zywnosci przeznaczonej dla rodzin i oséb
ubogich lub znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowe;j.

Dotacja na rok 2025 wynosi 8 000,00 zt. Dotacja udzielona w roku 2024
—8 000,00 zt.

Opis zadania na 2025 rok:

= zadanie musi uwzglednia¢ pozyskiwanie artykutow
zywnosciowych;

e zapewnienie odpowiedniego transportu, w tym dostosowanego do
przewozu zywnosci,

= w przypadku pozyskania artykutdbw zywnosciowych
wymagajgcych warunkow chtodniczych konieczne jest
zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, a w
przypadku braku takich warunkéw konieczne jest wydanie
artykutéw w dniu pozyskania;

= magazyn zywnosci powinien by¢ prowadzony zgodnie z zasadami
higieny zywnosci;

= wymaga sie wspétpracy z Miejsko Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Polanowie oraz organizacjg pozarzadowg
realizujgcg dystrybucje w zakresie informowania o posiadanych
artykutach, a takze w sprawie biezgcej weryfikacji potrzeb
odbiorcow;

= prowadzenie ewidencji przekazanych artykutow;

= przekazywanie informaciji o ilosci artykutéw pozyskanych i
przekazanych;

= prowadzenie ewidencji pojazdéw stuzgcych pozyskiwaniu
organizac;ji artykutéw - nalezy wpisa¢ w oferte rodzaj, marke, nr
rejestracyjny itp.;

= nalezy okresli¢ w ofercie miejsce gromadzenia/przechowywania
zywnosci wraz ze wskazaniem prawa wiasnosci do lokalu;

* nalezy wskazac w ofercie planowang liczbe artykutéw (kg) do
pozyskania w ramach realizacji zadania, przewidywang liczbe
transportow do Polanowa oraz przewidywang liczbe odbiorcéw
zadania.



Dotacja moze zosta¢ przeznaczona m.in. na wydatki zwigzane z
organizacjg pozyskiwania artykutow zywnosciowych np. koszty ustug
transportowych w tym paliwo i naprawa/przeglady, koszty
magazynowania, utrzymania pomieszczen, koszty administracyjne
zwigzane z obstuga.

b. Dystrybucja zywnosci wsrod najubozszych mieszkancéw gminy
Polandw.

Dotacja na rok 2025 wynosi 5 000,00 zt. Dotacja udzielona w roku 2024
—5000,00 zt.

Opis zadania na 2025:

= dystrybucja zywnosci, artykutéw zywnosciowych musi obejmowac
mieszkancow gminy Polandw;

= wymaga sie wspétpracy z Miejsko Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Polanowie w zakresie kierowania odbiorcow
zadania, informowania o posiadanych artykutach, a takze w
sprawie biezgcej weryfikacji potrzeb odbiorcow;

= wymaga sie wskazania w ofercie miejsca dystrybuciji artykutow,

= wymaga sie wskazania w ofercie planowanej ilosci dystrybucji ze
wskazaniem przewidywanego miesigca dystrybucji;

= wymaga sie opisu w jaki sposdb bedag pozyskiwani/ustalani
odbiorcy zadania oraz sposobu udokumentowania wydanej
Zywnosci;

= w ramach zadania wymaga sie prowadzenia biezgcej ewidenc;ji
przyjetej zywnosci/artykutéw (kg, wskazanie rodzaju itp.) oraz
ewidencji prowadzonej dystrybucji;

= w przypadku pozyskania artykutow zywnosciowych
wymagajgcych warunkow chtodniczych konieczne jest
zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, a w
przypadku braku takich warunkéw konieczne jest wydanie
artykutéw w dniu pozyskania;

= niezwioczne dystrybuowanie zywnosci o krétkim terminie
waznosci;

= w ofercie nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci liczbe odbiorcow
bezposrednich.

Dotacja moze zostaé przeznaczona m.in. na organizacje dystrybuciji
artykutow, koszty administracyjne, biurowe, wyposazenie, drobne
naprawy/remonty miejsca organizacji realizacji zadania.

3. Zadanie 3. Przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym.
Dotacja na rok 2025 wynosi 27 000,00 zi.
Dotacja udzielone w roku 2024 wyniosta 27 000,00 zt.

Zadanie realizowane poprzez:

a. Prowadzenie klubu abstynenta w Polanowie, prowadzenie dziatan
zwigzanych z profilaktyka i rozwiazywaniem probleméw uzaleznien,
zwigzanych z realizacjg zadanh Gminnego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii i Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Problemow Alkoholowych; dostep do terapii, zaje¢ warsztatowych,
wspieranie aktywnego trybu zycia; dotacja moze zostac przeznaczona
réwniez m.in. na wyposazenie klubu niezbednego do realizacji zajec,



utrzymanie odpowiedniego stanu miejsc spotkan, wyjazdy, delegacje,
organizacja wydarzeh o charakterze integracyjno—edukacyjnym.

4. Zadanie 4. Podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej,
pielegnowanie polsko$ci oraz rozwoju s$wiadomosci narodowej, obywatelskiej i
kulturowe;.

Dotacja na 2025 wynosi 20 000,00 zt.
Dotacja udzielone w roku 2024 wyniosta 20 000,00 zi.

Zadanie realizowane poprzez:

a. Prowadzenie Izby Pamieci Ziemi Polanowskiej, w tym realizacje
dziatan edukacyjno-historycznych majgcych na celu podtrzymywanie
kulturowosci naszego regionu; dotacja moze byé przeznaczona m.in. na
prelekcje, dziatania majgce na celu wychowanie przez patriotyzm,
promocje gminy Polandw, promocje polskoéci, regionu, kulturowosci, gry
i zabawy integracyjne, spotkania z historig. Wymaga sie prowadzenia
ewidencji uczestnikéw zadania publicznego, ewidencji / harmonogramu
zajec, spotkan itp. Realizator zadania publicznego realizuje obowigzek
wskazany w § 6 ust. 2 pkt 4) Regulaminu. W ofercie nalezy wskazac¢ w
szczegolnosci miejsca realizacji oraz liczbe odbiorcéw bezposrednich.

§ 5.1. Przed podpisaniem umowy organizacja jest zobowigzana dostarczy¢ kopie
aktualnego wypisu z rejestru lub ewidenciji.

2. Uruchomienie srodkow dotacji na realizacje zadania nastgpi na podstawie
umowy zawartej pomiedzy Gming a podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana;
3. Termin realizacji zadania ustala sie od dnia 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.;

4. Termin poniesienia wydatkéw pochodzacych z dotacji ustala sie od dnia
podpisania umowy do 31.12.2025r.;

5. Termin poniesienia wydatkow pochodzgcych z innych srodkéw finansowych,
w tym wkiad wiasny ustala sie od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 ..

§ 6.1. Konkursy sg ogtaszane przez Burmistrza na podstawie przepisow art. 111 13
ustawy a informacje o konkursie zamieszczane sa:
a. na stronie internetowej Urzedu: polanow.pl;
b. w Biuletynie Informacji Publicznej;

C. w siedzibie Gminy, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogtoszen.

2. W konkursach mogg uczestniczy¢ organizacje, ktére spetniajg nastepujace
warunki:

a. ich dziatalno$¢ okreslona w statucie lub innym dokumencie regulujgcym
zasady funkcjonowania dotyczy dziedziny objetej danym konkursem;

b. zakres prowadzonej dziatalnosci pozytku publicznego dotyczy zakresu
zadan wiasnych Gminy;

c. realizujg zadania skierowane do mieszkahcow Gminy;

d. W zakresie, w ktérym zadanie dotyczy bezposredniego adresata, ktérym
jest matoletni wymaga sie posiadania wdrozonych standardéw ochrony
matoletnich, zgodnie z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
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zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich
(Dz. U. z 2024r., poz. 560) oraz przestrzegania przepisow tej ustawy.
Kontrole nad wdrozeniem / realizacjg standardéw sprawuje Burmistrz w
trakcie realizacji zadania publicznego.

§ 7. Zlecanie zadan publicznych i przekazywanie dotacji na ich realizacje nastepuje
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

§ 8. Burmistrz zastrzega sobie prawo odwotania danego konkursu, przesuniecia
terminu sktadania ofert, zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia postepowania
konkursowego oraz zmiany wysokosci srodkow finansowych okreslonych w ogtoszeniu bez
podania przyczyny.

§ 9. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy dwie lub wiecej organizacje moga ztozy¢ oferte
wspolng.

§ 10. Prawa i obowigzki wynikajgce ze ztozenia oferty wspolnej okresla art. 14 ust. 3-
5 ustawy.

§ 11. Po zakonczeniu konkursu ztozone oferty nie bedg zwracane.

§ 12.1. Wyniki danego konkursu zostang ogtoszone niezwtocznie, nie pézniej niz w
terminie 15 dni roboczych od dnia zakohczenia postepowania konkursowego.

2. Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen, umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, umieszczenie
na stronie internetowej na okres 7 dni;

3. Od podjetych rozstrzygnie¢ nie przystuguje srodek zaskarzenia;

4. Oferenci, ktorych oferty wybrano powiadamiani bedg o terminie zawarcia
umowy;

5. Burmistrz moze odmowi¢ Oferentowi podpisania umowy w przypadku gdy
podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych albo
zostang ujawnione okolicznosci podwazajgce wiarygodnos$¢ merytoryczng lub
finansowg Oferenta.

§ 13.1. Oferta realizacji zadania publicznego powinna by¢ przygotowana i ztozona
zgodnie ze wzorem do rozporzgdzenia przewodniczgcego ds. pozytku publicznego z dnia 24
pazdziernik 2018 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tych zadan.

§ 14.1. Termin sktadania ofert ustala si¢ od dnia ogtoszenia do 31 stycznia 2025.

2. UWAGA! Oferent nie wypetnia oferty w pkt.6. Dodatkowe informacje dot.
rezultatéw zadania publicznego.

3. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy dostarczy¢ w jednym
egzemplarzu, pocztg lub osobiscie, do Sekretariatu Urzedu Miejskiego przy ulicy
Wolnosci 4, 76-010 Polandéw;

4. O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do
sekretariatu Urzedu;

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w aktualnym Krajowym
Rejestrze Sgdowym lub innym réwnowaznym dokumencie;



6. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje
réwniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta.

§ 15.1. Srodki finansowe uzyskane z dotacji mogg by¢ przeznaczone wytgcznie na
pokrycie kosztéw opisanych w kosztorysie oferty, na podstawie zapiséw niniejszego
regulaminu oraz zapiséw programu wspétpracy gminy Polanéw z organizacjami
pozarzgdowymi w roku 2025.

2. W przypadku przyznania mniejszej kwoty dotacji, podmiot zobowigzany jest do
ztozenia aktualizacji Kosztorysu zadania, Harmonogramu oraz Opisu dziatan;

3. Wszelkie wydatki poniesione w ramach realizacji zadania publicznego, ktére nie
odnoszg sie do oferty nie podlegajg zaliczeniu w poczet kosztow realizacji
zadania publicznego, co jest weryfikowane w trakcie kontroli realizacji zadania
publicznego;

4. Koszty realizacja zadania publicznego. Kosztami realizacja zadania publicznego
sg koszty kwalifikowane poniesione na jego realizacje, pochodzace z uzyskanej
dotacji, srodkow finansowych z innych zrédet, wkltadu osobowego.

§ 16.1. Organ administracji publicznej rozpatruje oferty, w tym dokonuje ich oceny
pod wzgledem spetnienia warunkéw zawartych w Regulaminie otwartego konkursu ofert.

2. Zakohczenie oceny ofert nastepuje w ciggu 15 dni roboczych od ostatecznej
daty przyjmowania wnioskow w danym konkursie, wskazanej w ogtoszeniu o
konkursie;

3. Wyniki zostang upublicznione poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen,
umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, umieszczenie na stronie
Urzedu na okres 7 dni;

4. Ogtloszenie wynikow otwartego konkursu ofert zawiera: nazwe Oferenta, nazwe
zadania publicznego i wysokos¢ przyznanych srodkoéw publicznych;

5. Kazdy z Oferentéw moze zazgda¢ uzasadnienia wyboru bgdz odrzucenia oferty
w terminie 30 dni od ogtoszenia wynikéw;

§ 17.1. Ztozone oferty sg opiniowane pod wzgledem formalnym i merytorycznym
przez komisje konkursows.

2. Do pozytywnego zaliczenia oceny merytorycznej konieczne jest uzyskanie
przez oferenta co najmniej 15 pkt z 30 pkt mozliwych do uzyskania. Wzér
formularza opiniodawczego oceny formalnej i merytorycznej stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu;

3. Z przeprowadzonej procedury opiniodawczej oceny komisja konkursowa

przygotowuje protokdt;

4. Protokét z opinii Komisji przekazywany jest Burmistrzowi, ktéry dokonuje oceny
ofert pod wzgledem spetniania warunkéw zawartych w konkursie i podejmuje
decyzje o przyznaniu dotacji i ich wysokosci w formie Zarzadzenia;

5. Od wynikéw konkursu Oferentowi nie przystuguje odwotanie;
§ 18. Kwoty przeznaczone na realizacje poszczegoélnych zadan okreslone przez

Oferenta mogg ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie to mozna
zrealizowaé mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg akceptacji Burmistrza lub



zaistnieje koniecznos¢ zmniejszenia budzetu Gminy w czesci przeznaczonej na realizacje
zadania z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtoszenia konkursu.

§ 19. W celu opiniowania ztozonych ofert, Burmistrz powotuje komisje konkursowg na
podstawie art.15 ust. 2a Ustawy.

§ 20.1. Ustala sie nastepujace zasady dziatania komisji konkursowej do opiniowania
ofert w otwartych konkursach ofert :

a. komisja konkursowa pracuje w sktadzie min. 2 osobowym, powotanym
przez Burmistrza;

b. pracami komisji konkursowej kieruje, zwotuje jej posiedzenia i im
przewodniczy przewodniczgcy komisji konkursowej;

c. w pracach komisji konkursowej nie mogg braé¢ udziatu osoby

pozostajgce z oferentami w takich relacjach, ktére mogg powodowaé
watpliwosci co do bezstronnosci podczas oceniania ofert;

d. przed przystgpieniem do pracy kazdy z cztonkow komisji konkursowej
zobowigzany jest do ztozenia kazdorazowo pisemnego oswiadczenia w
sprawie, w ktérej mowa w wyzej wymienionym punkcie, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu;

e. ztytutu pracy w komisji konkursowej jej cztonkom nie przystuguje
wynagrodzenie i zwrot kosztéw podrozy.

2. Obstuge administracyjno-biurowg komisji konkursowych prowadzg pracownicy
Urzedu.

§ 21. Zgodnie z art. 17 ustawy, Burmistrz, zlecajgc zadanie publiczne, ma prawo
dokonac kontroli i oceny jego realizacji obejmujgcej w szczegolnosci: stan realizacji,
efektywnosc, rzetelno$c¢ i jako$¢ wykonania zadania, prawidtowos¢ wykorzystania srodkow
publicznych otrzymanych na realizacje zadania oraz prowadzenie dokumentacji okreslonej
w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

§ 22. Oferent zobowigzany jest do:

1. prowadzenia wyodrebnionej dokumentaciji finansowo-ksiegowej srodkow
finansowych otrzymanych na realizacje zadania;

2. dostarczania na wezwanie Gminy oryginatéw dokumentow finansowych (np.
faktur, rachunkow) celem kontroli prawidtowosci realizacji zadania publicznego
oraz prowadzenia wiasciwej dokumentacji z tym zwigzanej;

3. sporzgdzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w
terminach okreslonych w umowie;

4. poddania sie kontroli w trakcie realizacji zadania lub po jego zakonczeniu.

§ 23.1. Oferent moze dokonywac nastepujgcych zmian w ofercie, w trakcie realizaciji
zadnia publicznego bez koniecznosci uzyskania zgody ze strony Burmistrza, zwiekszyc¢
poziom kosztéw w ramach odpowiedniej pozycji kosztorysu o maksymalnie 25% w stosunku

do kwoty wskazanej w pierwotnej wersji oferty.



2. Wszystkie pozostate zmiany mogg by¢ dokonywane przez Oferenta po
uzyskaniu zgody Burmistrza. Oferent jest zobowigzany do ztoZzenia wniosku o
dokonanie zmian do Burmistrza.

3. Informacji udziela Referat pozyskiwania funduszy i rozwoju Urzedu Miejskiego w
Polanowie, tel. 94 348 07 60.

4. Oferent, z ktorym zostanie zawarta umowa dotacji zobowigzany jest do
przestrzegania przepiséw Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz przepisbw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L. Z 2016 r. nr 119 str. 1).



