GMINA POLANOW

ul. Wolnosci 4 76-010 Polanéw
tel. 94 3188329, fax 94 3188387
um@polanow.pl

REGULAMIN OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACJE
ZADAN PUBLICZNYCH W GMINIE POLANOW

ROZDZIAL I: POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
[lekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016r. poz. 239 ze zm.);
konkursie - nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11, ust.
2 ustawy;
Oferent - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w ramach konkursu;
Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Polanéw;
Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Polanowie, ul. Wolnosci 4
Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Polandéw;
organizacjach - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust.
2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;
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§2

Regulamin okresla:
rodzaj zadania oraz wysokos$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania;
termin i warunki realizacji zadania;
zasady przeprowadzania konkurséw;
zasady przygotowania i sktadania ofert w konkursach;
procedury oceny i wyboru ofert;
zasady funkcjonowania komisji konkursowych oceniajacych oferty w konkursach.

§3

Konkursy organizowane s3 na realizacje zadan publicznych dotyczacych zadan wtasnych Gminy.
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ROZDZIAL II: RODZAJ ZADANIA ORAZ WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH
PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJE ZADANIA

§1
Sfera zadan publicznych zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku i o wolontariacie w ramach, ktérej realizowane bedg zadania okresla
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL I1I: TERMIN I WARUNKI REALIZAC)I ZADANIA
§1

1. Przed podpisaniem umowy organizacja jest zobowigzana kopie aktualnego wypisu z rejestru
lub ewidencji, a w przypadku organizacji koScielnych dokument poswiadczajacy osobowos¢
prawna.

2. Uruchomienie srodkéw dotacji na realizacje zadania nastgapi na podstawie umowy zawarte;j
pomiedzy Gming a podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

3. Termin realizacji zadania ustala sie od dnia 01.01.2019 do 31.12.2019r.

4. Termin poniesienia wydatkéw pochodzacych z dotacji ustala sie od dnia rozstrzygniecia
otwartego konkursu ofert do dnia 31.12.2019r.

5. Termin poniesienia wydatkow pochodzacych z innych srodkéw finansowych ustala sie
od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2019r.

ROZDZIAL IV ZASADY PRZEPROWADZANIA KONKURSOW
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§1

Konkursy sg oglaszane przez Burmistrza na podstawie zapisow art. 11 i 13 ustawy.

Informacje o konkursie zamieszczane sa:

a) na stronie internetowej Urzedu: www.polanow.eu;

b) w Biuletynie Informacji Publicznej;

c) wsiedzibie Gminy, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen.

W konkursach moga uczestniczy¢ organizacje, ktore spetniajg nastepujace warunki:

a) ich dziatalno$¢ okre$lona w statucie lub innym dokumencie regulujagcym zasady
funkcjonowania dotyczy dziedziny objetej danym konkursem;

b) zakres prowadzonej dziatalnos$ci pozytku publicznego dotyczy zakresu zadan wilasnych
Gminy;

c) realizuja zadania skierowane do mieszkancow Gminy.

§2
Zlecanie zadan publicznych i przekazywanie dotacji na ich realizacje nastepuje zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych.
Burmistrz zastrzega sobie prawo odwotania danego konkursu, przesuniecia terminu
sktadania ofert, zmiany terminu rozpoczecia i zakoniczenia postepowania konkursowego
oraz zmiany wysokosSci $srodkéw finansowych okre§lonych w ogloszeniu bez podania

przyczyny.
§3

Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy dwie lub wiecej organizacje moga ztozy¢ oferte wspdlna.
Prawa i obowiazki wynikajgce ze ztozenia oferty wspdlnej okresla art. 14 ust. 3-5 ustawy.

§4

Po zakonczeniu konkursu ztoZone oferty nie beda zwracane.
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§5
Wyniki danego konkursu zostang ogloszone niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 15 dni
roboczych od dnia zakonczenia postepowania konkursowego.
Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen, umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, umieszczenie na stronie
internetowej na okres 7 dni.
0d podjetych rozstrzygnie¢ nie przystuguje srodek zaskarzenia.
Oferenci, ktorych oferty wybrano powiadamiani beda o terminie zawarcia umowy.
Burmistrz moze odmoéwi¢ Oferentowi podpisania umowy w przypadku gdy podmiot lub
jego reprezentanci utracg zdolnos¢ do czynnosci prawnych albo zostang ujawnione
okolicznosci podwazajace wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowg Oferenta.

ROZDZIAL V: ZASADY PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

1.

§1

Oferta realizacji zadania publicznego powinna by¢ przygotowana i zlozona zgodnie ze
wzorem do rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku
w sprawie wzoru oferty I ramowego wzoru umowy dotyczqcych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U.2016r., poz. 1300 ze
zm.).

Wzor oferty dostepny jest w Biuletynie Informacji publicznej na stronie internetowej
Urzedu: www.bip.polanow.pl (zaktadka: organizacje pozarzadowe).

§2
SKLADANIE OFERT
Termin sktadania ofert ustala sie od 30.01.2019r. do 25.02.2019r.
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2.

v

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy dostarczy¢ w jednym egzemplarzu, poczta
lub osobis$cie, do Sekretariatu Urzedu Miejskiego przy ulicy Wolnosci 4, 76-010 Polandw.

0 zachowaniu terminu ztoZenia oferty decyduje data wptywu oferty do sekretariatu Urzedu.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w aktualnym Krajowym Rejestrze
Sadowym lub innym réwnowaznym dokumencie.

Dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje réwniez
przyznania dotacji w wysokos$ci wnioskowanej przez Oferenta.

§3
KOSZTY ZADANIA

Srodki finansowe uzyskane z dotacji moga by¢ przeznaczone wylacznie na pokrycie

kosztéw opisanych w kosztorysie oferty, na podstawie zapis6w niniejszego regulaminu oraz

zapiséw programu wspotpracy gminy Polanéw z organizacjami pozarzadowymi w roku
2019.

Przedstawione przez Oferentéw Kkoszty w ofercie beda weryfikowane przez komisje
konkursowa.

W przypadku przyznania mniejszej kwoty dotacji, podmiot zobowigzany jest do

zlozenia aktualizacji Kosztorysu zadania, Harmonogramu oraz Opisu dziatan.

Wszelkie wydatki poniesione w ramach realizacji zadania publicznego, ktére nie odnosza

sie do oferty nie podlegaja zaliczeniu w poczet kosztoéw realizacji zadania publicznego

co jest weryfikowane w trakcie kontroli realizacji zadania publicznego.
Koszty realizacja zadania publicznego. Kosztami realizacja zadania publicznego sg koszty
kwalifikowane poniesione na jego realizacje, pochodzace z :

1) uzyskanej dotacji;

2) Srodkéw finansowych z innych Zrédet;

3) wktadu osobowego;

Kosztem realizacji zadania nie jest wklad wlasny rzeczowy (Uwaga! nie nalezy
wypehiac Oferty w tym zakresie).
Koszty dziela sie na:

1) Koszty kwalifikowalne - wszystkie wydatki poniesione w ramach realizacji zadania
zwigzane bezposrednio z realizacja zadania publicznego. Warunkiem uznania kosztow
za kwalifikowalne jest, aby koszty te byty:

a) racjonalne (skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe), celowe i efektywne;

b) niezbedne do realizacji zadania;

¢) udokumentowane na podstawie dokumentdw ksiegowych spetniajacych warunki
okres$lone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci;

d) poniesione w okresie realizacji zadania publicznego;

e) faktycznie poniesione przez zleceniobiorce;

f) przewidziane w budzecie zadania publicznego (zgodno$¢ z kosztorysem zadania);

g) zgodne z Programem wspotpracy Gminy Polanéw z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2017 rok;

h) Zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Do kosztow kwalifikowanych zalicza sie:

Koszty merytoryczne wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania
publicznego w szczegdlnosci sg to koszty transportu, dojazdy, delegacje, optaty wpisowe,
wynagrodzenia sedziowskie, opieka medyczna, itp.

Koszty obstugi (np. na podstawie umowy zlecenie) dotyczace wytgcznie os6b wykonujgcych
czynnosci o charakterze nadzorczym, kontrolnym w tym np. obstuga finansowa czy koordynacja
realizacji zadania publicznego itp.

Koszty administracyjne, te ktore zostaty skalkulowane wytacznie w odniesieniu do wydatkéw
faktycznie poniesionych w ramach realizowanego zadania (w szczegd6lnosci sa to koszty state m.
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ni. czynsz, optaty za energie, ustugi telekomunikacyjne, materiaty biurowe, koszty przelewéw
bankowych itp.).

2) Koszty niekwalifikowane - wszelkie wydatki poniesione w ramach realizacji zadania

publicznego, ktére nie odnosza sie do oferty i nie podlegaja zaliczeniu w poczet kosztow

realizacji zadania publicznego, w tym:

a) ptatnos$ci wynikajace ze strat i dtugéw, pokrywanie deficytu dziatalnosci
oraz refundacje tych kosztow;

b) zwigzanych z dotowaniem przedsiewzie¢, ktore sa dofinansowane z budzetu gminy
Polanéw lub jej funduszy celowych;

c) budowy i zakupu budynkéw lub lokali oraz zakup gruntéw;

d) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej;

e) dziatalnosci politycznej i/lub religijnej;

f) amortyzacja, leasing;

g) koszty kar i grzywien;

h) koszty proces6w sadowych;

i) nagrody, premie i inne bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b zajmujacych sie
realizacja zadania publicznego;

j) $rodki poniesione na zakup napojéw alkoholowych, wyrob6w tytoniowych, innych
substancji psychotropowych;

k) koszty leczenia cztonkéw organizacji;

1) koszty poniesione przez inne podmioty niz zleceniodawca;

m) nieudokumentowane koszty podroézy stuzbowych i wykorzystania pojazdow;

n) koszty udokumentowane przy pomocy dokumentéw ksiegowych, ktére jednak:

- wystawione zostaty przed datg realizacji zadania publicznego;

- wskazuja, ze data dokonania zaptaty nie zawiera sie w terminie realizacji zadania
publicznego;
- wskazuja, ze data odbioru lub data wykonania ustugi nie zawiera sie w faktycznym
terminie realizacji zadania publicznego;

0) inne wydatki nie zwigzane z realizacja zadania publicznego;

§4
WOLONTARIAT, PRACA SPOLECZNA CZLONKOW ORGANIZAC]I
Przez wklad osobowy nalezy rozumie¢ wylgcznie dobrowolna, nieodptatng prace
wolontariusza. Jezeli wolontariusz wykonuje prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji,
to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza powinna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujace
stawki rynkowe i udokumentowana rozeznaniem cenowym.
Praca wykonywana przez wolontariusza moze by¢ wykonywana w ramach wktadu
osobowego pod warunkiem przestrzegania nastepujacych zasad:
a) zakres, sposéb i liczba godzin wykonywanej pracy musi by¢ okreslona w pisemnym
porozumieniu, zawartym zgodnie z art. 44 ustawy;
b) wolontariusz zobowigzany jest do prowadzenia na biezgco karty pracy wraz z opisem
wykonywanej pracy;
c¢) wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje i spelnia¢ wymagania odpowiednie do
rodzaju i zakresu wykonywanej pracy.
Wz6r karty pracy wolontariusza stanowi Zatacznik nr 7 do regulaminu.
Wktadu wtasnego finansowego Oferenta nie moga stanowi¢ $rodki finansowe uzyskane
przez podmiot z budzetu Gminy z innych tytutéw (np. dofinansowanie innych projektow,
zwolnienie z czynszu za lokal uzytkowy).

ROZDZIAL VI: PROCEDURY OCENY 1 WYBORU OFERT

1.

§1

Oferty sktadane w konkursach ofert podlegaja ocenie formalnej oraz merytorycznej.
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2.

=

Zakonczenie oceny ofert nastepuje w ciggu 15 dni roboczych od ostatecznej daty
przyjmowania wnioskow w danym konkursie, wskazanej w ogtoszeniu o konkursie.
Wyniki zostang upublicznione poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen, umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej, umieszczenie na stronie Urzedu na okres 7 dni.
Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert zawiera: nazwe Oferenta, nazwe zadania
publicznego i wysoko$¢ przyznanych srodkéw publicznych.
Kazdy z Oferentéw moze zazada¢ uzasadnienia wyboru badz odrzucenia oferty w terminie
30 dni od ogtoszenia wynikow.

§2
Ztozone oferty sg oceniane pod wzgledem formalnym przez komisje konkursowa.
Ocena formalna dokonywana jest na podstawie karty oceny formalnej - Zatacznik nr 3
do regulaminu.
W Kkarcie oceny formalnej wyszczegdélnione sa elementy podlegajace ocenie, zaréwno te,
ktérych niespetnienie powoduje odrzucenie oferty oraz te, ktére mozna uzupeinic.
Uzupetnienie uchybienn formalnych musi nastgpi¢ w ciggu 3 dni roboczych, zgodnie
z instrukcja zawartg w piSmie wystanym drogg e-mailowa lub faksem przez Urzad do
Oferenta. Numer faksu i/lub adres e-mailowy musza by¢ podane w ofercie.

§3
Oferty, ktore pozytywnie przeszly ocene formalng kierowane s3 do oceny merytorycznej
- Zalacznik nr 3 do regulaminu.
Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie Kkarty oceny merytorycznej,
stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Komisja konkursowa ocenia dang oferte wedtug kryteriow opisanych w karcie oceny
merytorycznej i formalne;j.
Do pozytywnego zaliczenia oceny merytorycznej konieczne jest uzyskanie przez
oferenta co najmniej 15 pkt z 30 pkt mozliwych do uzyskania.
Z przeprowadzonej oceny komisja konkursowa przygotowuje protokoét, w ktéorym znajduje
sie lista rankingowa ofert wraz z propozycja kwoty dofinansowania.
Srodki finansowe przewidziane w danym konkursie przyznawane s3 ofertom w kolejnoéci
zgodnie z listg rankingowa.
Protoko6t komisji konkursowej przekazywany jest Burmistrzowi, ktéry podejmuje
ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji i ich wysoko$ci w formie zarzadzenia.
0d wynikéw konkursu Oferentowi nie przystuguje odwotanie.

§4

Zarzadzenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 8 bedzie podstawa do zawarcia z Oferentem,
ktérego oferta zostala wybrana w konkursie, pisemnej umowy, ktora okres$la zakres
i warunki realizacji zadania publicznego.
Kwoty przeznaczone na realizacje poszczegblnych zadan okreslone przez Oferenta mogg
ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie to mozna zrealizowa¢ mniejszym
kosztem, ztozone oferty nie uzyskaja akceptacji Burmistrza lub zaistnieje konieczno$¢
zmniejszenia budzetu Gminy w cze$ci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych
przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu.

ROZDZIAL VII: ZASADY FUNKCJONOWANIA KOMIS)JI KONKURSOWYCH

1.

§1
W celu przeprowadzenia otwartych konkurséw ofert Burmistrz powotuje komisje
konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert, wyznaczajac
przewodniczacego komisji konkursowe;.
W sktad komisji konkursowej wchodza:
1) przedstawiciele Urzedu - min. 2 osoby;
2) przedstawiciele organizacji (w przypadku ich wskazania przez organizacje),
z wylaczeniem os6b reprezentujacych organizacje biorgce udziat w konkursie - min.
1 osoba.

5



GMINA POLANOW P
ul. Wolnosci 4 76-010 Polanéw ‘
tel. 94 3188329, fax 94 3188387 )

um@polanow.pl

3.

4,

W przypadku zgloszenia przez organizacje wiekszej liczby kandydatéw niz jeden, wybér

cztonkdw komisji konkursowej nastepuje w drodze losowania, ktérego dokonuje Burmistrz.

W pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby

posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakresem zadan publicznych,

ktérych konkurs dotyczy.

Przedstawiciele organizacji sg3 wybrani sposréd osob zgloszonych przez organizacje na

zaproszenie Burmistrza do udziatu w pracy komisji konkursowe;.

W przypadku braku =zainteresowania badZ niemozZno$ci uczestnictwa w komisji

konkursowej przez przedstawicieli organizacji pozarzadowych zgodnie z art. 15 pkt 2d

i 2da ustawy, komisja konkursowa sktadajaca sie wytacznie z przedstawicieli urzedu

przystepuje do oceny ztozonych ofert.

§2

Ustala sie nastepujace zasady dziatania komisji konkursowej do opiniowania ofert

w otwartych konkursach ofert:

a) komisja konkursowa pracuje w skladzie min. 2 osobowym, powotanym przez
Burmistrza;

b) pracami komisji konkursowej kieruje, zwotuje jej posiedzenia i im przewodniczy
przewodniczacy komisji konkursowej;

c) w pracach komisji konkursowej nie mogg bra¢ udziatu osoby pozostajace z oferentami
w takich relacjach, ktére moga powodowaé watpliwosci co do bezstronnosci podczas
oceniania ofert;

d) przed przystapieniem do pracy kazdy z cztonkéw komisji konkursowej zobowigzany
jest do ztozenia kazdorazowo pisemnego oswiadczenia w sprawie, w ktérej mowa
w wyzej wymienionym punkcie, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu;

e) z tytutu pracy w komisji konkursowej jej cztonkom nie przystuguje wynagrodzenie
i zwrot kosztéw podrozy.

Obstuge administracyjno-biurowa komisji konkursowych prowadzg pracownicy Urzedu.

ROZDZIAL VI: POSTANOWIENIA KONCOWE
§1

Zgodnie z art. 17 ustawy, Burmistrz, zlecajac zadanie publiczne, ma prawo dokona¢ kontroli

i oceny jego realizacji obejmujacej w szczeg6lnosci: stan realizacji, efektywno$¢, rzetelnosc i

jakos¢ wykonania zadania, prawidtowos¢ wykorzystania $rodkéw publicznych

otrzymanych na realizacje zadania oraz prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach
prawa i postanowieniach umowy.
§2

Oferent zobowiazany jest do:

a) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $srodkow finansowych
otrzymanych na realizacje zadania;

b) dostarczania na wezwanie Gminy oryginatéw dokumentéw finansowych (np. faktur,
rachunkéw) celem kontroli prawidlowo$ci realizacji zadania publicznego oraz
prowadzenia wiasciwej dokumentacji z tym zwigzanej;

c) sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminach
okreslonych w umowie;

d) poddania sie kontroli w trakcie realizacji zadania lub po jego zakonczeniu.

§3

Oferent moze dokonywa¢ nastepujacych zmian w ofercie, w trakcie realizacji zadnia

publicznego bez konieczno$ci uzyskania zgody ze strony Burmistrza:

a) zwiekszy¢ poziom kosztéw w ramach odpowiedniej pozycji kosztorysu o maksymalnie
25 procent w stosunku do kwoty wskazanej w pierwotnej wersji oferty.

Wszystkie pozostate zmiany mogg by¢ dokonywane przez Oferenta po uzyskaniu zgody

Burmistrza. Oferent jest zobowigzany do ztozenia wniosku o dokonanie zmian

do Burmistrza.
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3. Informacji udziela Joanna Siwiecka Inspektor ds. Promocji i Pozyskiwania Funduszy
Urzedu Miejskiego w Polanowie, pokéj nr 18, tel. 94 348 07 60.

4. Oferent, z ktérym zostanie zawarta umowa dotacji zobowigzany jest do przestrzegania
przepisow Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2018.p0z.1000).

Zalaczniki do regulaminu:

Wykaz zadan publicznych do realizacji przez organizacje pozarzadowe w 2019 roku,
Wz6r oferty,

Wzoér karty oceny formalnej i merytoryczne;j,

Wz6r oswiadczenia cztonka komisji konkursowej,

Wz6r umowy o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego,

Wz6r sprawozdania czeSciowego/koncowego z wykonania zadania publicznego,
Wz6r karty pracy wolontariusza.
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