Zarzgdzenie nr 35/20
Burmistrza Polanowa

z dnia 08 kwietnia 2020 roku

W sprawie okreslenia trybu i zasad udzielania odroczenia terminu platno$ci lub rozlozenia na raty
zaleglo$ci podatkowej oraz oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi orazich umorzenia w zwigzku
z negatywnymi skutkami epidemii COVID -19

Na podstawie art. 53 ust.1, art. 68 ust.1 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 869 ze zm.), art. 67a i art. 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 roku Ordynacja
podatkowa ( t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm. ) w zwigzku z ustawg o zmianie ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chor6b
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 568).

zarzgdzam co nast¢puje:

§1
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego procedury w sprawie udzielania odroczenia terminu
platnosci lub rozlozenia na raty zalegtosci podatkowej oraz optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz ich umorzenia w zwigzku z negatywnymi skutkami epidemii COVID -19 w Urzedzie Miejskim w Polanowie
— stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje inspektora ds. ksiegowosci budzetowej i kontroli podatkowej oraz inspektora ds. wymiaru optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktérych z tytulu powierzonych obowigzkéw procedury
dotycza , do zapoznania si¢ z trybem i zasadami udzielania ulg wprowadzonych w zwiazku ze zwalczaniem
konsekwencji COVID-19 i przestrzegania w pelni zawartych w nich postanowien.

§3

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 35/20 z dnia 08 kwietnia 2020r.

Procedura post¢gpowania w przypadkach udzielania ulg w postaci odroczenia terminu platno$ci lub
rozlozenia na raty zaleglo$ci podatkowej oraz oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ich
umorzenia w zwigzku z negatywnymi skutkami epidemii COVID -19

1
1. Stosowanie ulg w zaplacie zobowigzan podatkowgch oraz umarzanie zaleglosci podatkowych odbywa sie
w oparciu o przepisy art. 48 i art. 67a z zastrzezeniem 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa.
2. Ulgi w splacie zobowiazan podatkowych w formie roztozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci
moga by¢ udzielone tylko na wniosek zobowigzanego.
3. Umarzanie zobowigzan podatkowych moze nastapi¢ na wniosek zobowigzanego i z urzedu.

4. Wptywajace wnioski o roztozenie na raty zobowiazan podatkowych, o odroczenie terminu platnosci, oraz
wnioski o umorzenie zaleglo$ci podatkowych winny by¢ zewidencjonowane w kancelarii, w rejestrze
korespondencji wplywajacej do urzedu.

5. Pracownik kancelarii, po wprowadzeniu podania do rejestru kancelaryjnego i opatrzeniu go data wplywu
przekazuje podanie wraz z inng korespondencja kierownikowi jednostki i skarbnikowi, ktéry kieruje podanie
do inspektora ds. ksiggowosci budzetowej i kontroli podatkowej oraz do inspektora ds. wymiaru optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Referacie Finansowo — Budzetowym.

§2.

1. Sprawy dotyczace udzielania ulg w podatkach i oplacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
umarzanie ich zaleglosci , prowadzi inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i kontroli podatkowej oraz
inspektor ds. wymiaru oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Referacie Finansowo —
Budzetowym.

2. Inspektor odpowiedzialny jest za przeprowadzenie postgpowania w sprawie udokumentowania ,,waznego
interesu podatnika” badz ,,interesu publicznego” i przygotowanie projektéw decyzji podatkowych.

3. Jezeli sprawa jest skomplikowana lub podatnik nie uzasadnil prosby w sposoéb dostateczny, pracownik
zalatwiajacy podanie winien wezwac podatnika do:

a) uzupelienia uzasadnienia wniosku w trybie przepiséw art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa przez
wykazanie istnienia ,,waznego interesu podatnika” lub waznego ,,interesu publicznego”

4. W celu udokumentowania pogorszenia sie ptynnosci finansowej podatnika w zwiazku z rozprzestrzenianiem
sie COVID-19 okreslony zostal zakres wymaganych dokumentow.

> Dokumenty wymagane przy skladaniu wniosku o ulge w podatku od nieruchomodci, podatku od $rodkow
transportowych oraz optat za gospodarowanie odpadami dla oséb prawnych prowadzacych dzialalnos§¢
gospodarcza:

1. Wniosek o odroczenie lub wniosek o umorzenie,

2. Informacja o otrzymanym przez podatnika (przedsigbiorce) wsparciu w ramach Tarczy
Antykryzysowej

3. Kserokopie zaswiadczen o pomocy de minimis, lub o§wiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy de
minimis w danym roku oraz w ciggu poprzedzajacych go lat albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie ( zalacznik nr 2),

4. Kserokopie zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie/rybolowstwie, lub o$wiadczenie o
otrzymanej w danym roku oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat pomocy de minimis w
rolnictwie/rybotdwstwie albo o$wiadczenia o nie otrzymaniu ww. pomocy (zalacznik nr 3),

5. Sprawozdania finansowe za okres ostatniego roku obrotowego, lub inne dokumenty (np. bilans,
rachunek zyskow i strat) sporzadzonych zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

6. Zestawienie z ewidencji ksiggowej ze wskazaniem osiaggnigtego przychodu ip
za okres 3 m-cy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku oraz zestawienie przychodow ikosztd
z miesigca w ktorym nastepuje zlozenie wniosku.




> Dokumenty wymagane przy skladaniu wniosku o ulge w podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw
transportowych oraz oplat za gospodarowanie odpadami dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé

gospodarcza:

1. Wnhniosek o odroczenie lub wniosek o umorzenie,
2. Wpypekiona informacja o stanie majgtkowym, na druku stanowigcym zalgcznik nr 1

3. Informacja o otrzymanym przez podatnika (przedsigbiorcg) wsparciu w ramach Tarczy
Antykryzysowej

4. Kserokopie za§wiadczen o pomocy de minimis, lub o§wiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy de
minimis w danym roku oraz w ciggu poprzedzajacych go lat albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie ( zalacznik nr 2),

5. Kserokopie zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie/rybotdwstwie, lub oswiadczenie o
otrzymanej w danym roku oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat pomocy de minimis w
rolnictwie/rybolowstwie albo o§wiadczenia o nie otrzymaniu ww. pomocy (zalgcznik nr 3),

6. Sprawozdania finansowe za okres ostatniego roku obrotowego, lub inne dokumenty (np. bilans,
rachunek zyskoéw i strat) sporzadzonych zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

7. Zestawienie z ewidencji ksiegowej (ksiega przychodow i rozchoddw, ryczalt ewidencjonowany) za
okres 3 m-cy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku oraz zestawienie przychodéw i kosztow z
miesigca w ktorym nastepuje ztozenie wniosku.

8. Przedsiebiorcy, ktorzy ewidencjonujg sprzedaz za pomoca kasy fiskalnej, sa zobowiazani do
przedstawienia raportu fiskalnego ze sprzedazy za okres 3 m-cy poprzedzajacych miesigc ztozenia
wniosku.

§3

1. Po skompletowaniu materiatéw z postgpowania oraz dokonaniu ich analizy pracownik zatatwiajacy
sprawe sporzadza wniosek, ktory przedstawia Burmistrzowi Polanowa oraz komisji opiniujgcej
odroczenie terminu platnosci lub rozlozenia na raty zaleglosci podatkowej za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz ich umorzenia. Uzasadnienie wniosku winno zawiera¢ opis sytuacji finansowej
podatnika ustalonej na podstawie zgromadzonego materiatu.

2. Zaopiniowany wniosek przekazywany jest Burmistrzowi Polanowa, ktéry podejmuje ostateczna
decyzje.

§4
1. Po uzyskaniu decyzji Burmistrza Polanowa w danej sprawie pracownicy Referatu Finansowo-
Budzetowego wskazani w niniejszym zarzadzeniu przygotowuja projekt decyzji.

3. Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu platnosci jak réwniez w sprawie umorzenia, badz
odmowy umorzenia zaleglosci powinny, zgodnie z art. 210 § 4 ustawy — Ordynacja podatkowa,
zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne. Uzasadnienie to powinno zawiera¢ wskazanie faktow, ktore
organ uznat za udowodnione oraz dowoddw, na ktdrych si¢ opart. W uzasadnieniu decyzji odmawiajgcej
calkowicie lub czgsciowo udzielenia ulgi w splacie nalezno$ci nalezy wskaza¢ na przyczyny, z
powodu ktérych powotanym w podaniu argumentom idowodom odméwiono wiarygodnos$ci i mocy
dowodowej. Ocena materialu zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

4. Decyzje powinny zawiera¢ pouczenie o przystugujacym podatnikowi prawie wniesienia — odwolania
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie.

5. Sporzadzony projekt decyzji przedstawia sie do podpisu Burmistrzowi Polanowa badz osobie przez
niego upowaznione;j.



