	
	Szkolenie zasadnicze z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej dla kadry 
w urzędach obsługujących organy ochrony ludności



SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu w trybie zapytania ofertowego na wykonanie usługi o wartości szacunkowej poniżej kwoty 130 000 PLN pod nazwą:
szkolenie zasadnicze z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej dla kadry w urzędach obsługujących organy ochrony ludności

Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SWZ)
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Gmina Polanów

Adres: Urząd Miejski w Polanowie, 76-010 Polanów ul. Wolności 4 
Kontakt: tel. 94 3188351 

e-mail: um@polanow.eu, http://www.polanow.pl 
NIP 499-04-65-414;

REGON 330920660

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

w postępowaniu w trybie zapytania ofertowego na wykonanie usługi o wartości szacunkowej poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony ludności, którego wymagania zdefiniowano w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia (Dz.U.2025.162 z późn. zm.).

2. Podmiotem prowadzącym szkolenie może być uczelnia, związek ochotniczych straży pożarnych albo osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która spełnia wymagania określone w §11 w/w rozporządzenia.

3. W trakcie prowadzonych szkoleń podmiot prowadzący szkolenie gwarantuje zakładaną programem jakość szkolenia, w tym prowadzenie zajęć przez osoby, o których mowa w § 11 ust. 1 pkt 3 w/w rozporządzenia.

4. W ramach usługi podmiot prowadzący szkolenie, przeszkoli grupę do 50 pracowników organu ochrony ludności.
5. Szkolenie realizowane będzie w trybie stacjonarnym w siedzibie Urzędu Miejskiego w Polanowie.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin realizacji do dnia 30 listopada 2025r.
V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny brutto za wykonanie usługi wyliczonej do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich. 

2. Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego wykonania przedmiotu zamówienia.

3. Cena jest niezmienna przez cały okres obowiązywania umowy. 
4. W przypadku ofert składanych przez osoby fizyczne nieprowadzące działalności gospodarczej w cenie oferty należy uwzględnić wszelkie ewentualne koszty zaliczek i/lub składek przekazywanych innym podmiotom, w szczególności zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych, składki na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne.
VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA

a. Z postępowania wykluczeniu podlegają wykonawcy niespełniający wymagań określonych w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia.
Na podstawie art. 1, art. 2, art. 3, art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

· wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

· wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

· wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. 

VII. WARUNKI PŁATNOŚCI
VIII. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia płatne po zrealizowaniu szkolenia, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze, w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcą w sprawach dotyczących niniejszego postępowania w formie pisemnej, faksem oraz drogą elektroniczną. Oświadczenia wnioski, zawiadomienia oraz informacje uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu, a fakt otrzymania został niezwłocznie potwierdzony przez każdą ze stron na żądanie drugiej.

2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla oferty wraz z załącznikami składanymi z ofertą, oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków.

3. Osobami upoważnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

a) Inspektor ds. pozyskiwania funduszy i rozwoju – Agnieszka Siewiera, tel. 943480760;

Przesłanie dokumentów po godzinie pracy urzędu, skutkować będzie zarejestrowaniem takiego pisma, jako poczty przychodzącej z datą następnego dnia roboczego Zamawiającego. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania przez Wykonawcę powyższych wymogów.

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium

XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Kryteria oceny ofert: Cena ofertowa brutto – waga punktowa 100 pkt (100%) 

Zamawiający dokona oceny złożonych ofert według następującego wzoru: (C min/C of) x 100 pkt gdzie: C min - najniższa cena przedstawiona w ofercie; C of - cena oferty ocenianej; 1pkt = 1%. 

XII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT.
Ofertę cenową należy sporządzić zgodnie załączonym wzorem formularza ofertowego załączonego wraz z załącznikami na adres : Urząd Miejski w Polanowie 76-010 Polanów ul. Wolności 4 lub osobiście w sekretariacie Urzędu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06 października 2025r. do godz.12.00 z dopiskiem:

„SZKOLENIE ORGANÓW OCHRONY LUDNOŚCI I OBRONY CYWILNEJ”
IX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH:

1. Dokumenty muszą być złożone w formie oryginału lub w kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w następujący sposób: spełnia, nie spełnia.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania. Z tego tytułu Oferentowi nie przysługuje żadne roszczenie wobec Zamawiającego.

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość kontaktowania się z wykonawcami w formie elektronicznej.

5. Przesłanie zawiadomienia o wyborze oferty nie stanowi zawarcia umowy.

6. Zamawiający zawrze pisemną umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej ceny albo unieważni postępowanie.
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

· Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu; 

· treść oferty nie odpowiada wymogom określonym w dokumentach zamówienia, a w szczególności nie odpowiada specyfikacji zamówienia określonej w Opisie przedmiotu zamówienia; 

· oferta stanowi naruszenie uczciwej konkurencji. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania, a także jego odwołania oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert na każdym jego etapie, a Wykonawca oświadcza, że nie będzie to stanowić podstawy do dochodzenia przez niego z tego tytułu żadnych roszczeń. 

8. Zamawiający może unieważnić postępowanie także w przypadku, jeżeli: 

· nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

· cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający zamierzał przeznaczyć na realizację zamówienia; 

· postępowanie jest obarczone istotną wadą, mającą lub mogącą mieć istotny wpływ na wynik postępowania o udzielenie zamówienia, 

· w wyniku zmiany obiektywnych warunków i okoliczności, których nie można było przewidzieć, realizacja zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. 
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu do składania ofert, zmiany specyfikacji. Jeśli jest to uzasadnione zakresem zmian wprowadzonych, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny do uwzględnienia wprowadzonych zmian w ofertach. 

10. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.

Dane dotyczące niniejszego zapytania zostały zamieszczone BIP UM Polanów oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

	Załączniki do SWZ stanowiące jej treść:

	Załącznik nr 1
	Formularz oferty
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	Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	Załącznik nr 3
	Projekt umowy


Polanów, dnia 16.09.2025

Burmistrz Polanowa

Grzegorz Lipski
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