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Gmina Polanów      Polanów, 27 października 2017r. 
ul. Wolności 4 
76-010 Polanów 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

na „Opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ oraz kompleksowe 

przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na roboty budowlane w ramach projektu „Budowa dróg rowerowych na 

trasie Jacinki - Polanów oraz Rzeczyca Wielka - Polanów wraz z budową Centrum 

Przesiadkowego w Polanowie”  

 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8  ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. 113 poz. 759 z późń. zm) – wartość zamówienia nie przekracza 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.  

Zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu" Budowa dróg rowerowych na trasie 
Jacinki - Polanów oraz Rzeczyca Wielka - Polanów wraz z budową Centrum Przesiadkowego w 
Polanowie " - współfinansowanego ze środków RPO WZ 2014-2020 Oś Priorytetowa 2 
Gospodarka niskoemisyjna Działanie 2.3 Zrównoważona multimodalna mobilność miejska i 
działania adaptacyjne łagodzące zmiany  klimatu w ramach Strategii ZIT dla Koszalińsko -
Kołobrzesko - Białogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego 
 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ oraz 
kompleksowe przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
przetargu nieograniczonego na roboty budowlane. Szczegółowy opis zakresu przedmiotu 
zamówienia: 
1. Weryfikacja dokumentacji projektowej i kosztorysowej pod kątem zgodności z wytycznymi 
RPO WZ 2014-2020 Oś Priorytetowa 2 Gospodarka niskoemisyjna , regulaminem konkursu dla 
Działania 2.3 Zrównoważona multimodalna mobilność miejska i działania adaptacyjne 
łagodzące zmiany  klimatu w ramach Strategii ZIT dla Koszalińsko -Kołobrzesko - 
Białogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego i PZP 
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2. Sporządzenie kompletnej dokumentacji przetargowej tj. SIWZ, załączników, umowy  
zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Zachodniopomorskiego.  
3. Publikację ogłoszeń w BZP.             
4. Sporządzanie odpowiedzi dotyczących zapytań do SWIZ i ogłoszenia. 
5. Udział w otwarciu ofert i pracy komisji przetargowej, ocena merytoryczna i formalna 
złożonych ofert.  
6. Sporządzenie odpowiedzi na ewentualne pytania Instytucji Wdrażającej dot. dokumentacji 
przetargowej. 
7. Osobiste uczestnictwo w spotkaniach konsultacyjnych komisji przetargowej, ustalaniu 
kryterium wyboru ofert, weryfikacji kompletności dokumentacji ( min. 5 spotkań w Urzędzie 
Miejskim w Polanowie). 
8. Przygotowanie dokumentacji przetargowej do weryfikacji przez Instytucję Wdrażającą. 
9. Aktywne uczestnictwo oraz przygotowanie dokumentacji do kontroli projektu. 
10. W przypadku konieczności powtórzenia procedury przetargowej Wykonawca wykonuje 
wszystkie czynności ponownie, które będą zawarte w cenie złożonej oferty. 
 
 II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA . 

Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia 20.11.2017r. 

 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
Wymagania niezbędne Wykonawcy: 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający następujący warunek: 
Posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania usługi czyli w okresie ostatnich 3 lat 
przeprowadził co najmniej sześć postepowań z zakresu zamówień publicznych w tym, co 
najmniej 4 w formie przetargu nieograniczonego – załącznik nr 2 wykaz zrealizowanych usług. 
 
IV. Kryteria wyboru oferty: 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oceny: 

1) Cena – 80% 
2) Wysokość kary umownej za każdy dzień opóźnienia  w wykonaniu zamówienia – 20 % 

Ocena złożonych ofert zostanie wykonana wg następującego wzoru: 

1. Kryterium cena (C). Maksymalna liczba punktów do uzyskania kryterium – 80 pkt 
Ocena punktowa w ramach kryterium cena zgodnie ze wzorem :              

                najniższa zaoferowana cena 
            --------------------------------------------------x80 pkt 

cena zaoferowana w badanej ofercie 
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2. Kryterium „Wysokość kary umownej za każdy dzień opóźnienia  w wykonaniu zamówienia” 

(K). Maksymalna liczba punktów do uzyskania kryterium – 20 pkt 

Ocena punktów w ramach danego kryterium: 

a) Jeżeli Wykonawca zadeklaruje karę umowną w wysokości do 1% brutto za każdy dzień 

opóźnienia otrzymuje – 0 pkt 

b) Jeżeli Wykonawca zadeklaruje karę umowną w wysokości do 1,5 % brutto za każdy dzień 

opóźnienia otrzymuje– 10 pkt 

c) Jeżeli Wykonawca zadeklaruje karę umowną w wysokości do 2% brutto za każdy dzień 

opóźnienia otrzymuje – 20 pkt 

V. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na 
warunkach określonych przez Zamawiającego. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, 
terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiście, e-mail lub pocztą tradycyjną 
Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz zamieszczona na stronie internetowej: 
www.bip.polanow.eu. 
 
VI. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego, ul. Wolności 4, w 
Polanowie – sekretariat – pokój nr 5 w terminie do dnia 3 listopada 2017 roku (piątek) do 
godz. 12:00. 

 
Kopertę należy zaadresować jak niżej: 

 

 
Urząd Miejski w Polanowie 

ul. Wolności 4, 76-010 Polanów 
 

Oferta dotycząca ZAPYTANIA OFERTOWEGO  
 

na „Opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ oraz kompleksowe 
przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na roboty budowlane w ramach projektu „Budowa dróg rowerowych na 
trasie Jacinki - Polanów oraz Rzeczyca Wielka - Polanów wraz z budową Centrum 

Przesiadkowego w Polanowie”  
 
  

nie otwierać do dnia 3 listopada 2017 roku do godz. 1215. 
 

 
Oferta winna być przygotowana na druku załączonego formularza ofertowego , podpisana 
i opieczętowana. 
Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim. 

http://www.bip.polanow.eu/
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O terminie złożenia oferty, w tym również przesłanej pocztą, decyduje data wpływu do 
Zamawiającego. Oferty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane. 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu  3 listopada 2017 roku do godz. 1215. 
 
VII. Wykaz dokumentów oraz oświadczeń niezbędnych do złożenia wraz z ofertą.  
Składając ofertę w postępowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiającemu: 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

2. Wykaz zrealizowanych usług – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 
VIII. Informacje uzupełniające. 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia bądź unieważnienia zapytania 
ofertowego bez podawania przyczyn w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych 
Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego postępowania. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania do wyjaśnień treści złożonej oferty w 
przypadku uzasadnionych wątpliwości co do jej treści po stronie Zamawiającego, na każdym 
etapie postępowania. 
 
IX. Osoby uprawnione do kontaktów. 
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 
 
1) w sprawach merytorycznych – p. Joanna Siwiecka: w dni robocze w godzinach pracy 
urzędu, tj. od 08:00 do 14:00, tel. (94)3480760; e-mail: j.siwiecka@polanow.eu 
 
2) w zakresie procedur - p. Małgorzata Dworakowska: w dni robocze w godzinach pracy 
Urzędu, tj. od 08:00 do 14:00, tel. (94) 348 0641;email:m.dworakowska@polanow.eu  
 
  
 

 /-/Grzegorz Lipski 
 Burmistrz Polanowa 
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