Znak: GM.L.271.1.2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwieri publicznych (207 000 euro)

NAZWA ZAMOWIENIA: »Wykonanie publikacji oraz gadietéw promujgcych Gmine
Polanéw”

Przedmiot zamdwienia jest wspoétfinansowany przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju w zakresie operacji odpowiadajacych
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,Odnowa
i rozwéj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013

ZAMAWIAJACY: Gmina Polanéw
ul. Wolnosci 4
76-010 Polanéw
tel. (94)3188329, fax (94)3188387
adres strony internetowej: www.polanow.pl
adres e-mail: um@polanow.eu
REGON 330920660 NIP 499-04-65-414

Zatwierdzam:

Polandw, dnia 09.02.2015r.

"Wydanie publikacji informacyjnych | promocyjnych miasta i gminy Polandw oraz wykonanie gadietdw promujgcych dziedzictwo
kulturowe i historyczne Ziemi Polanowskiej", realizowanej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
matych projektéw, tj. operacji, ktdre nie odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach Osi 3 ale przyczyniajg sie do
osiggniecia celdw tej osi.
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Rodzaj zamdwienia: ustugi
Definicje i skroty:
Wyrazenia i skroty uzyte w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oznaczaja:
»Zamawiajgcy" — Gmina Polandw, ul. Wolnosci 4, 76-010 Polanéw

sUstawa" lub ,Pzp" - Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. — (tj.
Dz. U. 2013r. poz. 907 z pdz.zm.)

SIWZ" - Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia

~Lamowienie" - naleizy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot w
sposéb szczegotowy zostat opisany w Il czesci niniejszej SIWZ

~Wykonawca" - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry ubiega sie o udzielenie zamdwienia

publicznego.

1. Oznaczenie przedmiotu zamodwienia wedtug CPV:

a. 39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

b. 79970000-4 Ustugi publikacji

2. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow. W przypadku realizacji Zamdwienia z

udziatem podwykonawcéw, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie
czesci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

3. Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych na jedng lub wigcej czesci
wskazanych w opisie przedmiotu zamoéwienia.

4. Zamawiajgacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku gdy okreslit w SIWZ wymagania z uzyciem

znakéw towarowych, patentéw, pochodzenia, norm, aprobat, specyfikacji technicznych
lub systemdw odniesienia, to nalezy traktowac takie okreslenie jako przyktadowe. W
kazdym takim przypadku Zamawiajagcy dopuszcza zaoferowanie rozwigzan
réwnowaznych.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINA POLANOW, UL. WOLNOSCI 4, 76-010 POLANOW

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisem
art. 39 Ustawy.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

"Whydanie publikacji informacyjnych i promocyjnych miasta i gminy Polanéw oraz wykonanie gadzetéw promujacych dziedzictwo
kulturowe i historyczne Ziemi Polanowskie]", realizowanej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
matych projektéw, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach Osi 3 ale przyczyniajg sie do

osiggniecia celdw tej osi.



Wykonanie publikacji oraz gadzetéw promujgcych Gmine Polandw. Publikacje majg by¢ wykonane w
technologii druku offsetowego lub cyfrowego. Ceny zawierajg wszystkie niezbedne czynnosci:
pozyskanie informacji, opracowanie merytoryczne i redakcyjne, sktad i tamanie tekstu, obrébke zdje¢,
przygotowanie map, opracowanie projektéw graficznych, przygotowanie do druku, wykonanie
korekt, ttumaczenia, oprawa, wydruk(petny kolor CMYK), druk dwustronny, prace introligatorskie,
dostarczenie do Polanowa w paczkach. W cene naleizy wkalkulowaé nieodptatne przekazanie Gminie
Polanéw autorskich praw majatkowych do niekomercyjnej eksploatacji projektéw graficznych na
wszystkich polach. Zbieraniem i opracowaniem materiatéw do publikacji zajmie sie firma, ktéra wygra
przetarg na druk publikacji. Urzad Miejski w Polanowie przekaze posiadane zdjecia, informacje, szkice
i na ich podstawie wydawca zredaguje teksty, przygotuje mapy. Projekty graficzne przygotowane
przez wydawce przed wydrukiem zostang zaakceptowane przez zamawiajacego. Wszystkie materiaty
(publikacje i gadzety) muszg by¢ ologowane zgodnie z Ksiegg Wizualizacji Znaku PROW 2007-2014.
Podane nizej wymiary to wymiary minimalne. Wszyscy wykonawcy przekazg zamawiajgcemu
ostateczne wersje projektéw graficznych w programie umozliwiajgcym edycje. Termin dostarczenia
wykonanych materiatéw promocyjnych -14 dni od dnia zawarcia umowy.

Parametry charakteryzujace przedmiot Jedn.

P . llosé
zamdwienia miary

Lp. Nazwa czesci

tytut roboczy: Miasto i Gminy Polandw,
format: A4 w grubej, twardej, foliowanej
oprawie —oprawa albumowa, wklejka druk
jednostronny, okoto 80-100 stron, kreda
minimum 150g/m2, album szyty i klejony. Po
podpisaniu umowy, zamawiajacy zobowigzany
jest do przedstawienia propozycji opracowania
graficznego; styl szaty graficznej, kolorystyka,
czcionki. Informacje o tresci w albumie:
zdjecia + teksty +mapy i szkice, znaki graficzne,
herby, dane teleadresowe, informacje
uzytkowe, historia miasta i gminy Polandw,
Polanéw w legendach, zabytki, kultura,
turystyka, przyroda, edukacja, ochrona
zdrowia, miasta partnerskie, gospodarka,
imprezy, inicjatywy lokalne w trzech wersjach
jezykowych (polski, angielski i niemiecki).
Czeé¢ 1- Album o | Wydawnictwo bedzie oznaczone symbolem
miescie i gminie ISBN, ktérego uzyskanie spoczywa na

1 |[Polanow wykonawcy. szt. 600

Cze$¢ 2 - Mapa format po ztozeniu ok. 12 x 25 cm, tytut
turystyczna o roboczy: mapa turystyczna miasta i gminy
miescie i gminie Polanow, informacje o tresci mapy: mapaw
2. |Polanéw skali okoto 1:50.000 do przygotowania od szt. 1000

"Wydanie publikacji informacyjnych i promocyjnych miasta i gminy Polanéw oraz wykonanie gadietéw promujacych
dziedzictwo kulturowe i historyczne Ziemi Polanowskie]", realizowanej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju dla matych projektéw, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach Osi 3
ale przyczyniaja sie do osiggniecia celdw tej osi.



podstaw, w publikacji informacje tekstowe w 3
wersjach jezykowych (polski, angielski,
niemiecki), piktogramy, dane teleadresowe,
informacje uzytkowe, historia miasta i gminy
Polanéw, zabytki, kultura, turystyka, przyroda,
miasta partnerskie, imprezy, zdjecia + teksty
+mapy i szkice, znaki graficzne, herb. Papier
kreda minimum 160g/m2. w ramach
zamoéwienia wykonawca zobowigzany bedzie
do przedstawienia propozycji opracowania
graficznego mapy i przeprowadzenia z
zamawiajacym konsultacji sktadu - szaty
graficznej, rodzaju czcionki, kolorystyki.

Czesé 3 -
3. | publikacje

Widokdwka
3.1 | promocyjna

3 wzory kazdy po 1000 sztuk: tres¢: zdjecia +
opisy. Dwustronna, Format A6, karton
minimum 250g/m2.

szt.

3000

3.2 | Ulotka promocyjna

tytut roboczy : Miasto i Gmina Polandw,
format A4, 150g/m2, dwustronna, sktadana,
informacje o tresci ulotki: dane teleadresowe,
informacje uzytkowe, krotka historia miasta i
gminy Polandw, zabytki, kultura, turystyka,
przyroda, imprezy, zdjecia + teksty +mapy i
szkice, znaki graficzne, herb.

szt.

2000

3.3 | Torba papierowa

z nadrukiem zdjec i gryfa, rozmiar okoto C4,
szerokos¢ okoto 9cm. Wzmocnione uchwyty i
denko. Uchwyty ze sznurka. Nadruk na catej
torbie. Z papieru kredowego o gramaturze
200g/m2, dodatkowo pokrytego folig matowa.

szt.

250

Teczka z
3.4 [ nadrukiem

teczka z kartonu 250g/m2,z nadrukiem
polanowskiego gryfa i zdjeciami, format A4,
druk jednostronny, ze skrzydetkami.
Lakierowana.

szt.

500

Czes¢ 4 - maskotka
4 |pluszowa gryf

maskotka - zabawka pluszowa Gryf, wysokos¢
okoto 20 cm, w koszulce z nadrukiem lub
haftem, wykonana na podstawie gryfa z herbu
miasta Polandw - (plik w zataczniku). Rysunek -
szkic (wykonany przez wykonawce projekt) -
propozycje wygladu maskotki nalezy dotaczy¢
do oferty.

szt.

500

Cze$¢ 5 - gadiety
5 | promocyjne
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5.1

Koszulka polo z
haftem
polanowskiego

gryfa

koszulka polo z krétkim rekawem i kieszonka,
zapinana na guziki, z bawetny czesanej lub
potczesanej lub wtdkien mieszanych (bawetna
czesana lub pétczesana minimum 80%),
gramatura minimum 200g /m2 z haftem gryfa,
unisex, podwadjne szwy, wzmacniajacy
ramienny pasek, korpus bez szwéw, rozmiary
od S do XXL. Kolory: niebieski, czerwony, z6tty.
Haft gryfa po lewej stronie - wysoko$¢ okoto 5
cm, na kieszonce. Polanowski gryf stanowi
zatacznik do SIWZ.

szt.

200

5.2

Smycz

materiat: poliester, szerokos¢ okoto 1 cm,
dtugos¢ 90cm, zewnatrz nadruk Gmina
Polandw, wnetrze fluorescencyjne, z
metalowym, obrotowym karabirnczykiem,
plastikowy tacznik - mozliwos¢ odpiecia
konncowki smyczy od paska zasadniczego o
dtugosci ok. 5 cm, uchwyt na telefon
(zawieszka sznurkowa -petelka). Kolor bigkitny.
Druk sublimacyjny, dwustronny - nadruk
logotypow PROW.

szt.

500

5.3

Magnez na
lodéwke

twardy fotomagnes na lodéwke z nadrukiem
gryfa - historycznym i aktualnym oraz ttem i
tekstem, wymiar okoto 6 x 8 cm, grubos¢ okoto
4 mm, nadruk wykonany sitodrukiem lub
technika sublimacji, w petnym kolorze. Kazdy
magnes zapakowany w foliowe saszetki.

szt.

500

5.4

Torba materiatowa

wymiary: 40 x 40 cm, uszy: diugos¢ okoto 25
cm szeroko$é okoto 3 cm, materiat bawetna lub
wtdkna mieszane z przewaga widkien
naturalnych, gramatura minimum 280 g/m2,
nadruk z jednej strony torby: full color w
technice sitodruku lub tampodruku, obszar
zadruku okoto 30 x 30 cm: gryf, logotypy
PROW i tekst. 125 sztuk kolor ecru, 125 sztuk
kolor btekitny.

szt.

250

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

do 14 dni od dnia podpisania umowy.

V. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zaméwienia ubiegaé sie moga wykonawcy spetniajacy warunki okreslone w

art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczace:

"Wydanie publikacji informacyjnych i promocyjnych miasta i gminy Polanéw oraz wykonanie gadzetéw promujacych

ale przyczyniajq sie do osiagniecia celéw tej osi.

dziedzictwo kulturowe i historyczne Ziemi Polanowskiej", realizowanej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju dla matych projektéw, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach Osi 3
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a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania :opis sposobu dokonywania oceny
spetniania warunku:

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spefniania tego warunku:
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (zat. nr 2)

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetfniania tego warunku:
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (zat. nr 2)

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia:

opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku:
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zfozenie o$wiadczenia (zat. nr 2)

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagarn w zakresie spetniania tego warunku:
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia ( zat. nr 2)

Jako kurs przeliczeniowy na PLN danych finansowych w wyrazonych w innych walutach niz
PLN, Zamawiajgcy przyjmuje $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z
pierwszego dnia roboczego miesigca w  ktérym  opublikowano  ogtoszenie
o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. Ocena spetniania w/w warunkéw okreslonych w pkt V dokonana bedzie w oparciu o
kompletno$é i prawidtowos¢ ztozonych oswiadczen i dokumentdw, jakich zada Zamawiajacy i
zostanie dokonana na podstawie tresci tych dokumentéw wedtug formuty ,spetnia - nie
spetnia

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykaz o$wiadczern lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkdw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy naleiy przediozyc:

1) o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie oswiadczenie moze
byé ztozone wspdlnie. Wymagana forma dokumentu-oryginat

"Wydanie publikacji Informacyjnych i promocyjnych miasta i gminy Polanéw oraz wykonanie gadzetéw promujacych
dziedzictwo kulturowe i historyczne Ziemi Polanowskiej", realizowane] w ramach dziatania 413 Wdraianie lokalnych
strategii rozwoju dla matych projektdw, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach Osi 3
ale przyczyniajq sig do osiagniecia celow tej osi.
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2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, nalezy przedtozy¢:

1) oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 2)

Wymagana forma dokumentu-oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodnos$¢ z
oryginalem” przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie oéwiadczenie takie skiada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu-oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodnos¢ z
oryginatem” przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o
zamoéwienie oéwiadczenie takie sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt
Sustawy Pzp, nalezy przediozy¢:

liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw albo informacjg o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitatowej (zatacznik 6).

Wymagana forma dokumentu-oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodno$¢ z
oryginatem” przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o
zamoéwienie oswiadczenie takie sktada kazdy z Wykonawcdw oddzielnie.

4. Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa zaméwien publicznych Wykonawca moze polegac na
wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zaméwienia, w szczegblnoici przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zaméwienia.

Wymagana forma dokumentu-oryginat

5. Forma dokumentéw:

1) Wszystkie ww. dokumenty winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej

za zg0odnoé¢ z oryginatem przez osobe (-y) uprawniong (-e) do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, z wyjatkiem dokumentu, o ktérym mowa w pkt. V1.4, ktory nalezy
ztozy¢ w oryginale.

2) Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac z
dokumentéw dofaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego

"Wydanie publikacji informacyjnych i promocyjnych miasta i gminy Polandw oraz wykonanie gadzetdw promujacych
dziedzictwo kulturowe i historyczne Ziemi Polanowskiej", realizowanej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
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rejestru), to do oferty nalezy dotaczyé stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej notarialnie.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

6. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 7 ust. 1,
zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym okreéla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, lub przed notariuszem )

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie:

1. a)ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania;

b) zobowiazani sg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia;

¢) petnomocnictwo  musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme
pisemna; fakt ustanowienia Petnomocnika musi wynikac z zataczonych do oferty
dokumentéw;

d) petnomocnictwo sktada sie w oryginale lub kopi poswiadczonej notarialnie.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. W prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda droga elektroniczng, faksem lub pisemnie na adres
Zamawiajacego. Strona, ktdra otrzymuje dokumenty lub informacje pocztg elektroniczng lub
faksem, zobowiazana jest bez wezwania strony przekazujacej dokument lub informacje do
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Za date powziecia wiadomosci uwaza si¢ dzied, w ktorym strony postgpowania otrzymaty
informacje za pomoca poczty elektronicznej lub faks.
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ale przyczyniaja sie do osiagniecia celow tej osi.



2. Zamawiajacy wymaga, aby oferty wraz z dokumentami i o$wiadczeniami wymaganymi na
potwierdzenie spetnienia stawianych im warunkéw byty sktadane pod rygorem niewaznosci
na pismie.

3. Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy
kierowa¢ na adres: GMINA POLANOW, UL.WOLNOSCI 4, 76-010 POLANOW z dopiskiem:
,Wykonanie publikacji oraz gadzetéw promujacych Gmineg Polanéw”

4, Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami:

4.1.Monika Krasnosielska — Zak, tel. 0943480760 e-mail m.zak@polanow.eu w godz. 9.00-
14.00 — do spraw zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

4.2 .Matgorzata Dworakowska, tel. 0943480641, e-mail m.robakiewicz@polanow.eu w
godz. 9.00-14.00 — do spraw formalnych.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oéwiadczenia, itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym, a
Wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

VIll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA | OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.Wykonawca jest zwigzany ze ztozong ofertg przez okres 30 dni.

2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sig¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.0ferta musi byé podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy
wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadajace
pisemne petnomocnictwo.

2.Oferta sktadana przez Wykonawcéw wystepujacych wspdélnie musi by¢ ztozona i podpisana
przez petnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia.

3. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, powinno by¢ ztozone w ofercie w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym
zatacznik nr 1 do SIWZ i powinna zawiera¢ wymagane dokumenty.

5. Oferta powinna byé napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odrgcznym.
6. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i spigte w sposéb trwaty.
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7. Wszystkie strony oferty, na ktérych zostang dokonane poprawki lub korekty btedéw,
muszg byé parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby
podpisujgce oferte.

8. Oferty powinny by¢ jednoznaczne.

9. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

11. W przypadku stwierdzenia, ze przedstawione kopie dokumentéw sg nieczytelne lub
budzg watpliwosci co do ich prawdziwosci, Zamawiajacy bedzie zadac od Wykonawcy
przedstawienia oryginatow.

12. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z
art. 96 ust. 3 Pzp, wszystkie oferty sktadane w trakcie postepowania o zaméwienie publiczne
s3 jawne od chwili ich otwarcia.

13. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie péiniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moie
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

Xl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

SKtADANIE OFERT:

1. Oferty nalezy sktada¢ w sposob zapewniajgcy ich nienaruszalno$é, w nieprzejrzystej
i zamknietej kopercie lub opakowaniu.

2. Koperta (opakowanie) powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:
Urzad Miejski w Polanowie, ul. Wolnosci 4, 76-010 Polanéw.

3. Na kopercie (opakowaniu) nalezy rowniez umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4. Koperte (opakowanie) nalezy oznakowac nastepujgco:

Oferta przetargowa na ,,Wykonanie publikacji oraz gadietéw promujacych Gmineg Polandéw

5. Oferty naleiy sktada¢ w siedzibie Zamawiajagcego: Urzad Miejski w Polanowie, ul.
Wolnosci 4, 76-010 Polanéw, pokdj nr 5 (sekretariat) do dnia 19.02.2015r.(czwartek) do
godz. 10%

6. Wycofanie lub zmiana oferty moie by¢ dokonana przez Wykonawce przed uptywem
terminu do sktadania ofert (art. 84 Pzp).

OTWARCIE OFERT:
7. Otwarcie ofert nastapi w dniu 19.02.2015r(czwartek) o godz. 10 w siedzibie
Zamawiajacego pok. nr 11 -sala posiedzen.
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8. Otwarcie ofert jest jawne.

9. Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

10. Podczas otwarcia ofert zostang podane nastepujace informacje: nazwa i siedziba
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, cena, a takze termin wykonania zaméwienia i
warunki ptatnosci.

11. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 10, przekazuje sig niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy
niebyli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

12. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

Xlil. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Cene oferty nalezy poda¢ z zachowaniem nastgpujacych zasad przy wypetnianiu
formularza ofertowego:

a) wszystkie pozycje musza zawiera¢ ceng jednostkowa,

b) cena jednostkowa kazdej pozycji musi obejmowac wszystkie koszty danej pozycji,

c) podane ceny jednostkowe nie moga ulec podwyzszeniu w czasie realizacji zaméwienia,

d) Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia wartosci wszystkich pozycji,

e) wszystkie wartosci oraz ostateczna cena oferty powinny by¢ liczone do dwdch miejsc

po przecinku,

f) Wykonawca w formularzu ofertowym winien oddzielnie wycenié kazdg pozycje wskazang
przez Zamawiajacego przestrzegajac zasad dotyczacych wyliczenia wartosci w kazdej pozycji
oraz podsumowania kwot ogélnych.

2. Przed obliczeniem ceny oferty, Wykonawca powinien doktadnie i szczegétowo zapoznad
sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz uzyska¢ niezbedne do
sporzadzenia oferty informacje majace wptyw na warto$¢ zamodwienia.

3. Wykonawca nie bedzie mégt dochodzi¢ zmiany wynagrodzenia z przyczyn wynikajacych z
niedopelnienia obowiazku wymienionego w pkt. 2.

4. Cena oferty bedzie ceng ryczattows i nie bedzie podlegata waloryzacji przez caty okres
umowy.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2013 r. poz. 267) ten rodzaj
wynagrodzenia okresla w art. 632 nastgpujaco:

§ 1. Jezeli strony umdwily sie o wynagrodzenie ryczattowe, przyjmujacy zamodwienie nie moze
1ada¢ podwyiszenia wynagrodzenia, chociaiby w czasie zawarcia umowy nie moina byto
przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac.

§ 2. Jeieli jednak wskutek zmiany stosunkéw, ktorej nie mozna byto przewidzieé
wykonanie dzieta grozitoby przyjmujacemu zaméwienie raiacy strata, sad moze
podwyiszyc ryczaft lub rozwiaza¢ umowe.

5. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

6. Wykonawca w ramach ceny ryczaftowej ma obowiagzek wykonaé wszystkie niezbedne
prace, ktére sg niezbedne do prawidtowego funkcjonowania przedmiotu zamoéwienia z
punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzy¢.

7. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

8. Nalezy poda¢ ceng oferty brutto.

XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY,WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.
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1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowac sig bedzie nastgpujacymi
kryteriami, wg ponizszego opisu:

1) cena oferty [zi] -70%

2) termin wykonania [dn.] (max. 14 dni od daty podpisania umowy)- 30%

Ad. 1) Kryterium: , Cena oferty”

Kryterium ,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie ceny ofertowej /z VAT / za
wykonanie cato$ci zamoéwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Wykonawca, ktéry przedstawi w ofercie najnizsza cene za wykonanie catosci zamdwienia
otrzyma maksymalnie 70 pkt.

Pozostali Wykonawca otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow, stosownie do
ponizszego wzoru:

cena minimalna (najnizsza z cen)

P.= - — x 70% x 100

cena oferty badanej
Ad.2) Kryterium: ,Termin wykonania”.

Kryterium ,termin wykonania zamdwienia” zostanie ocenione na podstawie informacji
zawartej w formularzu ofertowym na temat oferowanego terminu wykonania
zamowienia.

Wykonawca, ktéry przedstawi w ofercie najkrdtszy termin wykonania zamoéwienia
otrzyma maksymalnie 30 pkt.

Pozostali Wykonawca otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw, stosownie do
ponizszego wzoru:

najkrétszy termin wykonania zamowienia

P, = S = - x 30% x 100

termin wykonania zamdwienia oferty badanej

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych powyzej kryteriow
oceny ofert oraz ich wag. Catkowita liczba punktow zostanie wyliczona dla kazdej z ofert
nie podlegajacych odrzuceniu wg ponizszego wzoru : P= P + Pi. Za najkorzystniejsza
oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza sume punktéw (maksymalnie 100
punktéw). Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwieksza liczbg punktéw ,,P”.

3. Ocena punktowa kazdej oferty bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczba
wynikajgcg z zsumowania ilosci punktéw, jakie otrzyma oferta. Jezeli Zamawiajacy nie
moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, to woéwczas Zamawiajacy
sposrad tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.
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XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibg i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
itaczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne

i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdéwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢
zawarta.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacije, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym - na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Polanowie.

3. Wykonawca, ktéry prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscig, w przypadku gdy wartos¢ umowy przekroczy dwukrotnie wysokos¢
kapitatu zaktadowego takiego Wykonawcy, najpdiniej w dniu podpisania umowy jest
zobowigzany dostarczyé uchwate zgodnie z postanowieniami art. 230 Kodeksu spoétek
handlowych lub odpis umowy spétki, zezwalajacy na zacigganie takich zobowigzan.

4, Jezeli oferta ztozona przez kilku przedsiebiorcéw, zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcow.

5. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, jest obowigzany do jej
zawarcia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony w
art. 27 ust. 2 Pzp.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 5, jezeli:

a) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko jedna oferta,

b) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postegpowania, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
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1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza ofertg z
punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji. O miejscu i terminie
podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi odrebnym pismem.

2. Zgodnie z art. 139 ust. 2 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, umowa zostanie zawarta
w formie pisemne;j.

3. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem wymagan i warunkéw Zamawiajgcego
zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i ofercie.

4, Postanowienia umowy zostaty zawarte w zatgczniku nr 43, 4b, 4c, 4d do niniejszej SIWZ.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. pkt. 5 ustawy Pzp.

2. Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu sa:

1) przekazanie informacji o nieprawidtowosciach Zamawiajacemu w oparciu o art. 181
ustawy Pzp,

2) wniesienie odwotania na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp,

3) skarga do sadu.

3. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Szczegbtowo kwestie zwigzane z wniesieniem odwotania zawarte sa w art. 179-189 ustawy
Pzp.

5. W odniesieniu do odwotan zastosowanie majg takze nastepujace przepisy wykonawcze do
ustawy Pzp, tj.:

a) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu
postepowania przy rozpoznawaniu odwotari (Dz. U. Nr 48, poz. 280),

b) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokosci oraz
sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajow kosztéw w postgpowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238).

XVIIl. INFORMACIE UZUPELNIAJACE
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Zataczniki do SIWZ:

¢ Zatacznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy.

"Wydanie publikacji informacyjnych i promocyjnych miasta i gminy Polandw oraz wykonanie gadietow promujacych
dziedzictwo kulturowe i historyczne Ziemi Polanowskiej", realizowanej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju dla matych projektow, tj. operac]l, ktére nie odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w ramach Osi 3
ale przyczyniaja sie do osiggniecia celow tej osi.



Zatacznik nr 2 do SIWZ - O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy.

Zatgcznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zatacznik nr 4 do SIWZ-Oswiadczenie o przynaleznosci (lub jej braku) do grupy
kapitatowej wraz z lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej.
Zatacznik nr 5 do SIWZ - Projekt umowy.

"Wydanie publikacji informacyjnych i promocyjnych miasta i gminy Polanéw oraz wykonanie gadietéw promujacych
dziedzictwo kulturowe | historyczne Ziemi Polanowskiej", realizowanej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju dla matych projektdw, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach Osi 3
ale przyczyniaja sie do osiagniecia celéw tej osi.



