Informacja Dodatkowa

Tresé | Uwagi
Dziat | | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1. Nazwe jednostki Urzad Miejski w Polanowie
1.2 Siedzibe jednostki Polandéw
1.3 Adres jednostki Ul. Wolnosci 4 76-010 Polandw
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 000529120
jednostki
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2021 r. -031.12.2021 r.
sprawozdaniem :
3 Wskazanie, ze sprawozdanie Nie dotyczy

finansowe zawiera dane tgczne,

jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu

terytorialnego wchodza jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

Zarzadzenie Nr 21/17 z dnia 29 grudnia 2017 r.

1. Ogolne zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych

Rachunkowos$¢ w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacja okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane politykg
rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomocg komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotéw i sald, ktore tworzg; dziennik, ksiege
gidwnag, ksiegi pomocnicze, zestawienia:
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont
ksiag pomocniczych, wykaz skfadnikéw aktywow
i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujgcy

- zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie
miesigca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposdb
ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.

Ksiega gtéwna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposbb spetniajgcy nastepujgce zasady:

- podwajny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig
zapisy uszczegotawiajgce i uzupetniajgce dla
wybranych kont ksiegi gtownej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadg zapisu powtérzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do




przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Zachodzi petna zgodnos¢ zapisow sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gtéwnej.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sie odrebnie bilans,
rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania
skladnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzaciji
oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania
réznic wynikajgce z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreslone w
Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. poz.395 z
pdézn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja
podatkowa ( Dz.U. z 2018 r. poz. 800 z
pdézn.zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywdw nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
akiywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowiazana jest je wycenic¢ po
obowigzujgcym na ten dzien $rednim kursie
ogtoszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowo$ci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie




zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwate stanowigce wtasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodpfatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i
prawne umarza sie i amortyzuje oraz aktualizuje
ich warto$¢, odnoszgc réznice na fundusz
jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metodg liniowg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

Kierujgc sie zasadg istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowo$ci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach
Zespotu 4 , koszty wg rodzajéw i ich
rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostka przyjeta nastepujace
ustalenia:

a) Srodki trwale o wartoéci poczatkowej
ponizej ..... zt zalicza sie bezposrednio
w koszty. Jezeli cena nabycia
przekracza ....., jednoczesnie
wprowadza sktadnik do ewidencji
pozabilansowej,

b) Sktadniki majatku o warto$ci
poczatkowej od .... zt, do .... zt zalicza
sie do Srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych i wprowadza
do ewideng;ji bilansowej tych aktywow.
Od tego rodzaju sktadnikéw majgtku
jednostka dokonuje jednorazowych
odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych w miesigcu przyjecia do
uzywania,

¢) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
sie réwniez:

1) Ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) Srodki dydaktyczne stuzgce
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach o$wiatowych;

3) Odziez i umundurowanie;

4) Meble i dywany;

5) Inwentarz zywy

d) Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci




poczatkowej powyzej ... zt jednostka
wprowadza do ewidencji bilansowej tych
aktywow i dokonuje od nich odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za
wyjatkiem gruntdéw). Odpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje sie wedtug stawek
okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Wartosci niematerialne i
prawne umarza si¢ wg stawki .... Prawo
wieczystego uzytkowania gruntdéw wg
stawki ...

Dokonywanie odpisow amortyzacyjnych
rozpoczyna sie poczgwszy od miesigca
nastepujgcego po miesigcu oddania
sktadnika do uzytkowania,

e) Wszystkie naklady na ulepszenie
Srodkéw trwalych przekraczajgce
wartos¢ ... zt podwyzszajg wartos¢
poczatkowg tych srodkdw trwatych, a
nieprzekraczajgce ... zt odnoszone sg w
koszty biezgcego okresu jako koszty
remontu.

3. Materialy objete sg ewidencjg ilosciowo
— wartosciowa i wycenia sie je wedtug
cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFO do wyceny zapasu.

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej
zwrotéw w danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
powstatych w biezgcym roku jak i w latach
ubieglych ujmuje sie w tej podziatce klasyfikacji
dochoddw, na kidrg zalicza sie biezgce dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zmniejszajg wykonanie
planowanych wydatkdéw w tym roku
budzetowym.

[nne informacje

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpisdw umorzeniowych
lub amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Polanow

Dziat Il

Dodatkowe informacje i objasnienia o

bejmuja w szczegdlnosci:

1.1

Szczegblowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych srodkow

trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan

tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i
zmniejszenia z tytulu: aktualizacj
warto$ci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne
przedstawienie stanow i tytutdw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

Tabelanr1, 2

1.2

Aktualng warto$¢ rynkowa srodkow

Tabelanr 3

trwatych, w tym débr kultury — o ile




jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku Tabelanr 4,5
obrotowego odpisow aktualizujgcych
wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dia
dtugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywéw
finansowych
14 Wartosé gruntdéw uzytkowanych Tabela nr 6
wieczyscie ‘
1.5 Wartosé nieamortyzowanych lub Tabela nr7
nieumarzanych przez jednostke
Srodkéw trwalych, uzywanych na
podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z
fytutu umoéw leasingu
1.6 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych Tabela nr 8
papieréw wartosciowych, w tym akgcji i
udziatéw oraz diuznych papieréw
wartosciowych
1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych Tabelanr 9
warto$é naleznosci, ze Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczace
wskazaniem stanu na poczatek roku niesciagalnych naleznosci spisanych w cigzar
obrotowego, zwiekszeniach, uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych.
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na | Z rozwigzaniem odpisdw aktualizujgcych mamy
koniec roku obrotowego, z natomiast do czynienia wéwczas, gdy ich
uwzglednieniem naleznosci wartos¢, w zaleznosci od rodzaju naleznosci,
finansowych jednostek samorzadu zostanie odniesiona na pozostate przychody
terytorialnego (stan pozyczek operacyjne lub przychody finansowe wskutek
zagrozonych) dokonania zapfaty przez dtuznika bgdz
ustgpienia przestanek, dla ktoérych uprzednio
utworzono odpis aktualizujgcy
1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich Tabelanr 10
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koricowym
1.9 Podziat zobowigzan diugoterminowych | Tabela nr 11
wedtug pozycji bilansu o Zobowigzania diugoterminowe to catos¢ lub
pozostalym od dnia bilansowego, cze$¢ zobowigzan, ktore stajg sie wymagalne w
przewidywanym umowg lub okresie dluzszym niz 12 miesiecy od dnia
wynikajacym z innego tytutu prawnego, | bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu
okresie sptaty: powyzej 1 dostaw towardw i ustug.
roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i
powyzej 5 lat
1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy Tabela nr 12
jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi {leasing operacyjny), a
wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowigzanh z
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
1.11 tgczna kwota zobowigzan Tabelanr 13

zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Zabezpieczenie na majatku wigze sie z
ograniczeniami dla jednostki w zakresie
dysponowania skladnikami majgtkowymi
stanowigcymi to zabezpieczenie.




Zabezpieczenie moze wystepowaé m.in. w
postaci hipoteki, przewtaszczenia, zastawu
rejestrowego, weksla, w tym weksla "in blanco

1.12 taczna kwota zobowigzan Tabela nr 14
warunkowych, w tym réwniez Zobowigzania warunkowe to obowigzek
udzielonych przez jednostke gwarancji | wykonania swiadczen, ktérych powstanie jest
i poreczen, takze uzaleznionie od zaistnienia okreslonych
wekslowych, niewykazanych w zdarzen. Jak dtugo zobowigzania majg
bilansie, ze wskazaniem charakter warunkowy, nie sg ujmowane w
zobowigzan zabezpieczonych na bilansie oraz w rachunku zyskoéw i strat.
majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i Tabela nr 15
biernych rozliczen Czynne rozliczenia miedzyokresowe moga
miedzyokresowych, w tym kwote wystapi¢ m.in. z tyt. optaconych z gory i
czynnych rozliczeh dotyczacych przysziych okresow
miedzyokresowych kosztéw sprawozdawczych czynszéw, ubezpieczen,
stanowigcych roéznice miedzy kosztéw prenumeraty.
warto$cig otrzymanych finansowych Bierne rozliczenia miedzyokresowe mogg
skiadnikéw aktywow a wystapi¢ m.in. z tytutu naliczonego odbiorcom w
zobowigzaniem zaplaty za nie fakturach podatku od towaréw i ustug w
odniesieniu do ktérego nie powstat jeszcze
obowigzek podatkowy.
1.14 taczna kwota otrzymanych przez Tabela nr 16
jednostke gwarangciji i poreczen
niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyptaconych srodkow Tabela nr 16
pienieznych na $wiadczenia Nalezy uzupetni¢ jezeli wystepujg dane
pracownicze
1.16 Inne informacje Tabela nr 16
Inne informacje majgce wplyw na wynik
finansowy
2
21 Wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych Tabela 16
warto$¢ zapasdw
2.2. Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w | Tabela 16
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz réznice kursowe, ktére W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok biezacy
powigkszyly koszt wytworzenia i ubiegty, co utatwi ocene tych nakifaddw i ich
srodkéw trwalych w budowie w roku wptyw na stan majatkowo-finansowy jednostki
obrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczegdlinych Tabela 16
pozycji przychodow lub kosztéw o W pozycji ujmuje sie m.in. przyznane lub
nadzwyczajnej wartosci lub kiére otrzymane odszkodowania z tytulu wystgpienia
wystapily incydentalnie zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
gradobicia itp.), niedobory i szkody powstate w
majatku obrotowym w wyniku zdarzer losowych
i koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw
zdarzen losowych
24 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu | Nalezy uzupetnié jezeli wystepuja dane
podatkow realizowanych
przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéw budzetowych
2.5 Inne informacje Nalezy uja¢ inne istotne informacje i objasnienia
niewykazane powyzej (jezeli wystepujg
3 Inne informacje niz wymienione

powyzej, jezeli mogtyby w istotny




sposéb wplynaé na ocene sytuacii
majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki
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